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instituto Electoral del Estado

ACUERDO DE LA JUNTA EJECUTIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO, POR EL QUE APRUEBA AJUSTE A LA AGENDA PROGRAMATICA
DEL PROCESO ELECTORAL ORDINARIO 2016, ASI COMO A LA BITACORA
DE TAREAS 2015 DE DIVERSAS AREA DEL INSTITUTO

ANTECEDENTES

I. En fecha diez de febrero de dos mil catorce se publicé en el Diario Oficial
de la Federacion el Decreto por el que se reformo, adiciond y se derogaron
diversas disposiciones de |a Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en materia politica-electoral.

Como consecuencia de la modificacion aludida, el dia veinticuatro de mayo
de dos mil catorce se publicé en el Diario Oficial de la Federacion la Ley General
de Instituciones y Procedimientos Electorales.

lI.Con fecha veintidés de agosto de dos mil quince se publico en el
Periodico Oficial del Estado, el decreto del Honorable Congreso del Estado, por el
que reformo, adiciond y derogd diversas disposiciones del Cédigo de Instituciones
y Procesos Electorales del Estado de Puebla.

Destacando en dichas modificaciones el inicio del proceso electoral
ordinario dos mil quince- dos mil dieciséis, para la cuarta semana de noviembre
del afo previo al de la jornada electoral, tal y como lo consigna el parrafo segundo
del numeral 79 del aludido decreto.

lll. En fecha dieciséis de octubre de dos mil quince, la Junta Ejecutiva
aprebo la agenda programatica del proceso electoral ordinario 2016 derivada de la
reforma al Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla
publicada en el Periddico Oficial del Estado el veintidés de agosto de dos mil
quince.

IV. Durante el desarrollo de la Sesiéon Ordinaria del Consejo General de
fecha treinta de octubre de dos mil catorce se aprobaron los Programas
Presupuestarios de las Unidades Técnicas y Administrativas del Instituto Electoral
del Estado para el afio dos mil quince, documento que se identifica con el rubro
CG/AC-057/14.

En dicho instrumento el Consejo General faculté a la Junta Ejecutiva para
analizar y, en su caso, aprobar las modificaciones necesarias a solicitud de las
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Unidades tanto de los Programas Presupuestarios como de las correspondientes
Bitacoras.

V. A través del comunicado [EE/SPE-0306/15, de fecha veintiocho de
octubre de dos mil quince. el Subdirector de Planeacion y Evaluacion, Licenciado
Roberto Carlos Ruiz Nochebuena solicité al Director Técnico del Secretario,
Licenciado Noé Julian Corona Cabanas lo siguiente:

Por medio del presente y en relacién a la Agenda Programatica del Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2016 con las actividades a desarrollarse an les Ultimos meses de éste
afio ‘2015, me permito solicitarle poner a consideracion de la Junia' Ejeculiva |a
reprogramacion y cambio de redaccion en las tareas de las UTA del Institute. tal v como
semuestra en los documentos que se anexan

Asl mismo y en cumplimienta al Acuerdo IEE/JE-130/14 de Junta Ejecutiva en relacion al
Sisterna de Ewvaluacion al desempefio. y en alcance a los Memorandum No. |EE/DU-
832/2015 e |[EE/DA/0S72/15 ambos de fechia 28 de octubre del presente afo remitidos a
esia Unidad por la Direccién Juridica y la Direccion Administrativa gl dia y afio antes
mencionados solicito por su medio poner a consideracion de la Junta Ejecutiva los
cambios a la Bitacora de Tareas 2015 de la Direccion Jundica. en relacion a la
cancelacion de las tareas 211 212 2.38 v 2.39. v a |a reprogramacion de la tarea
237, asi como Jos cambios a la Bitacera de Tareas 2015 de la Direceion Administrativa,
en relacion a la cancelacion de la tarea 235 y anexando una nueva tarea “Crear un
Sistema de Adminisiracién para |a captura y control de los expedientes del personal que
se contratard para los Organos_Transitor'ios", asi como los cambios & la Bitacars de
Tareas 2015 de la Unidad de Fiscalizacion, en relacion a la cancelacion de las tareas
1.4.10y 1.4.11, tal y como se muestra en los documentos gue se anexan”

CONSIDERANDO

1. Que, el Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de
Puebla en su articulo 75, sefiala los fines para los que fue creado el Instituto
Electoral del Estado. En ese sentido, el diverso 71 de dicho cuerpo legal en su
parrafo primero indica cual es el Organo encargado del ejercicio de la funcion
estatal de organizar las elecciones y el numeral 78 de la referida normatividad
establece que son drganos centrales del Instituto Electoral del Estado el Consejo
General y la Junta Ejecutiva, mismos que son facultados por la Ley para ejercer
diversas atribuciones tendientes al logro de los fines institucionales.

2. Que, el articulo 95 fracciones Il y Il del Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla dispone gue la Junta Ejecutiva tendra
las atribuciones, entre otras, la de fijar las politicas generales, programas,
sistemas y procedimientos administrativos del Instituto, asi como coordinar la
ejecucion de los programas de actividades de las Direcciones del Instjtuto.

Como se detallé en el antecedente |ll de este documento la Junta Ejecutiva
aprobd la agenda programatica del inicio del proceso electoral ordinario 20186,
calendarizando actividades a desarrollar en el Ultimo trimestre del ejercicio fiscal
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en curso, sin embargo, ante la redistribucion de atribuciones derivadas de las
reformas electorales 2014 y 2015 y ante la notificacion de reduccién presupuestal,
la Subdireccion de Planeacién y Evaluacion procedio a revisar la citada agenda,
proyectando los ajustes necesarios con los Titulares de las diversas Unidades
Técnicas y Administrativas para efecto de contar con un referente idoneo en
materia de control y planeacién de actividades previas y de inicio del proceso
electoral dos mil quince-dos mil dieciséis.

Los ajustes a la agenda en comento corresponden a la las actividades
desarrolladas por la Unidad de Formacion y Desarrollo, Coordinacién de
Comunicacién Social, Direccion de Prerrogativas y Partidos Politicos, Direccion de
Organizacion Electoral, Unidad de Fiscalizaciébn y Direccion Técnica del
Secretariado y de detallan en el anexo que corre agregado a este acuerdo.

En el mismo sentido, el area responsable de la planeacion, control y
evaluacion de actividades sefiald la necesidad de ajustar cambios en las Bitacoras
de Tareas de los Programas Presupuestarios 2015 de las siguientes areas:
Unidad Juridica, Direccion Administrativa y Unidad de Fiscalizacion.

De manera particular la Direccion Juridica sefald la necesidad de ajuste de
tareas en los siguientes términos:

®Cancelacion de'las tareas 2.1.1,2.1.2, 238y 239

®Reprogramacion de |a tarea 2.3.7 asi como la reprogramacion de la tarea 2.3.7

Por lo que corresponde a la Direccion Administrativa sefalé los siguientes
cambios:

® Cancelacién de la tarea 2.3.5 "Revisar, actualizar v redisefiar el sistema computacional de |a
Jornada Electoral (SIJE) en coordinacion con la DOE”

@ Anexar una nueva tarea "Crear un Sistema de Administracion para la caplura y centrol de los
expedientes del personal que se contratara para los Organos Transitorios’

Asi mismo, por lo que corresponde a la Unidad de Fiscalizacion senalé la
necesidad de los siguientes cambios en su Bitacora de tareas 2015:

® Cancelacion de las tareas 1.4.10 "Someter a consideracion del CG. los proyectos de resolucian
relativos a los informes justificatorios anuales de los partidos politicos. bajo &l mubro  del
sostenimiento de las aclividades ordinarias permanentes del ano 2014 y 1.4 11 "Efectuar las
modificaciones que. en su caso, realice ¢l CG a los proyectos de resolucion, con la finalidad de
que sean aprobadas”

En mesa de trabajo previa a la aprobacion de este documento los Titulares
de la Unidad Juridica, Direccion Administrativa y Unidad de Fiscalizacién
sefalaron, respectivamente, que los cambios en su Bitacora de tareas 2015 en
términos generales obedecen al desarrollo de actividades previas y de inicio del
proceso electoral ordinario dos mil quince- dos mil dieciséis, proponiendo

S
¥




IEE/JE-0107/15
a  aN
Instituto Electoral del Estado

cancelacién de temas de capacitacién y reprogramacién de actividades para el
gjercicio fiscal dos mil dieciséis.

Por lo que la Subdireccion de Planeacion y Evaluacion del Organismo
procedio a integrar los cambios en las bitacoras 2015 mismos que se presentaron
en la aludida mesa de trabajo.

En consecuencia, éste Organo Central al revisar que las propuestas
materia de este documento se ajusta al marco normativo vigente y que la mismas
daran certeza a la operatividad de las areas del Organismo, aprueba ajuste a la
agenda programatica del proceso electoral ordinario 2016, asi como a la bitacora
de tareas 2015 de diversas area del instituto, en los términos detallados en los
anexos que forman parte integral de este documento.

Por lo antes expuesto y fundado, la Junta Ejecutiva del Instituto Electoral
del Estado emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado aprueba
ajuste a la agenda programatica del proceso electoral ordinario 2016, asi como a
la bitécora de tareas 2015 de diversas area del Instituto, en atencion a los
razonamientos vertidos en el considerando 2 del presente acuerdo.

SEGUNDO. La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado instruye al
Titular de la Subdireccion de Planeacion y Evaluacion para que realice los tramites
administrativos correspondientes y se ejecute el presente acuerdo, en atencion al
considerando 2 de este documento.

Este acuerdo fue aprobado por unanimidad de votos de los integrantes de
la Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado de Puebla, en la sesion
ordinaria de la Junta Ejecutiva de fecha veintinueve de octubre de dos mil quince.

CONSEJERA PRESIDENYA SECRETARIA EJECUTIVA
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AGENDA PROGRAMATICA DEL PROCESO ELECTORAL ESTATAL ORDINARIO 2016

Activiriad

Camenza

[Fin

Elaborar las ccnvocatorias_y lineamientos para el reclutamiento, mar 010215 mié 30/09/15

seleccidn, confratacion; capacitacion y desincorporacion de
Coordinadores y Auxiliares Distritales de Organizacion y
Capacitacion Electoral.

Elaborar &l Anteproyecto de financiamiento plblico para
actividades tendientes a la obtencion del voto del Proceso
Electoral Estatal Ordinaric 2015-2018

Solicitar a la CAIP una platica para el personal gal Instituto
sobre proteccion de datos perscnales, antes de| inicio del
|proceso electoral

'‘Remitit 3 la COPP el Anteproyecto de determinacion del
financiamiento publico para actividades tendientes a la
obtencion del volo del Proceso Electoral Estatal Ordinano 2015
-2015,

Gestionar la aperiura de cuenta con las instituciones bancarias
para el pago de némina del personal eventual de Organo

|Central a través de dispersion.

Solicitar a la UFD el reclutamignto del personal eventual de la
DOE para el cumplimiento de |as actividades a desarrollarse
durante el Proceso Electoral Estatal Ordinaria.

Remitir las convocatarias y los lineamientos para el
reclutamiente, seleccion, contratacion, capacitacion y
desincorporacion de Coordinadores y Auxiliares Distritales de
Organizacian y Capacitacién Electoral a la COPESEP para su
aprobacion.

Solicitar a la Coordinacion de Comunicacion Social la
actualizacion y produccidn del spot de la Unidad, sobre difusion
de Informacton relativa al Proceso Electoral.

Elabaerar actividades de la DTS conforme las fechas que se
desprendan del anexo técnico del convenio que el |IEE signe con
el INE que corresponda,

|Sclicitar & |a Coordinacion de Comunicacion Social el disefio y
|produccion de los carteles y folletos con Informacion de la
Unidad, para su difusion en Organos Centrales y transitorios,
Solicitar a la DOE y DCEYEC el banco de preguntas para
realizar los examenes.

Elaborar el Anteproyecto integral de determinacion del
financiamiento publico para actividades tendientes a la
obtencidn del voto del PEEC 2015-2018, que contenga las
observaciones conducentes.

park]

39

73

156

Actualizar el catalogo de |a informacion publica que debe

|difundirse en la pagina web del Organisma.

Solicitar a la Coordinacian de Informatica realice las gestiones
necesarias para presentar al Secretario Ejecutivo y a los
integrantes de la CPCEEC Jos sistemas computacionales con
sus respectivos manuales de operacion

|Remitir las convocatorias y los lineamientos para el
reclutamiento, seleccion, contratacién, capacitacion y
fdesincorporacién de Coordinadores, y Auxiliares Distritales de
Organizacion Electoral a la JE y al C.G. del IEE para su
aprobacion.

‘Remitir a la COPP el Anteproyecto Integral de determinacion de
financiamienta piblico para actividades tendientes a la
\obtencidn del voto del Proceso Electoral Estatal Ordinario
12015-2016.

mar 01/081 6

lun 21/089/15

lun 28/09/15

Jue 01/10/16

jue 01/10/115

Jue 01/10/15

Jue D1/10/15

jue 81/10/15

Jue 01110115

vie 02/10/18

Jun 0510115

lun 121015

jue 15/10/15

Jue 15/10/15

jue 15/10/15

sab 19/08/15

vie 2311015

mie 3070815

e 1511015

mig 071015

gsab 31/10/15

jue DBMO/15

dom 20/12/15

jue 1511015

lun 021115

vie 16/10/15

lun 26/10/15

mar 20/10/15

lun 30/11/15

i 21/10/15

CORTE 2015
IDuu_c_mvl_ ?ﬂrea nov tic
30 dias

19 dias DPFP

33 dias usal | e
Gdias DPPP ‘

156 dias DA

7 dias BOE

31 dias UFD

B dias LIAA] i

81 dias DTS

15 dias uaal

32 dias UFD

12 dias DPPP

15 dias UAAI

& dias DCEEC

47 dias UFD

7 dias DPPP
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CORTE 2015
i jActividad — e T T Duracion laes act now die |=ne

29 |[Enviar al Secretario Ejecutive el proyecto de convocatoria para  lun 1911015  jue 2201015 4 diag DCEEC [
observadoras electorales y los lineamientos correspondientes,

135 |[Elaboracion y circulacion del acuerdo del Consejo General por — lun 26/10/15  lun 30411/15 36 dias [BRES
el que emile la convocataria para integrar drganos lransitorios.

L |Producir el spet para la campana de convocatoria de dom 01/111/15 mié 30/12/15 80 dlas CCcs
conformacidn de Grganos Transitonos.

70 (Solicitar a DOE y a ta DCEYEC la informacién necesaria para dom 04/11/15 dom 151115 15 dias UrFe
llevar a cabo la elaboracion de las convocatorias de
Coordinadores y Auxiliares Distritales de Organizacian y
Capacitacion Electoral

a3 |Establecer contacto con personal gue ya haya parlicipado en dom 011115 jue 31112158 &1 dias UFE
procescs antericres para invitarlc a participar ! !

a4 |Sollcitar a la Direccion Administrativa verificar ia disponibilidad  dom 01/11/15 Jue 31112115 61 dias UFD
!presupueslar.

85 |Recabar los documentos que conformaran el expedients dom O1/11{15 _jue 31712115 61 dias UFD
‘personal.

28 Verificar que los candidatos acrediten los requisitos establecidos dom G1/11/158  jua 31/12/15 61 dias UFD
en &l articulo 17 del Reglamenio Interior de Trabajo del Instituto.

87 |Ap|icar a los aspirantes la evaluacion de conocimientos dom 01741115 jue 31112115 a1 dias UFD
generales que la UTA solicitante haya proporcionado y cuya
calificacian minima aprobatoria sera de seis.

88 |Informar al Titular de la UTA que haya solicitado la ccupacion de dom 01/11/15  jue 31/12/15 61 dias UFD
un puesto vacante. los resultados de las evaluaciones de
conocimientos.

8% |Informarad a la COPESEP |a realizacién del procedimiento de dom G1/11/115  jue 31112115 61 dias UFD

reclutamiento para que, en caso de considerarlo pertinents,
efectien una entrevista posterior,

90_|Remrtir el contrato, nombramiento, oficio de adseripcion y gafete dom 01/11/15 jue 31/12/15 51 dias UrD

al Consejero Presidente y/e Secretario Ejecutivo segln
‘corresponda del personal contrado,
91 |Informar a |a Direccion Administrativa 1a confratacion con el fin -~ dom 01/11/15  jue 31/12/15 61 dias UFD
_de ingresarlo al sistema de nomina..
92 Informar a la Comision Permanente, el nombre del aspirante que dom 01/11/15  Jue 31/12/15 61 dias UFD
lha side seleccionado para ocupar el puesto vacante.
23 Llevar el registro, resguardoe e integracién de los expedientes dom 01/11/18  jue 31/12/15 61 dias UFD
'del personal del Organo Central asi como su captura en el
SASEP.
105 Remitir mensualmente &l informe de actividades a la CPCS, dom 011115 jue 31112115 61 dias CCS
105 Compendiar mensualmente |a cobertura efectuada de Ios dom 01/11/15  jue 31/12/15 61 dias CCs
_ leventos institucionales.
107 Producir los disefios y onginales mecanicos de los elementos de dom 01/11/15  jue 3112/15 61 dias CCs
difusién
108 |Efectuar, cuando lo solicite la UTA correspondiente, la dom 0111115 jue 3112/15 81 dias Ccs
| |publicacion de |icitaciones.
08 |Compendiar mensualmente la realizacion de las actividades de dom 011115 jue 31/12/15 61 dias ccs
| sintesis de prensa. (
10 \Compendiar mensualmente |a realizacion de |as actividadesde  dom 01/11/15  jue 31/12/16 &1 dias Ccs
monitoreo.
111 [Compendiar mensualmente la realizacion de los contenidos del  dom 01/11/115  jue 31/12/15 51 dias CCs
boletin interno Notiee,
112 |Producir y remitir el proyecto de disefio de la imagen dom 01/11/15. |ue 31/12/15 61 dias CCS

Institucional para su aprobacion,

Pagina2 e 28/10/15
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\Actividad

[Remitir |a propuesta de la politica de comunicacion social para
su aprobacion

IPreducir los elementos publictarios para la difusion de la
campana generca del PEEQ

Producir el spot para la campana genérica del PEEO.
|Producir los elemenitos publicitarios para la difusion de la
\campaiia de convocatotia de CDE.

Producir los elementos publicitarios para |2 difusion de |a
‘campana de convecatoria para Observadores electorales.
Producir el spot para la campana de convocataria para
Observadores electorales,

Proguair los elementos publicitarios para |a difusion de la
camparia de transparencia y accesoa la Informacién UAAL
Producir el spot para la campaiia de fransparencia y acceso a la
informacian LAAL

Realizar la gestion para Ja insercion de |as publicaciones
obligatorias par la normatividad en los diarios.

Compendiar mensualmente |a realizacién de gestion de
espacios en medios de comunicacion.

Compendiar mensualmente |a produccion de los contenidos
informativos,

Producir mensualmente la administracion de las redes sociales

|del Instituto.

Difundir la campana genénca del PEEC a través de los diversos
\medios de comunicacion

Difundir la campana de |a convocatoria de CDE a través de los
diversos medios de comunicacian,

Difundir la campafia de convocatona Chservadores electorales a
traves de los diversos medios de comunicacian.

Praducir los elementos publicitarios para la difusion de la
campana de convocataria para Supervisores y Auxiliares,
Difundir la campana de transparencia y acceso a la informacion
UAAI a traves de los diverses medios de comunicacion
Elaborar la nomina considerando los movimientos de alta y baja
de| personal eventual de Organo Central y realizar la dispersion.
Sistema de Observadores Electorales.

Sistema de Integracion de Casillas (SIC).

Sistema de Verificacion de Actividades de Capacitacion.
‘Informar a la UF D la retribucién econémica que percibira el
personal de los Consejos Distritales y Cansejos Municipales:
Solicitar a la UFD el personal eventual para la DCEEC.

Solicitar a |la Direccion Juridica el contrato de prestacion de
servicios personales que debera utilizar durante la contratacion
del personal.

Apoyar a las UTA en la planeacion de |2 logistica para la
capacitacion del personal eventual en Organo Central,

Impartir la capacitacién inductiva al personal-eventual en
1Organo Central.

Producir los elementos publicitarios para la difusion de la
campafia de convocatoria para Coordinadores.

La CPOE solicitara a la Pdcia, se gestione ante el INE el
otorgamiento de |a base de datos de los representantes de los
|Pp acreditados a nivel federal, asi comio a las UTA las bases de
(datos de [os funcionarios electorales con mal desempedic.

Lo 3 ]
!Comlenzc iFin

dom a1/11/15
dom 011118

dom 01/11/15
dom01/11/15

dom 01/11/15
dom 01/11/15
dam 011115
dom 011115
dam G111115
dom 0111715
dom 0111415
dom 01/11/15
dom 01711115
dom 01/11/15
dom 01/11/15
dom 01/1115
dom 01/11/15
|lun ©2/11/15
lun 02111115
Jun 02/11/15
lun 0211115
lun 021115
lun G215
lun 02/11/18
Jun 02/11/15
lun 021 1/45
lun D2/11/15

mar 03/11/15

Jue 31/12/15

mie 30/1215

mie 30/12/15
Jue 31215

jue 3111215
e 3112015
ue 3112A5
mie 30/12/15
jue 31/12115
jue 311215
jue 3112415
jue 31/12/15
Jue 31112115
jue 3112115
jue 31/12i15
jue 31215
jue 31/12118
jue 31/12115
e 3112016
jue 31{12/15
jue 31712115
lun 08/1115
vie 06/11/156
lun 16/11/15
lun 18/11/15
lun 30411115
Jue 31/12/15

mar 2411115

CORTE 2015
Diracion hrea [sen

61 dias CCSs |
60 dias CeCS
60 dias ccs
61 dias CCs
61 dias cCcs
61dlas CCs
61 dias CCs
G0 dias ccs
81.dias CCs
61 dias CCS
61 dias Ccs
&1 dias CCS
B1 dias CCS
61 dias cCs
81 dias ccs
61 dias cCcs
61 dias Ccs
80 dias DA
80 dias DA
80 dias DA
60 dias DA

8 dias DA

5 dias DCEEC
15 dias UFD
15 dias UFD
29 dias UFD
60 dias ccs
22 dias DOE
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AGENDA PROGRAMATICA DEL PROCESO ELECTORAL ESTATAL ORDINARIO 2016
CORTE 2015

|F—|n — |Dur_a_c|n.'|

Activickid —
Remitir a la UFD la documentacion para la integracion de
expedientes para la contratacion del personal eventual de la
DOE para el Procesc Electoral Estatal Ordinang.

|Solicitar a la Cowrdinacion de Informatica la [nstalacion y

capacitacion del sisterna computacional de captura de
linfarmacian de expedientes de aspirantes a integrar los CDE'S.
Recabar la decumentacicn e imformacion necesana que servira
para determinar los Topes a los gastos de precampana

Verificar de manara selectiva el cumplimiento de la convecatoria
y funcionamiento de los modulos receptores de documentacion
de aspirantes a Consejerosy Secretanes de los Consejos
Distritales Electarales,

Proponer a la CCS los temas para |a elaboracion de la campana
de difusion para promover la participacion ciudadana en sus
diferentes modalidades y etapas, en especial la dirigida a los
ciudadanos para inscribirse en el Registro Federal de Electores.
Remitir a las Unidades Respansables el catdiogo de la
informacion pablica, para su conodimierto y seguimiento:
Elaborar el anteproyecta para determinar el tope a los gastes de
precampana y remitirlo una vez concluido. al Consejere
Presidente, para qua por su conducto se someta a
consideracion del C.G,

Solicitar a |a Direccion de Organizacion Electoral la propuesta
definitiva de Inmuebles para su contratacién de los CDE.
Solicitar a la Direccion Juridica el formato de contrato a utilizar
[para el arrendamiento de inmuebles de los CDE.

Preparar en bodega los paquetes de muebles, papeleria;
|mat_en'a| de consumo y limpieza para ser entregados a los
!Consejgs Distritales Electarales.

Solicitar a Recursos Matenales el Equipo de Computo para su
linstalacion en CDE.

51 _iSOIicitara la DA |os requerimientos de material de oficina,

53

59 Elaborar rutas de recorridos para propuesta de inmuebles de los

57

75

137

63

mobiiiario y elaboracion de la documentacion para el
|funcicnamiento de los modulos receptores de aspirantes a
integrar los Consejos Distritales Electorales.

\Merificar la elaboracién de documentacién para madulos
receptores de los CDE'S.

CDE'S.

Solicitar por conducto de la SE, al Consejero Presidente, la
gestion de entrega de los productos cartograficos ante el RFE
del INE.

Remitir las Convocatorias de Coordinadores y Auxiliares
Organizacion y Capacitacion Electoral a la Coordinacion de
Comunicacién Social para suU publicacion y difusien

Elaboracion. circulacion y adecuacion segln instrucciones del
Grgano Superior de Direccién del acuerdo del Consejo General
por el que designa consejeros y secretarios de |os Organos
Transitorios para el PEEO

|Realizar recorridos conjuntamente con COL D, DA y DOE para
la contratacion de inmuebles de los CDE'S. }

ICormienzo.

mar 03/11/15

mar 03/11/118

jue 051115

lun 021115

lun 08711715

lun 09/11/15

e 11/11/15

Jue 12411115
jue 12/11/15

dom 15/11/156
dom 18111715

lurr 18/11/15

lunm 18/11/15
lun 16811115

lun 168/11/15

lun 1601115

lun 16/11/15

mar 1711115

lun 30/11/15

mar 24/11/15

ar 1001118

vie 04/12/15

jue 12(11/15

vie13/11/18

mar 1771115

lun 16/11/15
lun 16/11115

vie 18/12/15
vie 2001115

vie 20011115

vie 20111115
vie 20/11/15

lun 30411115

lur 3011715

mie 30/12/15

jue 311218

28 dias

22.dias

§ dias

26 dias

4 dias

& dias

/ dias

5 dias
Sdias

34 dias

B dias

5 dias

5 dias
5 dias

15 dias

15 dias

45 dias

45 dias

rea

DOE
DOE

UTF

caol

DCEEC

Uaal

UTF
DA

DA

DA,

DA,

DOE

DOE

DOE

UFD

DTS

DOE
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AGENDA PROGRAMATICA DEL PROCESO ELECTORAL ESTATAL ORDINARIO 2016

Actividad

" |[Elaborar la propuesta de cronograma de actividades a

desarrollar en materia de acceso a radio y TV para los
periodos de acceso conjunto de precampanas y campanas
eleclorales para el Proceso Electoral Estatal Ordinario
2015-2016.

En su caso. solventar las observaciones realizadas porel CG y
remitirel preyecto modificado para determinar el tope a los
gastos de precampana.

ldentificar fisicamente, en conjunto con la Direccion de
Organizacion Electoral los inmuebles a contratar de los CDE,
Recibir la documentaciaon para modulos receptores de los
CDE'S

Solicitar y recibir los recursos por parte de fa DA para recorridos
|[wiaticos y vehiculas), para los COE'S.

|Con|‘iguracio'h del Eguipe de Computo a utilizar en los CDE.
Atender la solicitud por parte del Comité de Aquisiciones, para la
elaboracion vio revision del contrato del servicio de |a identidad
grafica y audiovisual

Atender [a solicitud por parte del Comité de Aquisiciones, para |a
elaboracion yio revision del contrato del servicio de camparna de
promocion del voto.

Solicitar a las Unidades Responsables la infarmacion publica del
proceso electoral 2018, para su publicacion en 1a pagina web
del Organismo.

Difundir en la pagina web del Organismo la informacion publica
del proceso electoral 2016,

Plaze para la presentacion de convenios de coalicion.

Remitir a la SE y COPP propuesta de cronograma de
actividades a desarrollar en matena de-acceso aradioy T.V.
para los periodos de aceeso conjunto de precampanias y
:campaﬁas electorales.

Plazo para recepcionar y tramitar los avisas gue presenten los
partidos politicos sobre |a realizacién de |os procesos de
seleccidn interna de candidatos a cargos de eleccion popular.
Apoyar a SE en el analisis de las encuestas y sondeos de
‘opinion y encuestas de salida presentados para su publicacion.
Someter a consideracién del CG el proyecto de convacataria
para observadores electorales y los lineamientos
iCDl’FESpOﬂdlenleS

Instalar modulos receptores de documentacion de aspirantes a
integrar los CDE'S,

Recibir la documentacion de aspirantes a ocupar los cargos de
Consejeros y Secretanos de los CDE'S.

Recabar observaciones de |a propuesta de cranograma de
actividades a desarrollar en materia de acceso a radic y T.V.
|para los periodos de acceso conjunto de precampafias y
|campaﬁas electorales para el PEEQ 2015-2016

Solicitar a 1a CCS remita |os ejemplares de las enclestas que se
lpubliquen. '
Efectuar revista al parque vehicular previa a la entrega a los
resguardantes (servicio preventivo. seguro vigentea)

Enviar 3 la Coordinacion de Comunicacion Social la
lCO’iY?E?_*E_”_?__E‘"_’__r“&‘_..‘?.bﬁﬁ"_“_@.‘?‘}?[%.s_e_"f“?‘o.fa‘gﬁ- para su Impresion.

[comienizo

mar 1711415

mig 18111115

jue 19111115
fue 19111115
vie 2011115
sab 211115
lua 2311115
lun 23/11/15

lur 2311015

lun 23/11/15

fun 23/11/15
lun 23/11/15

lun 2371115

Jun-23i11/15

mar 24/11/15

mar 24/11/18
mar 24/11/15

mar 24/11{15

mar 24111115
mig 25/11/15

vie 2711115

Fin
vie 20011415

vie 2711115

sab 2111115
vie 20011115
jue 3111215
lun 14i120145
Jue 31712415
jue 3112115

Jue 31112115

Jue 3111215

Jue 31112115
mar 241115

jue 31112115

jue 31112115

wvie 27I11M S

mar 24/11/15
sab 19/12/15

vie 2711115

ue 311215
dom 20/12/15

Iun 30011118

CORTE 2015
Luracidn |Area Lsep

4 dias DFPP
10 dias UTF
3 dias DA

2 dias DOE
42 dias DOE
24 dias DA
39 dias DJ
39 dias DJ
39 dias uaal
39dias UAal
39 dias DPPP
2 dias DPRR
39 dias DFPP
39 dias OPPP
4 dias DCEEC

1 dia DOE
26 dias DOE
4 dias DPPF
38 dias DPPP
26 dias DA

4 dias DCEEC
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AGENDA PROGRAMATICA DEL PROCESO ELECTORAL ESTATAL ORDINARIO 2016

la Actividdad o __
34 Solicitar a la Unidad de Accesa a la Informacion subir a |a

69

24

37

i
@

1

purd

2

132

20

133
|Auxiliares a través de los diversos medios de comunicacion,

pagina del Instituto la solicitud y el manual de observadores
‘electorales.

\Dar seguimienta en el organo ceniral (Consejo General} a las
'solicitudes de registro & impartir los cursos de infarmacion a los
«cludadanos que aspiren a participar como observadores
electorales en el Proceso Electoral Estatal Ordinario de 2018,
Infarmar a la Secretaria Ejecutiva acerca de |as sclicitudes de
[registro de abservadores electorales gue cumplieron los
Erequisitos sefalados en la convocatoria, para su aprobacion por
parte del Cansejo General,

(Conformar y enviar los expedientes de candidatos a integrar los
ICDE'S a |la CPOE

Coadyuvar con fa CPOE en la revision de expedientes de

_candidatos a integrar los CDE'S.

Plazo para analizar los convenios de coalicion que se

_presenten,

Presentar informe a SE en relacian a las encuestas y sondeos
de opinon y de salida presertados para su publicacion,
remitiendo copia del informe a la COPP para su conocimiento.
Elaborar |a ruta y calcular los vidticos para la contratacién de
los inmuebles de los CDE.

Participar en las gestiones de contratacion de los inmuebles de
los CDE.

Recabar la documentacion e informacion necesaria que servira
para determinar los Topes a los gastos de campana.

|Contratacién de las lineas telefonicas y servicios de Intemet

para los CDE

|salicitar a la UFD como requisito iIndispensable contar con RFC
[{imbrado de recibo de némina).

Solicitar a la Coordinacion de Informatica habilite en oficinas
centrales (DCEEC) la |iga de acceso al sistema de infegracian
de casillas y verificacion de actividades para el proceso electoral
2016,

Capacitar al personal operativo eventual que se incorpare a la
DCEEC, respecto al procedimiento de integracion de casillas
Atender la solicitud para la elaboracion de los proyectos de
dictamen por parte de las Comisianes Permanentes con la
finalidad de que se ajusten a la normatividad aplicable.
Elaboracién y revisién de los contratos de arrendamiento de los
inmuebles que albergaran los Organos Transitarios,
|Elaboracion y revision de los contratos de arrendamiento de los
linmuebles que albergaran los Organos Transitarios.

Presentar a la SE y a la COPESEP el reporte de |a capacitacién
inductiva para personal Eventual de Organo Central.

[Solicitar a las UTA'S |as presentaciones y material que
utilizaran para la capacitacion inductiva.. '
Respaldar los archivos digitales de los productos de
camunicacion

|Difundir la campana de convocatoria para Coordinadores a
traves de los diversos medios de comunicacion.
Difundir la campafia de convocatoria para Supervisores y

Comgnro

vie 2711115

wie 271115

vie 27/11/15

vie 27111158
vie 27115
vie 27/11/15

sab 28/11/15

lun 30/11/15
lein 30019/ 56
lun 30/11/18
mar 01/1215
mar 01/12/15

mar 01/12/15

mar 0111215

mar 3112015

mar 011215
mar 011215

mar 01/12/16

mar 01712115
mar 01/12(15
mar 01/12015

mar 11215

!I’:n

un 3011 1/15

Jue 3112015

jue 31112015

jue 31/1215
jue 31112115
jue 31/12/15

jie 3112118

mie 02/12{15

mie 0211215

jue 311215
jue 31112415
mar 01/12M15

jue 03/12/15

mar 151215

Jue 3112115

Jue 31112115
e 311215

jue 31/12/15

mié 30/12/15
jue 3112115
Jue 31112/15

jue 31/12/15

CORTE 2015
Ouracion |ArEa (sep

4 dias DCEEC
35 dias DCEEC
35 dias DCEEC
35 dias DOE
36 dias DOE
35 dias DPPP
34 dias DRPP
3 dias DA

3 dias DA
32 dias UTF
31 dias DA

1 dia DA,

3 dias DCEEC
15 dias DCEEC
3 dias DJ
31 dias (B3]
31 dias DJ
31 dias UFD
30 dias UFD
31 dias ccs
31dias cCs
31 dias CCs
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166 Remitir a SE y COPP el anteproyecto de especificaciones
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AGENDA PROGRAMATICA DEL PROCESO ELECTORAL ESTATAL ORDINARIO 2016
CORTE 2015

i Tas i
Actividad Compnzy Fin {Duracian ;

Area
Producir los elementos publicitarios para la difusion de la mar 0112115 jue 31/12/15 31 dias CCE
campana de convecataria a CME
Actualizacion y propuesta de lineamientos para los érganos mar 0112115 mie 30/12115 20 dias DTS
transitorios respecto de la jormada electoral y sesion de
‘cémpute.
Solicitar a la DA los insumes que se requenran para la sesiones  mar 01/12/15  jue 31/12/15 31 dias DTS
de insaculacion que se llevaran a cabo en la sala de plenocs del
Censejo General,
Plazo para elaborar gl informe del analisis realizado al convenio mar 01/12/15  jue 311215 31 dias DPPP
de coalicion,
'Realizar de manera conjunta con la CCS y CIN el anteproyects. mar 0112145 mar 0BIT2/15 B dias DPPP

de especificaciones lecnicas para |z implemeantacion del
monitoreo de las precampanas, gue se sometera a
cansideracion del CG,

Plazo para remitir a SE &l informe del analisis realizado al
convenio de coalicidn, a fin de que por su conducto se someta a
|con51deracw‘:n del CG; asi como enviarlo a'ta COPP para su
[conocimiente.

|Plazo para que CG apruebe convenlios de coaliciones,

Remitir a CG la propuesta de cronograma de actividades a
desarrollar en materia de accesoa radioy T\, para los
periodos de acceso tonjunto de precampafas y campafias
electoral para el PEED 2015-2018

Remitir a la CPCEEC y al Secretano Ejecutivo los manuales y el vie 04/12/156  mig 09/12/15 6 dias DCEEC
|Sistema de Integracion de Casillas a utilizar durante el Procesa

Electoral Ordinario 2016 para sus cbservaciones.

Verificar de manera selectiva el cumplimiento de la convocatoria  sdb 0511215 jue 31/12/15 27 dias cal

vy funcionamiento de los modulos receptores de documentacion

de aspirantes a Coordinadores, Supervisores y Auxiliares de

Organizacion y Capacitacion,

mie 02012115 |Jue 31112115 30.dias DPFPP

Jue 0312715 jue31/12/186 28 dias DRPP
JUB 0312115 vie 04/12/15 2 dias DPPP

Enviar a los Modulos Receptores la informacian y formatos a sab 06/12/15 sab 05/12/15 1 dia UFD
utilizar durante el procedimiento de reclutamiento,
[Recepcion en los Modulos Receptares de la Documentacionde  sab 05/12/15  jue 31/12/15 27 dlas UFD

la Ciudadania interesada en participar como Coordinadores y
Auxiliares Distritales de Grganizacion y Capacitacion Electoral,

Llevar a cabo'la evaluacion curricular de los ciudadanos sab 05/12/15  jue 311215 27 dias UFD
inscntos a la convocatoria
Solicitar a la Coordinacion de Informatica de la Direccion sab 05/12/15  Jue 31412115 27 dias UFD

Administrativa, realizar el cruce de ciudadanos adscritos en las
convocatorias con las plantlllas de los Partidos Politicos.
Remitir a la DA las requisiciones para la impresion de los
imanuales y confeccion de las prendas de identificacion.
[Integrar las observaciones realizadas por 10s Integrantes de la jue 1011215 vie 1112115 2 dias DCEEC
(GPCEEC vy el Secretario Ejecutivo a los manuales y a los

'sistemas computacionales a utilizarse durante el Proceso

Electoral 2016,

lun 07/12/15  mar 08/12/15 2 dias DCEEC

jue 10112115 vie 11/12/15 2 dias DPPP
‘técnicas para la implementacién del monitoreo de las

‘precampaiias, para la observaciones conducentes.

|Solicitar a la Coordinacion de Informatica imparta al personal de- wie 11/12/15  sab 12/12/15 2 dias DCEEC
||s:| DCEEC el curso para operar el sistema de integracion de
casillas y verificacion de actividades.
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AGENDA PROGRAMATICA DEL PROCESO ELECTORAL ESTATAL ORDINARIO 2016

Iactividad f.'n'nren_m_ .
iSolicitar una mesa de trabajo con el Consejo General para I 1412445
\presentar los manuales y &l SIC.

Recabar observaciones del anteproyecto de especificaciones’ lun 14/12/15
técnicas para la implementacion del monitoreo de |as

precampanas.

Instalacion de Equipo de Computo en Consejos Distritales mar 15/12/15
Electorales.

Instalacion de Redas de Comumcaciones en Cansejos mar 15012/15
\Distritales Electorales.

Apoyar a la CCS con la difusion de la convocatoria para reclutar  mar 15/12/15
‘al personal eventual do los CDE. sise solicita,

Realizarel sorteo de las pregunias que integraran los examenes mar 15/12115
de los aspirantes a Coordinadores y Auxiliares de Organizacian

\y Capacitacion Electoral

| Dar a conocer la logistica de la capacitacion inductiva para mar 15/12/15
Consejeros y Secretanos de los Consejos Distritales Electorales,

a |las Unidades Administrativas y Tecnicas que parlicipan en fa

actividad.

Elabarar [a planitilla de personal eventual de Organo Central, mié 16/12/15
con base al Presupuesto aprobado para el Ejercicio Fiscal 2016

por 2l H. Congreso del Estado de Puebla.

Acondicionar los inmuebles de los CDE y darles mantenimiento e 16/12/15
en caso de ser hecesario.

Elaberar |a plantilla de personal eventual de Organos mié 16/12/15
Transitarios, con base al Presupuesto aprobado para el Ejercicio

Fiscal 2015 por el H. Congreso del Estado de Puebla.

Poner a cansideracion del Consejo General, a través de |a lun 21/12/15
Secretaria Ejecutiva, la aprobacion de las diversas

herramientas para la integracion de casillas del Proceso

Electoral 20186,

Se remite el formato de minuta para la designacion de consejero  |un 21/112/15
presidente de los consejos distritales y municipales a través de

la DOE. )

Se remiten |os documentos para la sesion de instalacion de los lun 2111215
consejos disritales y municipales por lo menos tres dias antes de

|que &sta se realice.

Preparar |a logistica de |as sesiones de insaculacion calculande  lun 2171215
|los tiempos de llegada de los integrantes de los consejos

\distritales, sesionaran primero los de la capital y al final los

distritos mas lejanos.

Remitir a SE el proyecto de especificaciones técnicas para la mig 23/12/15
implementacion del monitoreo de |as precampanas, a fin de que

|por su conducto se someta a consideracion de CG.

Gestionar la apertura de cuenta con las instituciones bancarias'  vie 25/12/15
para el pago de nomina del personal eventual de Organos
Transitorics a través de dispersion.

28

i3
a1

Elaborar la némina considerando los movimientos de alta y baja  vie 25/12/15
del personal eventual de Organos Transitorios y realizar la
dispersion.

Realizar Ia logistica y entrega de mobiliario a los CDE. dom 27/12/15

Reproducir y empaguetar los examenes de Coordinadores de lun 28/12/15
Capacitacion y Organizacion Electoral por Distrito Electoral junta

contodo lo necesario para aplicar |a evaluacion de

conacimientos.

Fn
lun 14/12/15
vie 18/12/15

Jue 311215
Jue 31/12i15
mig 30/12/15

vie 25/12/15

e 3112415

dom 20/12/15

vie 256/12/15

mie 16/12/15

mar 2211215

jue 311215

jue 31112158

jue 311215

jue 24/12/15

|ue 31412118

Jue31/12/15

jue 31/112/15
Jue 311215

CORTE 2015

:aurac‘or‘.
1dia
S dias

17 dias
17 dias
16 dlas

11 dias

17 dias

5 dias

10 dias

1dia

2 dias

11 dias

11 dias

11 dias

2dias

7 dias

7 dias

5 dias
4 dias

Krea g ot
DGEEC
DPPP

DA
DA
DCEEC

UFD

UFD

DA

DA

DA

DCEEC

oTs

DTS

oTs

DPPP

DA

DA

DA

UFD
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AGENDA PROGRAMATICA DEL PROCESQ ELECTORAL ESTATAL ORDINARIO 2016

CORTE 2015
= _j-&:_n‘_\.udqgl —— o |Con'1i£=F Fin Duracion l.\'j\reg______ sEp [Ea] _ln_uv- _ | i
42 Reproduciry empaguetar los examenes de Auxiliares de lun 2811215 jue 31112115 4 dias UFD
‘Capaclacion y Oraanizacion Electaral por Distrito Electoral junto
con tode lo necesario para aplicar la evaluacién de
conoeimientos.
142 Enviar @ [os consejos distritales las documentales para convocar  lun 2812115 jue 3112115 4 dias oTs
|2 sesian de Insasulacion '
123 |Enviar atos consejos distritales las documentales sus sesion de  lun 28/12/15 e 31/12/15 4 dias DTS
Insacilacian
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Solicitud para modificacion.

e INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SOLICITUD DE CAMBIOS
SECRETARIA EJECUTIVA

SUBIDRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

Nimero |

Y1 T

Tarea

Original

Solicitud

Fecha de
TInicio

Fecha de
Término

Fecha de
Inicio

Fecha de
Término

Explicar la razon para la:
Solicitud

Elaborar la

cronograma de actividades

campanas electorales para

2015-2016.

propuesta de
desarrollar en materia de acceso a
radio y T.V. para los periodos de

acceso conjunto de precampanas v

Proceso Electoral Estatal Ordinario

03/11/15

08/11/15

17/11/15

20/11/15

168

campanas electorales.

Remitir a la SE y COPP propuesta
de cronograma de actividades a
desarrollar en materia de acceso a
radio y T.V. para los periodos de
acceso conjunto de precampanas y

08/11/15

1011115

23/11/15

24711715

169

Recabar
propuesta de
actividades a

para los periodos de
conjunto de precampanas
campanas electorales para
PEEQ 2015-2016.

observaciones de la
cronograma  de
desarrollar  en
materia de acceso a radio y T.V.
ACCEeSO

11111156

171115

24/11/15

37/11/15

170

cronograma de actividades

campanas
PEEQ 2015-2016.

Remitir a CG la propuesta de

desarrollar en materia de acceso a
radio y T.V. para los periodos de
acceso conjunto de precampanas y
elecm{i}es para el

19111715

201117118

03/12/15

04/12/15

En términos de lo planteado
en reunion de trabajo con los
Titulares de las diversas
Areas de este Organismo
Electoral, realizada en fecha
22 de octubre del afo en
curso,

WS }J

i
‘\__Titufar del Area

e

Subt_:_ﬁre%de/mneacmn y Evaluacion

o




R

o

I Numerg de
| BEaURME

-

o

O

T

TEE

Instituto Electoral del Estado

Solicitud para cambios de redaccion.

| Femiti

lmeaniaios

Ongnnal

Tarea
Etaborar  las convocatonas v
linedpneritos  para 2l recldtamients

selecuion, coltratacian capacitaclon y
vesmcomperacion e Coordinadocas
Suparviseres y Aukllinres Distilales

e

Glganizaoamy Cagsoitacon Electaral

Iesivitm

las  cfnvboaionags Wi

pare =l

(1§
(eclularmenis
SEECHION  conbralacon. capaciacion
deswicionporacitn e Coordinadoris
Supmrvisnies v Auxiliares Distrtales e
Urganizaciony Cagaotagon Electoral 5
la COPFSEP para su aprbbagian

las  convocatoras oy oS
lingamiiEntas  para 2l recldamienie
saloccldn  conlralacon, capacitacian y
pesincorporacion ogn Coordinadores
BlUparvizoras yoa la Jumta Fiecutiva v
Cunsgle Ganeral de Institvlo Electoral

el Eslady para su aprobacitn

Seiclar o DBE v oo la PDOEYES e
INTeREAuIEn  necesana  para  llevas a3
e luly 15 SEBETALIGN e la=
Gurvonaloras e Coorcinagongs,
Superasores yoAuKEres [isiigles g
Organleacion y Capaciacien Elccior

[Rermitir las Convecstonas e
Unord nadares Sunenisores Y
Auglliaes Orgameacnn v Capsctacion

Electorgl @ la Cooanasion e
LCumunicacion Satlal para &

publicasin y difision

Hegapnion an los Modulos Recaplars
diz '3 Dorumentaoan de la Tudadana
NI reEsana &A LaICIGs! CEG
Courdinadores ‘Supervisares ¥

Avwliares Distritales e Organzacien v

Uapactacon Eleciom|
Reslzar el sorlen da e prequmtas que

imegraran los exsmenes  do los
AspEnles H Supemnvisoras
eorginadores Auxiliares ries

Oraamzacion y Capactacan Electog)
Reproducl v emipaguetar ios sxamanes
e Bupervisorss . v Awwllares e
Leapdotacion y Drgan@agibn Electoral
pen [sinlo Electoral unto can tede o
NBCESAND PALR APICET 18 Sral LEein e
conucieilos

T|1-|Iar-dsé(}ﬁre~::e

Solieitud

Tares

Elahorar 155 comw)r:a'lcraas- i iﬁ1earn|el'|l{)s.uara al
reclulamienty, selecoion, contratacdn . capacitanion
v desincorporacion de Codrdinadores y Auxliares
Mistrrales de Organzaton Ficiorg

Bamily las caivosatnnas y 1% ) EamEntes pad ¢
ieclutamienio, seiscoan canliaacion capasitanon
¥ desincorperscion de Coordmagones y Auxliaies
[slitales  de Organizacitn  Eleclozl 8 &
COPESER para-su aprbacion

Remir las convonalonas y [Gs ingarm anlos para vl
reclulamienty, seleccian, cunlratamdn capachation
y desincorporacion de Goordinagores v Auniacs
Distitales de Omanzpacion Elegtorsl a0 a0 Jlunis
Elecutiva. y al Consepr Gaoneral del IE8hiule

slectoral del Estado para su aprobacion

Solttar = DOE y a3 8 DCEYES |a wisrmazicn
necesana pala llgvar @eabs 15 elabeasan delas
cunvncdionas  de Coordinadnes Alskiliariey
Distrilates de Orgamzacson Slectoral

Ramile las Convocstonss ge Lonrmnadomms
Aulizres  de  Qrganizaclen Eestsal & &
Cogrrinacon e Comunicaoen  Sooig! paa 5o
pubiacion ydifusian

Rgepacihr B fas Madues Rotepamks de o
Bocumentacen de |la Gudatana teresada en
particpar  tamis  Coordinadpras §  Audliates

Disiritales e Organizacion v Eiecton]

Reaizar gl soiled e 'las prenunlas ot miedraran
e axameres de los asprrantes & Uomdinadores y
Auxiliares dé Orgamzacion Factoral

Repradiear  y  empanuatar s Examepes. de
Aaligres de Urganizseion Electons poar Distog
Electord [unte con toda lo neécesans para aglicala

avallizcion ae conoomsntes

Sk

Explicar iz razon para i@ Solicitud

I#or g Heforma Elecipraidel veinidns de
suosto et fas mil e

P g Reforma Elestoal dél veimidss Ue
SNOSE OB g0s M Quince

Pt Relerta Electordldel ventiuas o
sg0slo deldos milduince,

For g keforma Electoral dal venilidas ge

ayasio.dal aosmllinumce

s 13 Ratorms Eleatorsl gl veminios e
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Pl g Retoime Blectuisl dal velnmles de
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

Solicitud para cambio de fechas.

SOLICITUD DE CAMBIOS

SECRETARIA EJECUTIVA
SUBIDRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

— Original Solicitud
Numero de T Explicar | s Sollitiud
esguema arce Fecha de Fecha de Fecha de Fecha de HRIIGAr 8 TAZON Raed 18 Seved
Inicio Terming Inicio: Término
Praduci el spol para fa campanfa de ‘
1 1 convocatoria  de  confermacion de | 01-10-15 30-11-15 01-11-15 30-12-15
| Organos Transitorios I
Remitir mensualmente el nforme . de
2 15 | actividades a la CPCS.
Compendiar mensualmente la cobertura
3 e efectuada de los eventos institucionales.
| Producir los  disefios y  onginales
| 4 117 mecanicos de los elementos de difusion
Efectuar, cuando lo solicite la UTA I
5 118 correspondiente.  la publicacion de | 01-10-15 31-12-15 01-11-15 31-12-18
| licitaciones: - ) )
[ Compendiar mensualmente la |
(5] 113 reahzacion de las actividades de sintesis
_de prensa. |
Compendiar mensualmente la |
7 120 realizacion de las aclividades de |
| manitoreo |
Compendiar mensualmente la
‘ 8 121 reallzacion de los contenigos del boletin
}__ - interno Notiee.
Producir y remitir el proyecto de disefo Toda vez que adn no se cuenta ¢on la
9 122 de la imagen institucional para su suficiencia presupuestal para su
| aprobacion, 01-10-15 | 21-10-15 realizacion, asi coma por la fecha de
) Remitir la propuesta de la politica de i nicio del Proceso Electoral
10 124 comuriucacion soclal para su aprobacion.
Producir los elementos publicitanios para
11 125 la difusion de |a campans genenca del
| PEEO _
[ Producir el spot para la campana | 01-10-15 30-11-18 01-11-15 30-12-15
12 126 ‘generica del PEEQ
Producir los elementes publicitanios para
13 127 la difusion de la campafia de
convocatorna de CDE B
Producir el spot para la campafia de
14 128 cconvocataria para Observadores
- electorales.
Producir 1os elementas publicitarios para ) _
15 129 la  difusion de la campafa de | 01-10-15 31-12-15 01=11-15 31-12-15
| - convocatora para QObservadores
| electorales. )
Producir los elementes publicitanios para
| 16 130 la difusién  de fa campada de
transparencta Yy aCccesc a la informacion
UAAI
Producir &l spot para la campana de
| 1/ 131 lransparencia y acceso a la informacion | 01-10-15 | 20-11-15 01-11-15 30-12-135
UAAI




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

—\ SOLICITUD DE CAMBIOS
—r—r— SECRETARIA EJECUTIVA
IEE SUBIDRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
| Realizar la gestion para la insercién de I
18 132 las publicaciones obligatonas por la
normatividad en los diarigs -
Compendiar mensuaimente la
19 133 realizacion de gestion de espacios en
| medios de comunicacion
Compendiar mensualmente la | 01-10-15 | 31-12-15 01-11-15 311215
20 134 produccion de  los contenidos:
mnformativos
Producir mensualmente. la
21 135 administracion de las redes sociales del
| | Instituto -

S TUCE

= Titular del Area Subdirecoigddie Planeacion y Evaluacion




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

Solicitud para cambio de fechas.

SOLICITUD DE CAMBIOS

SECRETARIA EJECUTIVA
SUBIDRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

Numero de
esguemsa

Tarea

material  de ‘oficina mobiliario v
elaporacion de la documentacion para el
funcionamiente  de les  modulos
recepiores de aspiraptes a integrar los
Consejos Distritales Electorales.

Qriginal

Solicitud

Solcitar 2 Is DA los requenmentos de |

Fecha de
fnicio

01-10-15

Fecha de
Termino

07-10-15

Fecha de
Imicie

Fecha de
Terming

Explicar |a razan para la Solicitud

16-11-15

20-11-1%

51

gestione ante el INE el otergamiento de
la base de datos de los representantes
de los Pp acreditados a nivel federal asi
como a las UTA las bases de datos de
log iuncionarios electorales con mal
desempeno

La CPOE solicitara a la Pdcia, s_e:

02-10-15

16-10-15

03-11-15

24-11-15

=~

52

53

55

Verificar E] elaboracion de
documeritacian para modulos receptores
de los CME'S

02-10-15

30-10-15

| Recibir |a documentacion para modulos
| receptores de los CME'S

| Remitir 2 la UFD |a documentacion para
ia integracion de expedientes para la
contratacion del personal eventual de la
DOE para el Proceso Electoral Estatal

| Ordinario,
Salicitar a la Coordinacion de Informatica
la instatacion y capacitacion del sistema
computacional de captura de
nformacion  de  expedientes de
aspirantes a integrar los CDE'S

02-10-15

12:10-15

01-11-15

30-10-15

14-10-15

06-11-15

16-11-15

16-11-15

20-11-1%

20-11-158

~|

&)1

Solicitar v recibir los recursos per parte
de la DA para recorridos (viaticos vy
. vehiculos), para los CDE'S

01-11-15

59

50

g1

Elaborar rutas de recorridos ﬁara
propuesta de inmuebles de los CDE'S

| Instalar madulos -r_egé_p{o?és_
documentacion de aspirantes a integrar
los COE'S.

—

D2-11-15

093115

06-11-15

D6-11-15

09-11-15

031118

03-11-15

20-11-15

30-11-15

F4A715

31-12-185

Toda vez qué aun no se cuenta con ia
suficiencia presupuestal para su
realizacion. as| como por la fecha de
Inicio del Procesa Electoral

16:-11:15

241115

Recibir la documentacion de aspirantes
3 ocupar los cargos de Consejeros y
Secretarnios de ios CDE'S

09-11-1%

validar y calificar los expedientes para
alaborar la lista de aspirantes a
Consejeros v Secretanos de los CDE'S

52

63

Notificar a SE los inmuebles gue fueron
contratados para los CDE'S

12-11-15

04-12-15

04-12-15

24-19-18

20-11-1%

241115

19-12-15

17-12-15

04-12-15

Solicitar a la Contraloria Interna  la
verificacion del acondicionamiento de los
inmuebles de los CDE'S.

15-12-15

30-12-15

ELIMINAR

Se pasaa 2016

Toda ez que aun no se clienta don la
suficiencia presupuestal para su
realizacien, asi como por la fecha de
imeid del Proceso Electoral

En basze al Acuerdo INE/CGB85/15, en
donde se ejerce por parte del INE la
facultad de atraccion y se aprugban los
lingarmentos para |z designacon de los
Consejeros Electorales Distritales v

~ Municipales

Toda vez que aun no se’'cuenta con la
suficiencia presuplestal para su
realizacion, asl como por la techa de
inicio de| Proceso Electoral

-

]



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

T — ¥

TEE

SOLICITUD DE CAMBIOS

SECRETARIA EJECUTIVA
SUBIDRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

En base al Acuerde INE/CGEBE/1S an
[ Elaborar la lista de aspirantes a ocupar donde se ejerce por parte del INE |z
14 B4 los cargos de Consejeros Electorales y | 18-12-15 20-12-15 ELIMINAR ‘facultad de atraccién y se aprugban |os
Secretarios de los CDE'S e informara la ineamientos para la designacion de |os
Secretaria Ejecutiva Consejeros Electorales Distritales y
Muriicipales
Dar seguimiento a la designacion de
15 65 Consejeros Electorales y Secretarios de | 21-12-15 22-12-15
los CDE'S por parte del CG
Notificar y entregar nombramientos a
16 66 Consejeros Electorales y Secretaros | 27-12-15 28-12-15
. | Distritales designados. Toda vez que aun ne se cusnta con la
| Coordirnar el nombramento del suficiencia presupueslal para su
Consejero Presidente de cada Consgjo Se pasaa 2016 realizacion asi coma por la fecha de
17 67 Distrital Electoral haciendolo del 27-12-15 | 28-12-15 inicto del Proceso Eiectoral
conoomiente de la SE. DAy la UFD
| parasuregistro correspondiente. S
| | Solcitar & la DA informe sobre el
8 58 acondicionamiento de inmugbles de los | 29-12-15 31-12-15
CDEIS PR — — S —
Remitr a la UFD los expedentes de En base al Acuerdo INEICGEB5/5, en
todos los aspirantes a integrar CDE'S, donde se ejerce por parte del INE la
entregando S identificando los facultad de atraccion y se aprugban los
ta B5Y | ciudadanos que resultaren designades | 31-12-7% 31-12-15 ELIMINAR lineamientos para la designacion de los
para ocupar los cargos de Consejeros ' Consejeros Electorales Distritales y
Electorales y Secretanos para  su Municipales
| | fesguardo — -
Solicitar por conducto de la SE. al Toda vez que aun no se cuenta con la
20 70 Consgjero Presidente. la gestion de | 02-11-15 15-11-15 16-11-15 30-11-15 suficiencia presupuesial para su
N entrega de Ios productos cartograficos realizacion asi como par la fecha de
| ante el RFE gel INE B _ inigio del Progeso Electoral
Recibir  y  validar  los  productos
21 71 cartograficos. 01-12-16 | 15-12-15
| Salicitar a la Direccion Administrativa la Toda vez que aun no secuenta con a
27 72 reproduccion de la cartografia 16-12-15 17-12-15 Se pasa a 2018 suficiencia presupuestal para su
realizacion asi como por la fecha de
Recibir de la Direccion Administrativa |a | ricio del Pracesa Electoral
23 73 reproduccion de productos cartogralicos 18-12-15 29-12-15
| Solicitar mediante memorandum a la SE _
|z gestion ante |a Presidencia la selicitud En base &l Acuerdo INE/CGE30/15. en
24 74 al RFE del INE del corte parcial al 15de | 01-12-15 | 21-12-15 ELIMINAR donde se determinan las acciones
diciernbre del padron electoral y lista necesarias para el desarrollo de los
nominal por distrito. municipio, seccian Procesos Electorales Locales 2015
electoral localidad y manzana I 201%:
/ e
!
.'l-
/ i l [ /
L v
Tnlpla el Area Subdireccigf ge Planezcion y Evaluacion




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SOLICITUD DE CAMBIOS
SECRETARIA EJECUTIVA
SUBIDRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

Solicitud para cambios de redaccion.

. Original Solicitud
Numero de ' o -
esquema = _ Explicar la razdn para la Solicitud
Tarea Tarea
Verificar la elaboracion de | Venficar la elaboracion de documentacion para
52 documentacion para modulos receptores | modulos receptores de los CDE'S.
gejos.CME'S | Error ortografico
Recibir la documentacion para modules | Recibir la documentacién pare medulos receptores d
53 receptares de los CME'S de los COE'S.

kye’\"del Area
|

I_.

Subdirecco dé Pla}e(amon y Evaluacicn




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SOLICITUD DE CAMBIOS
SECRETARIA EJECUTIVA

SUBIDRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

DIRECCION TECNICA DEL SECRETARIADO

Solicitud para cambio de fechas.

Niimiers, de ; Original Solicitud ' _ .
esguema Fares: Fechade | Fechade Fecha de Fecha de Explicar la razén para la Solicitud
Inicio Térming Inicio Término
Elaboracién y circulacién del acuerdo del
Consejo. General por el que emite la ; Cambio fecha por espera de
42 convocatoria para integrar organos 26/10/15 OB/ LS 26/10/13 AFLYLS liheamier?tos INpE
transitorios.
Elaboracidn, circulacion y adecuacion
segurn instrucciones del ()rgano Superior
147 de Direccién del acuerdo del Consejo | 16/11/15 | 27/11/15 16/11715 30712115 Cambio fecha por espera de
General por el que designa consejeros y lineamientos INE
secratarios de los Organos Transitorios
para el PEEO.
Elaborar actividades de la DTS conforme
150 las fechas que se desprendan del anexo | 01/10/15 | 06/11/15 0111015 20M2135 Cambio fecha por espera de
técnica del convenio gue el IEE signe con lineamientos INE
e JNE epg\rrespoﬁ?}b_ ™

\ Titblar def Aliej ~

|'

[

/a
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SOLICITUD DE CAMBIOQS
SECRETARIA EJECUTIVA

SUBIDRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

Solicitud para cambio de fechas.

1 211 Realizar visita mensual a tribunales o Debido a la realizacion de actividades

juzgados de los asuntos en tramite. 2000118 | 1112115 Canigelaton previas al Proceso Electoral 2016
5 Realizar una bitacora del avance de los | 16/01/15 111215 Cancelacion Debido a |a realizacion de actividades
212 asuntos en tramite en los que el previas al Proceso Electoral 2016

Instituto es parte.

Realizar consulta a las UTA sobre los
3 238 temas en los que consideren necesaria | 15/10/15 30/10/15 Cangelacion
capacitacion en materia juridica.
Realizar capacitaciones de acuerdo a

Debido a la realizacién de aclividades
previas al Proceso Electoral 2016

Debido a |a reglizacién de actividades

4 238 los temas en gﬁoa:t;gadgrldica solicitado | 01/11/15 31412115 Cancelacién orevias al Proceso Electoral 2016
5 237 Circular el vademécum a las UTA. | 01A0/15 | 30/1045 | o/10/s | 304115 | Dervede de fa carga de iabajo dela
4/ L7 reccian Juridica.

Subdireccién de Mlanegcion y Evaluacion




|Numera de Nombre de tared

el

ELs'quema

liraIR)
2L 127
| 128
22 2.1
i3 2.1
24 272
25 213

|
28 | 2.1.4
27 215
® 216
24 2.2
E
31 222
32 223
33 2.24
34 2.25
35 2.28
35 2.2.7
37 | 228

Realizar Bitacora de Quejas y Denuncias.

Realizar informe de las sesiones de la Sala Especializada del
Tribunal Electaral del Poder Judicial de la Federacion.

Garantizar la pronta atencion del cien por ciento de los
escritos en los que el Instituto es parte.
Realizar visita mensual a tribunales o juzgados de los
asuntos en tramite.

Realizar una bitacora del avance de los asuntos en tramite
en los que el Instituto es parte.

Realizar diagndstico juridico de los asuntos en tramite.
Realizar formato de Informe Justificado en los asuntos
laborales.

Realizar caratula de expedientes en los gue el Instifuto
Electoral es parte.

Realizar taller con diversas UTA del |IEE con respecto a
Informes Justificados.

Mejoramiento del cien por ciento de los contratos.

Realizar formato de contratos para el personal del Servicio
Electoral Profesional, Administrative permanente y eventual.

Actualizar formatos de confratos de prestacion de servicios
er general.

Actualizar |os formatos de contratos de arrendamiento
Distrital y Municipal,

Elaborar farmates de acuerdosy actas del Comité de
Adquisiciones,

Elaborar formato del guion de las sesiones del Comite de
Adquisiciones.

Elaborar bitacoras de los contratos celebrados en el proceso
electoral ordinario dos mil doce dos mil trece.

Elaborar bitdcoras de los contratos celebrados en el proceso
electoral extraordinario dos mil catorce.

Realizar formato de contrato de entrega de apoyo a Partidos
Politicos.

BITACORA DE TAREAS 2015

DIRECCION JURIDICA

Comienzo

jue 011015

lun 26/01/15

vie 02/01/15

CANCELADA

CANCELADA

vie 02/01/15

dom 01/02/15

dom 01/02/15

dom 01/03/15

vie 02101115

vie 02/01/15

dom 01/02M15

dom 01/03/15

vie 01/05/15

lun G1/06/15

mié 010715

sab 01/08/15

sab 01/08/15

Fin

vie 30/10/15

vie 11/12115

vie 11/12/15

CANCELADA

CANCELADA

dom 0140215

sab 28/02/15

vie 13/02/15

mar 31/03/15

lun 30111115

dom 01/02/15

sab 28/02115

jue 30/04/15

dom 31/05/15

vie 31/07115

vie 31/07/15

lun 31/08/15

lun 30/11/15

Pagina 2

\Duracisn

30 dias

66 dias

344 dias

31 dias
28 dias
13 dias
31 dias

333 dias

31 dias
28 dias
61 dias
31 dias
61 dias
31 dias
31 dias

122 dias

feh
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BITACORA DE TAREAS 2015
DIRECCION JURIDICA

Id Murmere de jNom.hre detarea lcomienzo ihrl Gur auion
bsguems |
(IR}
| I _ene feb | e | abr Lmiay jun Ll 4p0 sep loct naw [+
38 228 Depurar el archivo del Comité de Adquisiciones, asi como del  mar 01/09/15 sab 3110115 61 dias
correspondiente del area contractual.
3 | 2,210 Elaborar bitacoras de los contratos de arrendamiento jue 0110415 lun 30/11115 61 dias
celebrados en el proceso electoral ordinario dos mil doce dos
mil trece:
an 2.3 Adecuacion del cien por ciento de manuales, reglamentosy  vie 02/01/15 jue 31712115 364 dias [
. lineamientos. n___ =
a1 231 Elaborar comparativo de la Constitucion Federal con la vie 02/01/15 vie 30/01/15 29 dias
Constilucion Lacal,
a2 232 Elaborar comparativo de la Ley General de Instifuciones y dom 01/02/15 mar 31/03/15 59 dias
Procesos Electorales con el Codigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla.
RE 233 Elaborar comparativo de la Ley General de Fartides con el mie 01/04/15 |ue 30/07/15 108 dias ) :
Codigo de Instituciones y Frocedimeintos Electorales del i B 2 e
Estado de Puebla.
4 234 Realizar comparativo de la Ley General de Instituciones y vie 01/05/15 lun 31/08/15 10 dias = e
Procedimentos Electorales con el Reglamento de Quejas y Eeiiy Rl PR Ry
[Denuncias.
45 2,35 Realizar propuestas de aplicacion de leyes. mie 01/07/15 lun 31/08/15 62 dias
4% | 2386  Realizar concentracion de la Normatividad Electoral; mar 01/09115 mié 30/09/15 30 dias
47 237 Circular el vademéacum a las UTA. jue 01/10/15 lun 30/11115 61 dias
“a& | 238  Realizar consulta a las UTA sobre los temas en los que CANCELADA  CANCELADA

consideren necesaria capacitacion en materia juridica.

w | 239 Realizar capacitaciones de acuerdo a los temas en materia CANCELADA CANCELADA
juridica solicitado por las UTA,

Pégina3




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SOLICITUD DE CAMBIO
SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

NBmem s : Original Salicitud
- esquema Tarea Farhads | forads Fecha de Fecha de Explicar la razén para la Solicitud
— Inicio Término Inicio Término
1 235 Revisar, actualizar y redisenar el jue vie Esta actividad se realizara en e
sistema computacional de la Jornada | 01/10/15 30105 Se cancela la actividad gjercicio 2016, misma gue esta
Electoral (SIJE) en Coordinacion con considerada  en  la  agenda
la DOE. programatica del Proceso
/( Electoral Estatal Ordinario 2016
2 Crear un Sistema de Administracion jue lun Atencion prioritaria a la actividad
ra y Control de los 17/09/15 1511115 de ‘desarrclly de un nuevo
r gue  se sistema gque no  estaba
Organos considerado denominado
<7 SAPCOT.
o

¢ Planeacion y Evaluacion

&
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Il

| 23

29

30

a

32

33

THl

de
Esquema
(MIR}

Numero ‘Nombre de tarea

2.21

2.22

2,23

224

Supervisar las solicitudes de los usuarios para la
operacion de infraestructura informatica relacionadas con
el equipo de computo y perifericos del IEE mediante el
sistema de gestion de |a Coordinacion de Informatica.

Atencion y soluclan a las solicitudes de soporte técnico
reportadas mediante el sistema de gestion de la
Coordinacion de Informatica.

Calendarizar el ‘mantenimiento al equipo de computo y
periféricos del IEE.

Nofificar a las unidades técnicas y administrativas, asi
como al Consejo General la calendarizacion del
mantenimiento de sus equipos de computa y periféricos.

Ejecutar el mantenimiente de equipo de caémputa y
peri

0] 15 I s
Reportar de manera trimestral el estado v el resguardo de
los Sistemas Informaticos y las Bases de Dalos del
Instituto.
Revisar, actualizar y redisefar el sistema computacional

para el control de expedientes de aspirantes a Integrar los

Consejos Distritales Electorales y Consejos Municipales
Electorales en coordinacion con la DOE.

Revisar, actualizar y redisenar el sistema computacional
de asignacion de lugares de uso comun en coardinacion
con la DOE.

Revisar, actualizar y redisefar el sistema computacional
para la ubicacion de casillas en coordinacion con fa DOE.

Revisar, actualizar y redisefiar el sistema computacional
de la Jornada Electoral {SIJE) en coordinacion con la
DOE,

Revisar, actualizary redisefar el sistema computacional
de entrega de cajas conlenedoras de documentacion y
material electoral de la DOE a los CDE'S, CDE'S a los
CME'S, CME'S a PDTES. De MDC en coordinacion con la
DOE.

Revisar, aclualizar y redisefar el sistema computacional
‘de los computos preliminares y distritales de los Consejos
Distritales Electorales en coordinacién con la DOE.

Analisis para el desamollo del Sistema de Administracion
del Servicio Electoral Profesional en coordinacian con la
USEP.

Disefio del Sistema de Administracion del Servicio
Electoral Profesional en coordinacion con la USEP.
Desarrollo del Sistema de Administracion del Servicio
Electoral Profesional en coordinacion con la USEP,

BITACORA DE TAREAS 2015

DIRECCION ADMINISTRATIVA

Camienzo Fin Duracion

mar 27/01/185 jue 31/12/15 53 dias

mar 27/01/15 Jue 31/12/15 53 dias R

vie 02/01/15 vie 30/01115 20 dias

lun 02/02/15 lun 16/02/15 15 dias

vie 2710215 jue 31112115 48 dias

mar 27/0115  jue 31112115 53 dias

mié 01/07/15 vie 31/07/16 31 dias

lun 03/08/15  |lun 31/08/15 29 dias
mar 01/09/15  mié 30/08/15 30 dias
CANCELADA  CANCELADA

lun G2/11415 vie 20011115 19 dias:

lun 23115 mar 15M12/15 23 dias

vie 02/01/15 mar 17/02/15 47 dias

mar 17/02/15  mar 17/03/15 29 dias

vie 27103115 dom 31/05/15 14 dias
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Id

36

37

39

45

e

47

48

‘49

50
51

52

53

Numera  [Nombre de larea

de

Esquema

(MIR)

M2
sl
e
-

310

32
3.2.1

322

3.2.3

Implementacion del Sistema de Administracion del
Servicio Electoral Profesional y Capacitacion al personal
de la USEP.
Evaluacién del Sistema de Administracion del Servicio
Electoral Profesional en coordinacion con la USEP.
Crear un Sistema de Administracién parala capturay
control de los expedientes del personal que se contratara
para los Organos Transitorios

: s aficienta dalcie

TV AT & S—_——
isticas mensuales de requisiciones
atendidas para su presentacion a la COFEAD,
Vigilar y reportar el adecuado funcionamiento de |as
instalaciones comunes del edificio y resolver contingencias.

Ejecutar y reportar las actividades conforme a lo descrito en
el Programa de Mantenimiento en las areas comunes del
edificio (ascensor, sanitarios, pintura en general).

Atender y reportar las incidencias de |os servicios
permanentes (arrendamientos de inmuebles. teléfone, Juz
agua, servicio de vigilancia, servicio de fotocopiado y
recoleccion de desechos).

Integrar el Programa Anual de Adquisiciones conforme al
calendario financiero del Presupuesto Aprobado,

Informar al Comité de adquisiciones la actualizacion del
padron de proveedores.

Comunicar trimestralmente |os lechos presupuestales con la
descripcion técnica del bien o servicio requeridos por las
UTA’s ante el Comité de Adguisiciones.

Realizar y reportar trimestralmente un estudio de mercado
de bienes y servicios reguendos para validar los aspectos
tacnicos de los materiales yo servicios a adjudicar.

Ejecutar y reportar frimestralmente  los acuerdos
eslablecidos por parie def Comite de Adquisiciones
mediante el proceso de adjudicacion, contratacion y
recepcion de bienes y servicios requeridos.
Supernvisar trimesfralmente las entregas de los bienes y
servicios de acuerdo a lo estipulado en los contratos
respectivos, a conformidad de las areas solicitantes
Programaci6n del cien por clento de actividades de renoval
Ejecutar el Programa de mantenimiento y/o renovacion del
Activo Fijo del Instituto para un mejor desempeno de las
UTA's.

Generar reporte mensual de |as entradas v salidas de
almacén de mabiliaric y equipo e ventarios y remitirlo a la
Coordinacion Financiera.

Implementar revisiones semestrales de inventano y
resguardos del activo fijo.

BITACORA DE TAREAS 2015
DIRECCION ADMINISTRATIVA

Comienzo Fin Duracion

| s ——— ene  febh  mar
lun 01/06/15 lun 15/06/15 15 dias
mar 16/08/15  mar 30/06/15 15 dias
jue 17/08/15  dom-15/11/15 60 dias

[may

| jut |ago

| dlie

lun 05/01/15

S Rt NN I .
mar 27/0 jue 31/12/15 53 dias Y

.
mar 27/01/15  jue 311215 53 dias i
mar 27/01/115  Jue 311215 53 dias J
mar 27/01/15  jue 31112115 53 dias & !

lun 05/01/15  wvie 09/01/15 5 dias

S

dom 25/01/16  vie 31/07/15 14 dias &4
mié 25/03/15  jue 31/12/15 26 dias

mie 25/0315  jue 31/12/15 26 dias

mie 26/03/15  jue 31/12/15 26 dias

mie 25/03/15 jue 311215 26 dias
mar20/01/15 jue 311215 346 dias| |
mar 20/01/15  jue 31/12115 136 dias S
mar 20/01/15  jue 31/12/16 137 dias B
mié 01/07/15  lun 071215 14 dias
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SOLICITUD DE CAMBIOS

SECRETARIA EJECUTIVA
SUBIDRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

Solicitud para cambio de fechas.

o o Original Solicitud _
D ' Tarea Fechade | Fechade Fecha de Fecha de Explicalila rzanipass laSolkun
Inicio Término Inicio Término

Recabar la documentacion e informacion
78 necesaria que servira para determinar | 22/10/15 | 28/10/15 05/11115 011115
los Topes a los gastos de precampana

No se cuenta con la suficiencia
presupuestal para la realizacidn

Elaborar el anteproyecio para
determinar el tope a los gastos de

precampana y remitirflec una vez No se cuenta con la suficiencia

g cancluido, al Consejero Presidente, para RS Lt TR VS presupuestal para la realizacién
que por su conducto se someta a
consideracion del C.G -
En su caso. solventar las observaciones
78 realizadas por el C.G. y remiir el MA115 | 271115 1811115 271115 No se cuenta con la suficiencia

proyecto modificado para determinar el
tope a los gastos de precampaiia.

presupuestal para la realizacian

/ r

~ |/
C.Pllrié’d'éi"(farmen Conde Serapio Lic. Rob%ﬁ?fﬁuiz Nochebuena

Unidad Tecnica de Fiscalizacion Subdirecciof de"Pianeacion y Evaluacion




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SOLICITUD DE CAMBIOS
SECRETARIA EJECUTIVA

Solicitud para cambio de fechas.

SUBIDRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

Niimero, de Original Solicitud
u : oo - fici
esquema Tarea Fedhade Eochoda Focha de Facha dd Expiicar la razon para la Sclicitud
Inicio Término Imicio Termino
Semeter a consideracion del CG, los
proyectos de resolucién relativos a
los informes justificatorios anuales de :
1.4.10 los partidos politicos, bajo el rubro del SUIETA A SUJETAR. | CANGELACION |  CANCELAGION ggf;”‘empia eniaBithegrade-Tarees
L35 ) 3 i T N MOTIFICACH oy
sostenimients de las actividades | NCTIFICACIO RTIRICAC
Ordinarias  permanentes del afo
2014 |
Efectuar las modificaciones gue, en
1411 suU caso, re_a_lice elCGa Io_s proyectos SUJETAA SUJETA A CANGELATION CANCELACION Sel_‘oantempia &n 1z Bitacora de Tareas
: de resolucion, con'la finalidad de que | NOTIFICACION | NOTIFICACION 2018
sean aprobadas, | —

C,}’-’. Iris del Carmen Conde Serapio:
Unidad Técnica de Fiscalizacion

S

Lic. R
Subdir

™

to Carlgs Ruiz Nochebuena
ion deflaneacion y Evaluacién




|tei

33

34

36

37

38

39

40
41
42

43

a7

48
49
50

51

Mumero |

de
Esquems
(MIR)

1.4.4

1.4.5

1.4.9

[ 1.4.10

1.4.11

221

222
223
31

Mombre de tarea

Someter a consideracion del CG, los proyectos de
resolucion relativos a los informes justificatorios anuales de
las partidos politicos, bajo el rubro del sostenimiento de las
actividades Ordinarias permanentes del afio 2013,

Efectuar las modificaciones que. en su caso, realice el CG
a los proyectos de resolucion. con la finalidad de que sean
aprobadas.

Flaborar los-proyectos de resolucion respeclo a la
fiscalizacion da los informes justificatonios de gastos de los
partidos politicos, bajo el rubro de las actividades
tendientes a la obtencion del vote del Proceso Elecloral
Extraordinario 2014,

Someter a consideracion del CG, los proyectos de
resolucion de los infarmes justificatorios de campafia
extraordinana de los partidos politicos, Bajo el rubre de las
actividades tendientes a la abtencion del voto,

Efectuar lag modificaciones que, &n su caso, realice el CG
a los proyectos de reselucion, con la finalidad de gue sean
aprobadas.

Elaborar los proyectos de resolucion respecto a la
fiscalizacion de los informes justificatorios anuales de los
partidos politicos, bajo el rubro del sostenimiento de las
actividades ordinarias permanentes del afio 2014.
Someter a consideracion del CG, los proyectos de
resolucion relativos a los informes justificatorios anuales de
los partidos politicos, bajo el rubro del sostenimiento de las
actividades Ordinarias permanentes del afio 2014.

Efectuar las modificaciones que, en su caso, realice el CG
a los proyectos de resolucion, con la finalidad de que sean
aprabadas.

Optimizar una integracién de expediente de queja.
Establecer un sistema de recepcion de escritos de gueja
en matena de fiscalizacion.

Establecer mecanismos de notificacion de las actuaciones
de ta Unidad .

Elaborar estructura de admision o desechamiento de la
queja en materia de fiscalizacién.

Elaborar informe del numero de quejas recibidas y
atendidas.

Integrar un archivo de quejas y procedimientos oficiosos.

Ubicar archivo y organizar los expedientes de queja en
materia de fiscalizacion existentes en la Unidad de
Fiscalizacion
Crear un registro digital de las quejas existentes.
Registrar y archivar quejas da nusvo ingreso.
Realizar veinticuatro cursos, sesiones de audiencia y
asesorias. [
Elabarar el material didactico e instrumento de evaluacion

de la capacitacion a impartir.

BITACORA DE TAREAS 2015
UNIDAD DE FISCALIZACION

{Comenzo

vie 02/01/15

lun 05/01/15

b 19/01/15

mar 03/02/15

jue 02/07/15

lun 12110115

CANCELADA

CANCELADA
vie 02/01/15
vie 02{01/15
mig 01/04/15
lun 01/06/15
mar 01/12115
vie 02/01/15
vie 02/01/15
lun 02/03/15

mie 01/04/15
mar 03/02/15

mar 03/02/15

Fin

mar 20/01/15

jue 30404115

jue 6715

jue 02/07/15

vie 30M10/15

jue 3111215

CANCELADA

CANCELADA
jue 3112115
mar 310315
vie 29/05/15
mar 30/06/15
jue 31112115
jue 31/12115
vie 27/02/15
mar 31/03/15

jue 31112/15
jue 31/12115

vie 20002115

Pagina i

19 dias |

Curacion

lfeb  mar  abr may  |junjul ago  |sep oy dic |

116 dias |-

185 dias

27 dias

121 dias

&1 dias

364 dias |
89 dias |

59 dias
30 dias
31 dias

364 dias

57 dias ||

30 dias
92 dias
332 dias

18 dias




