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ACUERDO DE LA JUNTA EJECUTIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO, POR EL QUE APRUEBA AJUSTES A LAS BITACORAS DE TAREAS
2016 DE DIVERSAS AREAS DEL ORGANISMO ELECTORAL

ANTECEDENTES

I. En fecha diez de febrero de dos mil catorce se publicé en el Diario Oficial
de la Federacion el Decreto por el que reformo, adiciond y derogd diversas
disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en
materia politica-electoral.

Como consecuencia de la modificacion aludida, el dia veinticuatro de mayo
de dos mil catorce se publico en el Diario Oficial de la Federacion la Ley General
de Instituciones y Procedimientos Electorales.

Il. Con fecha veintidés de agosto de dos mil quince se publico en el
Periodico Oficial del Estado, el Decreto del Honorable Congreso del Estado por el
que reformd, adiciond y derogo diversas disposiciones del Codigo de Instituciones
y Procesos Electorales del Estado de Puebla.

Derivado de dichas modificaciones, el inicio del Proceso Electoral Ordinario
2015-2016 se consider6 para la cuarta semana de noviembre del afio previo al de
la jornada electoral, tal y como lo consigna el parrafo segundo del numeral 79 del
Cdédigo de la materia.

Ill. Durante el desarrollo de la Sesion Ordinaria del Consejo General de
fecha veinte de octubre de dos mil quince, se aprobaron los Programas
Presupuestarios de las Unidades Técnicas y Administrativas del Instituto Electoral
del Estado para el afio 2016, documento que se identifica con el rubro CG/AC-
014/15.

En dicho instrumento el Consejo General facultd a la Junta Ejecutiva pa{7
analizar y, en su caso, aprobar las modificaciones que considere necesarias a\
solicitud de las Unidades tanto de los Programas Presupuestarios como de las
correspondientes Bitacoras.

IV. El veintinueve de octubre de dos mil quince, mediante acuerdo |IEE/JE-
0100/15 éste Organo Central aprob6 las Bitacoras de Tareas 2016 de las
Unidades Técnicas y Administrativas del Instituto Electoral del Estado para el
ejercicio fiscal 2016.
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V. En fecha diecisiete de diciembre de dos mil quince, a través del acuerdo
IEE/JE-0130/15 éste Organo Central aprobd el Sistema de Evaluacion del
Desemperio y las Fichas Técnicas de Indicadores del ejercicio fiscal 2016.

VI. A través del memorandum IEE/DCEEC-232/15, de fecha once de
diciembre de dos mil quince, notificado el dia quince del mismo mes y afo, el
Director de Capacitacion Electoral y Educacién Civica, Ciudadano Alfredo
Guillermo Dominguez Buenfil solicité al Subdirector de Planeacion y Evaluacion,
Licenciado Roberto Carlos Ruiz Nochebuena lo siguiente:

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 104 del Cddigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla, derivado de los ajustes realizados por esta Direccion a la
Bitacora de Tareas 2016. producto de la Reforma Politico-Electoral de 2014; por este conducto le
solicito atentamente poner a consideracién de la Junta Ejecutiva de este Instituto la cancelacion,
cambio de redaccion y fechas a las tareas de la Bitacora citada con antelacion que corren
agregadas al presente documento, con el fin de ajustarla a las disposiciones vigentes que marca
la ley electoral.

VII. Por comunicado |IEE/CCS/399/15, de fecha veintitrés de diciembre de
dos mil quince, notificado el veinticuatro del mismo mes y afio, el Coordinador de
Comunicacion Social, Licenciado Giovanni Maimone Celorio, solicitd al Subdirector
de Planeacion y Evaluacion, Licenciado Roberto Carlos Ruiz Nochebuena lo
siguiente:

Con fundamento en el articulo 93 fracciones XLI, XLII, XLIIl y XLIV del Cddigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla y en seguimiento a las actividades y ajustes en el
programa presupuestario 2015, concerniente al Proceso Electoral Estatal Ordinario 2015 — 2016;
le solicito la suspension en las tareas 1.1.1, 6.1.1 y 6.2.1, el cambio de redaccion de las tareas
625 628 y6.29 asi como la inclusion de las tareas con el nimero de esquema 6.1.15, 6.1.16
y 6.2.51 de la Bitdcora de Tareas 2016, correspondientes a la Coordinacion de Comunicacion
Social.

Se anexan las solicitudes de suspensian, cambio de redaccion e inclusién de actividades.

VIIl. Mediante memorandum IEE/DCEEC-247/15, de fecha veintinueve
diciembre de dos mil quince, el Director de Capacitacion Electoral y Educacio
Civica, Ciudadano Alfredo Guillermo Dominguez Buenfil solicitd al Subdirector de
Planeacion y Evaluaciéon, Licenciado Roberto Carlos Ruiz Nochebuena lo
siguiente:

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 104 del Cédigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla, en relacién a la cancelacion de algunas tareas contenidas en la
“Agenda Programatica del Proceso Electoral Estatal Ordinario 2016, con corte 2015", relacionadas
con la convocatoria de observadores electorales que tiene vigencia de cumplimiento al 31 de
diciembre del afio en curso, toda vez que el INE no ha remitido a este organismo electoral las
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observaciones relacionadas con el citado documento, por este conducto me permito solicitarle
atentamente poner a consideracién de la Junta Ejecutiva el alta de tres tareas relacionadas con
los observadores electorales, que se requiere sean integradas a la Bitacora de Tareas 2016 de
esta Unidad Administrativa conforme al formato que corre agregado al presente documento.

IX. A través del documento IEE/UFD-409/15, de fecha veintinueve de
diciembre de dos mil quince, la Titular de la Unidad de Formacion y Desarrollo,
Licenciada Noemy Itzetl Tapia Trujillo solicité al Subdirector de Planeacién vy
Evaluacion, Licenciado Roberto Carlos Ruiz Nochebuena lo siguiente:

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 107 fraccion VIl del Cédigo de Instituciones vy
Procesos Electorales del Estado de Puebla, por este medio le remito las modificaciones realizadas
a la Bitacora de Tareas 2016 en cuanto a la redaccién, cambio de fechas y anexo de actividades.

X. Mediante comunicado IEE/DA/1261/15, de fecha veintiocho de diciembre
de dos mil quince, notificado el dia treinta del mismo mes y afio, el Director
Administrativo, Licenciado Ricardo Aguilar Ramirez solicité al Subdirector de
Planeacion y Evaluacion, Licenciado Roberto Carlos Ruiz Nochebuena lo
siguiente:

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 106 del Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla, y derivado de las modificaciones en las fechas claves en el
marco del desarrollo del Proceso Electoral Estatal 2016, por este atento conducto solicito
gestione la reprogramacion de las actividades de la Bitacora de Tareas 2016 de esta Direccion
Administrativa aprobada por Junta Ejecutiva con Acuerdo IEE/JE/IE-100/15, asi como se ingrese
las siguientes actividades:

+ Revisar, actualizar y redisefiar el sistema computacional de entrega de cajas contenedoras de
documentacion y material electoral de la DOE a los CDE'S, CDE'S a los CME'S, CME'S a PDTES.
De MDC en coordinacion con la DOE.

+ Revisar, actualizar y redisefiar el sistema computacional de los computos preliminares y
distritales de los Consejos Distritales Electorales en coordinacion con la DQE.

\‘\
Xl. A través del memorandum I[EE/COI/226/15, de fecha treinta
diciembre de dos mil quince, el Titular de la Contraloria Interna, Contador Public
Juan Ignacio Lopez Caso solicitdé al Subdirector de Planeacién y Evaluacion,
Licenciado Roberto Carlos Ruiz Nochebuena lo siguiente:

Con fundamento en el articulo 109 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado
de Puebla, y en seguimiento a la "Bitacora de Tareas 2016”, sirvase encontrar anexo al presente
los formatos de “Solicitud para cambios de redaccion”, "Solicitud para cambio de fechas”, asi
como “Solicitud para cancelacion” de diversas tareas gque conforman la Bitacora en comento.
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Xll. Por comunicado IEE/DOE-392BIS/15, de fecha treinta de diciembre de
dos mil quince, el Director de Organizacion Electoral, Licenciado Miguel C. Luna
Mendoza, solicité al Subdirector de Planeacidn y Evaluacion, Licenciado Roberto
Carlos Ruiz Nochebuena lo siguiente:

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 103 del Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla, con la finalidad de incrementar la eficiencia en el cumplimiento
de las actividades aprobadas en la Bitacoras de Tareas 2016 de esta Unidad Administrativa, por la
Junta Ejecutiva mediante acuerdo IEE/JE-0100/15, le informo que derivado del analisis realizado
por esta Direccion a dicha Bitacora, le anexo al presente los formatos de solicitud de cambios
necesarios para la redaccion, inclusién, cancelacién y cambios de fechas, en las actividades y
tareas a ejecutar para el ejercicio 2016, esto derivado de los diferentes acuerdos emitidos por el
Instituto Nacional Electoral, respecto al desarrollo de los Procesos Electorales Estatales 2015-
2016.

Cabe referir que derivado de la inclusion y cancelacion de actividades, los nimeros de esquema
asignados a cada tarea sufrieron corrimientos en relacion a las fechas programadas, por lo que se
solicita de su apoyo para estipular el numero de esquema consecutivo con la finalidad de que
todos los cambios queden ordenados cronoldgicamente en el documento.

Xlll. A través del comunicado |EE/SPE-369/15, de fecha treinta de
diciembre de dos mil quince, el Subdirector de Planeacién y Evaluacion,
Licenciado Roberto Carlos Ruiz Nochebuena solicité al Director Técnico del
Secretariado, Licenciado Noé Julian Corona Cabanas lo siguiente:

Por medio del presente y en relacion al Acuerdo IEE/JE-100/15 de Junta Ejecutiva en el cual se
aprobaron las Bitacoras de Tareas 2016 de las Unidades Técnicas y Administrativas de éste
Organismo. y en alcance a los Memorandum No. [EE/DCEEC-232/15 de fecha 11 de diciembre,
IEE/CCS/399/2015 de fecha 23 de diciembre, |IEE/DCEEC-247/15 de fecha 29 de diciembre,
IEE/UFD-409/15 de fecha 29 de diciembre, IEE/DA/M261/15 de fecha 30 de diciem
IEE/COI/226/15 de fecha 30 de diciembre e |IEE/DOE-392BIS/15 de fecha 30 de diciembre, to
del presente afo remitidos a ésta Subdireccion por la Direccién de Capacitacion E!ectoréﬁ
Educacion Civica, la Coordinacion de Comunicacion Social, la Unidad de Formacion y Desarrolly,
la Direccion Administrativa, la Contraloria Interna y la Direccion de Organizacion Electoral los dia
15, 24, 29 y 30 respectivamente del mes y afo antes mencionados, solicito por su medio poner a
consideracion de la Junta Ejecutiva los cambios a las Bitacoras de Tareas 2016 de la DCEEC,
CCS, UFD. DA, COl y DOE en relacién a la cancelacion, suspension, cambio de redaccion y
reprogramacion, asi como la inclusién de diversas tareas, tal y como se muestra en los
documentos que se anexan....”.

CONSIDERANDO

1. Que, el Cddigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de
Puebla en su articulo 71 parrafo primero indica el Organo encargado del ejercicio
de la funcion estatal de organizar las elecciones. En este sentido, el diverso 75,
senala los fines para los que fue creado el Instituto y el numeral 78 de la referida
normatividad establece que son Organos Centrales de este Organismo Electoral el
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Consejo General y la Junta Ejecutiva, mismos que son facultados por la Ley para
gjercer diversas atribuciones tendientes al logro de los fines institucionales.

2. Que, el articulo 95 fraccion Il del Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla, dispone que la Junta Ejecutiva esta facultada
para coordinar la ejecucion de los programas de actividades de cada una de las
Direcciones que integran este Organismo Electoral.

Ademas, como se detallé en el antecedente Ill de este acuerdo, el Consejo
General faculté a la Junta Ejecutiva para analizar y, en su caso, aprobar las
modificaciones que considere necesarias a solicitud de las Unidades tanto de los
Programas Presupuestarios como de las correspondientes Bitacoras.

3. Que, en términos del acuerdo de la Junta Ejecutiva identificado con la
clave alfa-numérica |IEE/JE-0130/15 de fecha diecisiete de diciembre de dos mil
quince, en su considerando numero 2, sefala que la Subdireccion de Planeacién y
Evaluacion, es el area responsable de disenar la planeacion estratégica de las
Bitacoras de Seguimiento 2016 de los Programas Presupuestarios de las diversas
areas del Organismo, asi como su correspondiente seguimiento y evaluacion a
traves del Sistema de Evaluacion del Desempefio 2016.

En tal virtud, la Subdireccion de Planeacion y Evaluaciéon procedid a revisar
las propuestas de modificacion solicitadas por los titulares de la Direccion de
Capacitacion Electoral y Educacion Civica, la Coordinacion de Comunicacion
Social, la Unidad de Formacién y Desarrollo, la Direccién Administrativa, la
Contraloria Interna y la Direccion de Organizacion Electoral.

En mesa de trabajo previa a la aprobacion de este documento los titularés
de las citadas areas explicaron las necesidades de ajuste en los siguiente
términos:

Por cuanto hace a la Direccion de Capacitacion Electoral y
Educacién Civica la cancelacion, cambios de redaccion e inclusion

de actividades obedece en términos generales a las:
e Atribuciones conferidas a este Organismo Electoral con relacion a los
observadores electorales para el Proceso Electoral Ordinario 2015 por el Consejo
General del Ente Electoral Macional a través de los acuerdos INE/CG100/2015,
INE/CGO17/2015 y el INE/CG934/15.

Por lo que corresponde a la Coordinacion de Comunicacion Social
la suspension, cambio de redaccion e inclusion de actividades

obedecen en términos generales a la:
e Aprobacién de la implementacion institucional de un sistema homologado de
reportes de actividades.




IEE/JE-0147/15

Instituto Electoral del Estado

e Falta de emisién de la convocatoria para integrar los Consejos Municipales
Electorales.

e Notificacion del presupuesto autorizado para la coordinacion.

e Proxima emisién de la convocatoria para participar como observador electoral.

La Unidad de Formacion y Desarrollo propone cambios de
redaccion, reprogramacion de fechas e inclusién de actividades en
virtud de:

e Reforma Electoral de fecha 22 de agosto de 2015.

e Ajuste de actividades relacionadas con la instalacion de los Consejos Distritales
Electorales que se llevara a cabo el proximo 23 de enero de 2016.

e Lineamientos para el Proceso de Reclutamiento, Seleccion, Contratacion y
Capacitacion de los Coordinadores Distritales de Organizacion Electoral.

Por cuanto hace a la Direcciéon Administrativa, la reprogramacion de

fechas e inclusion de actividades obedece en términos generales a:
e Falta de definicién de la fecha clave para la Capacitacion Inductiva a Consejeros
Municipales Electorales.

& Actualizacion de las fechas claves para el desarrollo del Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2015-2016.

e Autorizacion de la instancia competente de otorgar los recursos financieros para la
enajenacion de los mismos o la asignacion de bienes a través de comodato.

e Cancelacién de sistemas en el ejercicio 2015 para priorizar el desarrollo del
Sistema de Administracion para la Captura y Control de los Expedientes del
Personal que se contratara para los C)rganos Transitorios.

Por lo que corresponde a la Contraloria Interna los cambios de
redaccion, cancelacion e inclusion de actividades obedecen en

terminos generales a:
e Proceso de seleccion de Consejeros y Secretarios para integracion de los 26
Consejos Distritales en el Estado de Puebla.
e Cambio de fechas para la integracion e instalacion de los Consejeras Distritales
Electorales.
e Ajuste de fechas clave proporcicnado por la Subdireccion de Planeacién.
e Convocatoria para participar como aspirantes a ocupar el carge de Coordinador
Distrital de Organizacién Electoral, asi como la convocatoria para participar como
aspirantes a ocupar el cargo de Auxiliar Electoral de Organizacion Electoral, en los
26 Consejos Distritales Electorales.

En lo referente a la Direccién de Organizacion Electoral los cambigs
de redaccion, reprogramacion de fechas, cancelacion e inclusion d

actividades obedecen en términos generales a:
e Proceso de seleccion de Consejeros y Secretarios para integracion de los 26
Consejos Distritales en el Estado de Puebla.
e« Cambio de fechas para la integracién e instalacién de los Consejeros Distritales
Electorales.
e Ajuste de fechas clave proporcionado por la Subdireccion de Planeacion.
s Convocatoria para participar como aspirantes a ocupar el carge de Coordinador
Distrital de Organizacion Electoral, asi como la convocatoria para participar como
aspirantes a ocupar el cargo de Auxiliar Electoral de Organizacién Electoral, en los
26 Consejos Distritales Electorales.

Derivado de lo anterior, la Subdireccion de Planeacion y Evaluacion del
Organismo procedié a integrar los cambios mencionados, mismos que se
presentaron en la aludida mesa de trabajo.
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En consecuencia, éste Organo Central al revisar que las propuestas materia
de este documento se ajustan al marco normativo vigente y que la mismas daran
certeza a la operatividad de las areas del Organismo, aprueba ajustes a las
Bitacoras de Tareas 2016 de la Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica, la Coordinacion de Comunicacion Social, la Unidad de Formacion vy
Desarrollo, la Direccion Administrativa, la Contraloria Interna y la Direccién de
Organizacion Electoral, en los términos detallados en los anexos que forman parte
integral de este documento.

Por lo antes expuesto y fundado, la Junta Ejecutiva del Instituto Electoral
del Estado emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado aprueba
ajustes a las Bitacoras de Tareas 2016 de diversas areas del Organismo Electoral,
en atencién a los razonamientos vertidos en los considerandos 2 y 3 del presente
acuerdo.

SEGUNDQO. La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado instruye al
Titular de la Subdireccién de Planeacion y Evaluacion para que realice los tramites
administrativos correspondientes y se ejecute el presente acuerdo, en atencién al
considerando 3 de este documento.

TERCERO. Publiquese el presente acuerdo en la pagina electrénica de
este Organismo Electoral.

Este acuerdo fue aprobado por unanimidad de votos de los integrantes de
la Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado de Puebla, en el reinicio de
fecha treinta de diciembre de dos mil quince de la sesién ordinaria iniciada el dia
primero del mismo mes y afio.

CONSEJERQO PRESIDENTE SECRETARIA EJECUTIVA
DE LA JUNTA EJECUTIVA DE LA JUNTA EJECUTIVA

]

A__..-—f

C. JACINTO HERR ERRALLONGA
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i _ Original Solicitud
imero
esq?; . Tarea Fecha de Fed':;‘a Fecha de F;Ceha Explicar la razén para la Solicitud
nigio Término Iniglo Término
Impartir €l primer curso de capacitacid . e i
6.1.1 agoordinagores dislritalesyc%p?:.ltigtgg mar jue Cancelar N = R
g | 12/01/16 14/01/16 acuerdo INE/CG100/2015 que establece que el
para el desempefio de sus funciones. INE continuard ejerciendo en los Procesos
Electorales Locales la Capacitacion Electoral,
Impartir el segunde  curso  de e e motivo por el cual los Consejos Distritales
6.1.2 capacitacion a coordinadores distritales | o0 03*§4x16 | Cancelar Estatales no contratardn a los Coordinadores
y capturistas. ' Distritales de Capacitacion Electoral
| |
! ]_I_a solicitud se realiza con fundamento en el
| | acuerdo INE/CG917/2015, que establece en su
| anexo “Criterios para la elaboracidn de
Entregar a los consejos distritales el | materiales didacticos y de apoyo”, que el manual
programa de capacitacion, manual del [ del supervisor y capacitador asistente electoral
supervisor, manual del auxiliar, folleto y vie i seran presupuestados, elaborados. impresos y
6.2.1 convenio de colaboracion con la SEP, 15/01/16 31/01/16 | Cancelar distribuidos por la Direccion Ejecutiva de
asi como el material de oficina de ! i Capacitacion Electoral y Educacion Civica
acuerdo al numero de supervisores y (DECEYEC) del INE y todos los demas
auxliares electorales. materiales didacticos de apoyo, después de ser
aprobados por la DECEYEC, seran impresos por
los OPL vy distribuidos por la Junta Local de cada
Estado.
Entregar a los consejos distritales las |
mantas de identificacion de centros de mié mie | Cancelar Con fundamento en los acuerdos INE/CG100 y
6.2.2 capacitacion y prendas distintivas pars 27101116 2701116 | 917/2015 esta Direccién ya no realizara esta
coordinadores, supervisores y auxiliares | tarea.
de capacitacion electoral. 1
. : [ La solicitud se realiza con fundamento en el
E}T:;Z?:; gelg: ngogéﬁ%%zc?ésnmtage.s los % i acuerdo INE/CG917/2015, gque establece en su
y hoja de mié mié Cancelar e :
A datos con cuestionaric del primer 27101116 27/01/16 | angxo. . Criigiee.  parg, o4 effiboracaén e
penods de iritegracion de casillas, | materiales didacticos y de apoyo”, que la carta-
| notificacion, la hoja de datos para el curso de
| capacitacion a ciudadanos sorteados seran
Ehlisgar & 168 conssios distitales | | presupuestados,  elaborados, impresos
5 ; Lo | distribuidos por la DECEyYEC del INE, mientras
papeierla_ palra I_a impresion de’ que el manual del funcionario de casilla, rotafolio
624 ggggrgr?'uim%anzglzi ;esmgatr?‘sa m?acl jue jue Cancelar y documentos y materiales muestra para los
- d g t o 07/04/16 07/04/16 simulacros, después de ser aprobados por la
del funcionario de casilla, rotafql;o Y | DECEyEC. seran impresos por los OPL y
material didactico para la realizacion de | distribuidos por la Junta Local de cada Estado
simulacros. por lo que esta Direccidn ya no realizara esta
) tarea. I
La solicitud se realiza con fundamento en los
| acuerdos INE/CG934/2015 e INE/CGI17/2015,
| que establece en su anexo “Crilerios para la
Entregar a los consejos distritales los e!aborf_acaén Je. malerislos Hidaclicos .y oe
manuales. portagafetes y cordones de _ . apoyo”, que el manual para el observador
625 observadéres elactarales y T vie vie Cancelar glectoral. las herramlentas didacticas para
- : : 15/01/16 16/01/16 impartir el taller de capacitacion a observadores
materlal_as necesarios para el curso de y la hoja de datos para el taller de capacitacion
referencia: a observadores electorales, después de ser
aprobados por la DECEYEC, seran impresos por
los OPL y distribuidos por la Junta Local de ce%i\
estada.
La solicitud se realiza en base al acuen
Sclicitar a la DA el estatus que guardan INE/CGS17/2015 que en su anexo “Criterios p
las requisiciones para la produccién del la efaboracion de materiales didacticos y de N
material didactico, instructivos T Iin Garicalar apoyo”, estable que los O_PL _ s_:élo
6.3.2 electorales y prendas de identificacion, 05/01/16 11/01/16 presupuestaran, elaboraran e imprimiran
con el fin de que sean surtidos en -después de ser aprobados por el INE- algunos
tiempo y forma de acuerdo con las materiales didacticos; ya que las prendas de
especificaciones requeridas. identificacion correran a cargo de la institucion
| federal.
E:o";ires; Iodse ngfs}zjsos ydis;rriéaalgs CZ vie sab Cancelar Con fundamento en los acuerdos INE/CG100 vy
634 responsabilidad  elaborada  por  ‘a 15/01/16 16/01/16 | ?;;’;2015 osta Deouion et Tedllaryes
DCEEC. | .
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Solicitar a los Consejos Distritales La solicitud se realiza con fundamento en el
enufgn a la Direccion Administrativa la sab v Cancelar acuerdo INEICQ1D_DI2Q15 que establece que el
10 635 relacibn  de gastos de campo 09101716 21/05/16 INE continuara ejerciendo en los Procesos
correspondiente al primer y segundo : : Electorales Locales la Capacitacion Electoral,
periodo de capacitacion. por lo que la DCEEC ya no realizara esta tarea.
La solicitud se realiza con fundamento en el
: : o " acuerdo INE/CG100/2015 que establece gue el
Sﬁrgiw's;; Iaca;}rggi?art;:éin gﬁ:giggmeé ) INE continuara ejerciendo en los Procesos
11 636 supervisores y auxiliares de sab lun Cancelar Electorales Locales la Capacitacion Electoral y e'l
capacitacion electoral y recabar el 16/01/16 18/01/16 acuerdo INE!CGQ17;2_O15_ por &l cual se aprobd
documento soporte la estrategia de capacitacion para las elecciones
: locales de 2016, por lo que la DCEEC ya no
realizara esta tarea.
Solicitar a los consejos distritales las
12 6.3.7 zqrjas y areas dg respor}g‘»abilidad gue fun mié Cancelar
' utilizaran para la integracion de casillas 18/01/16 20/01/18
durante el Proceso Electoral Ordinario. La solicitud se realiza con fundamento en el
e i acuerdo INE/CG100/2015 que establece que el
13 6.8 Lar) ssguimiensn al, procedinientd . e lun lun Cancelar INE continuara ejerciendo en los Procesos
A insaculacidn y recabar los reportes 01/ ? A
estadisticos por distrito. 11/01/16 11/01/16 Electorales Locales la Capacitacion Electoral y
— _ === acuerdo_ {NEJCGS1?I2Q_15 que aprueba la
| 699 | e e o | G | ame | maer | gsvien oo copani s i
B con los horarios de funcionamiento. 1R 2Ot S(C;%EEE; ;Z, no reaﬁg;é‘gég%ﬁ’;s"or o
Remitr a los consejos distritales vie s4b
15 6.3.10 informacién  de  las  secciones 22101116 23101116 Cancelar
o catalogadas como de atencién especial.
Con base en el acuerdo celebrado entre
el I[EE y el INE, recoger las cartas friar e
16 6.3.11 notificacién en el Centro Nacional de 26/01/16 26/01/16 Cancelar
impresion de la Direccion Ejecutiva del
Registro Federal de Electores del INE.
Recabar de los coordinadores de
capacitacion el reporte de - sib
17 6312 con@ingencias, en ca_sc_:_de que. las 09/02/16 1310215 Cancelar
auGisce. Te3pecto. Al 1nico, del.; pime La solicitud se realiza con fundamento en el
panodo, acuerdo INE/CG100/2015 que establece que el
Recabar los  reportes de los INE continuard ejerciendo en los Procesos
coordinadores de capacitacién electoral mar jue | Electorales Locales la Capacitacién Electoral y
18 6.3.13 respecto a los avances en la entrega de | 50000 31/03/16 Cancelar acuerdo INE/CG917/2015 que aprueba Ia
cartas notificacion y capacitacion & estrategia de capacitacién para las elecciones
ciudadanos insaculados. i locales de 2016 con sus anexos, por lo que la
Presentar los avances de notificacion- —_— joie DCEEC ya no realizara estas tareas.
19 6314 capacitacion en medic impresc a la 09/02/16 21/03/16 Cancelar
Secretaria Ejecutiva y a la CPCEEC.
Colejar en gabinete |a informacién |
contenida en la hoja de datos con la
informacion capturada en la base de mar mig
20 6315 datos, y en su caso supervisar gue el 080216 06/04/16 Cancelar
coordinador de capacitacion realice las
correcciones que procedan.
Verificar en campoc y gabinete las
actividades de capacitacion del primer sab jue o )
21| 8318 | seiodo de integracion de casillas. | 13/02/16 | 31/03/16 Canceter La solicitud se realiza con fundamento en el
segun la metodologia propuesta | acuerdo INE/CG100/2015 que establece que el
. INE continuard ejerciendo en los Procesos
Remitir al Secretario Ejecutivo y a la lun i Electorales Locales la Capacitacion Electoral y
22 6.3.17 CPCEEC los manuales para su 14/03/16 14103116 Cancelar acuerdo  INE/CG917/2015 que aprueba la
revision. ' estrategia de capacitacidn para las elecciones
locales de 2016 con sus anexos, por lo que Ja
Eniregar a la DA las requisiciones para fhig mié DCEEC ya no realizara estas tareas.
23 6.3.18 la impresion de los manuales y material 16103116 16103716 Cancelar
didactico para simulacros.
Incorporar  a  los  manuales  las vie vie N )
24 6.3.19 observaciones presentadas por el 18/03/16 18103116 Cancelar La solicitud se realiza con fundamento en el
Secretario Ejecutive y la CPCEEC. ' acuerdo INE/CG100/2015 que establece que el
Solicitar al Secretario Ejecutivo someta INE. coninuats: slarclerde ok _]os Froceacs
25 63.20 a consideracion del Consejo General lun lun Cancelar Electorales Locales la Capacitacion Electoral y
' 5 21/03/16 21/03M16 acuerdo INE/CGO17/2015 que aprueba la
los manualées para su aprobacion. — estrategia de capacitacién para las elecciones
i locales de 2016 con sus anexos, por lo que la
Sclicitar a la DOE los sobres PREP vie mar BT
26 | 6321 | 523 1a realizacion de simulacros. 01/04/16 | 05/04/16 Cancelar PREEC ya ndredlizara sétan laress.
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27

6.3.22

Supervisar la relacion de ciudadanos
aptos y sin impedimento que servira de
base para la designacién de cargos.

mar
09/02/18

mié
08/04/18

Cancelar

28

6.3.23

Solicitar a los consejos distritales la
relacion de las casillas que no se
podran  integrar con forme al
procedimiento establecido.

jue
24/03/16

sab
26/03/16

Cancelar

29

6.3.24

Solicitar al RFE por conductc del
Consejero Presidente la lista nominal
con domicilio, para apoyar a los
consejos distritales en la integracion de
M. D. C. de aquellas secciones en las
que no fue posible integrarlas conforme
al procedimiento establecido.

lun
28/03/16

lun
28/03/16

Cancelar

30

6.3.25

Realizar en coordinacion con la CIN el
simulacro de la Integracion de casillas
en los consejos distritales, utilizando
como herramienta el SIC.

lun
04/04/16

lun
04/04/16

Cancelar

3

6.3.26

Supervisar el segundo curso de
capacitacién a supervisores y auxiliares
electorales.

mar
05/04/16

jue
07/04/16

Cancelar

La solicitud se realiza con fundamento en el
acuerdo INE/CG100/2015 que establece que el
INE continuard ejerciendo en los Procesos
Electorales Locales la Capacitacion Electoral y
acuerdo INE/CG917/2015 que aprueba Ila
estrategia de capacitacion para las elecciones
locales de 2016 con sus anexos, por lo gue la
DCEEC ya no realizara estas tareas.

32

6.3.27

Solicitar a la DOE la determinacion
definitiva del numero de casillas a
instalarse, asi como la relacidn de
domicilios para la ubicacion de las
casillas.

mar
05/04/16

mar
05/04/16

Cancelar

33

6.3.28

Dar seguimiento a la sesion de los
consejos  distritales  respecto &l
pracedimiento de integracion de mesas
directivas de casilla (designacion de
cargos), y solicitar la relacién
colrespondiente.

vie
08/04/18

vie
08/04/16

Cancelar

34

6.3.29

Dar seguimiento a la emision de
nombramientos en los  consejos
distritales.

vie
08/04/16

dom
10/04/16

35

6.3.30

Dar seguimiento a la publicacién de las
listas de los miembros de las casillas y
solicitar a los consejos distritales el
documento soporte.

dom
10/04/16

mar
12/04/16

Cancelar

La solicitud se realiza con fundamento en el
acuerdo INE/CG100/2015 que establece que el
INE continuara ejerciendo en los Procesos
Electorales Locales la Capacitacion Electoral y
acuerdo INE/CGS17/2015 que aprueba la
estrategia de capacitacién para las elecciones
locales de 2016 con sus anexos, por lo que la
DCEEC ya no realizara estas tareas.

36

6.3.31

Supervisar la entrega de
nombramientos y la capacitacion a los
funcionarios de mesas directivas de
casilla.

lun
11/04/16

sab
04/06/16

Cancelar

37

6.3.32

Supervisar la informacion capturada en
el SIC, de la entrega de nombramientos
y capacitacion a funcionarios de meses
directivas de casilla.

lun
11/04/16

sab
04/06/16

Cancelar

38

6.3.33

Recabar de los coordinadores los
reportes de avance en la entrega de
nombramientos y capacitacidn  a
funcionarios de casilla, de sustituciones
de funcionarios asi como del simulacro
de la jornada electoral.

lun
11/04/16

sab
04/08/16

Cancelar

39

6.3.34

Presentar los avances por conseo
distrital en medio impreso de |a entrega
de nombramientos y capacitacion a
funcionarios de casilla, sustituciones,
asl como de simulacros de la jornada
electoral a la Secretaria Ejecutiva y
CPCEEC.

mar
12/04/16

sab
04/06/16

Cancelar

40

6.3.35

Verificar en campo y gabinete las
actividades de capacitacion  del
segundo periodo de integracién de
casillas, segun la  metodologia
propuesta.

lun
11/04/16

sab
04/06/16

Cancelar

La solicitud se realiza con fundamento en el
acuerdo INE/CG100/2015 que establece que el
INE continuard ejerciendo en los Procesos
Electorales Locales la Capacitacion Electoral y
acuerdo INE/CG917/2015 que aprueba la
estrategia de capacitacion para las elecciones
locales de 2016 con sus anexos, por lo que la
DCEEC ya no realizara estas tareas.

41

6.3.37

Realizar la revision, clasificacion y
entrega recepcién de la documentacion
que integra el archivo de Ilos
coordinadores distritales de
capacitacion, generado durante el
proceso de integracién de mesas
directivas de casilla.

lun
06/06/16

mie
15/06/16

Cancelar

Con fundamento en los acuerdos INE/CG100 vy
917/2015 esta Direccidn ya no realizara esta
tarea.

S~
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[ Recibir la documentacion, en el Organo —|
Central (DCEEC), de los aspirantes a
42 6.3.38 observadores electorales y crear un vie sab sab sab
T expediente de cada solicitud e impartir 010118 2710516 a2/01/18 30/04/16 L . .
el taller de capacitacién a peticion se realiza en base al acuerdo

INE/CG934/2015 donde se aprobd que la

~— recepcion de las solicitudes de acreditacién para

observadores electorales serd a partir del inicio

del Proceso Electoral y hasta el 30 de abril de
vie sab sab 2016.

010116 27105/18 02/01/16 30/04/18

correspondiente.

Remitir a la Secretaria Ejecutiva los
expedientes de los aspirantes a
observadores  electorales  recibidos
43 6.3.39 tanto en los consejos distritales
estatales, como del drgano central
(DCEEC) que desean participar en |a
eleccion de 2016,

Solicitar a la Coordinacidn de
Informatica habilite la liga de acceso al

mar | mig

44 6.3.40 sisterna de observadores electorales en Cancelar
los consejos distritales para el Proceso Doiiie 06H0118
Electoral Ordinario.
Supervisar la capacitacién que se La solicitud se realiza en base al acuerdo
imparta a los secretarios de los Jia Friait INE/CG934/2015 que determina las atribucione
45 6.3.41 consejos distritales y sus  analistas de 15/01/16 19101116 Cancelar que le son conferidas a los OPL, con relacién EN
oficina, respecto a la operacidon del los observadores electorales para el Proce
Sisterna de Observadores Electorales. Electoral Ordinario 2015-2016, por lo que es%’
Con base en los reportes del sistema Direccion ya no realizaré esta tarea.
solicitar a los consejos distritales \J
informacién  sobre el registro de vie jue
# 6.3.42 solicitudes, curso de infor%nacién Y 15/01/16 26.-:1054’16 Cancelar
acreditaciones de observadores
electorales.
y \k\ f: /
N il
Director de Capacitacién Eleiit?ra{y Educacion Civica Subdireccig Planeacion y Evaluacion
C. Alfredo Guillermo Dominguez Buenfil C. Rob Carlos Ruiz Nochebuena

Ve

C. juan Carlos Saldivar Reinoso J

Elabord:




Ntmero Gaan g
de : : Explicar la razén para la Solicitud
shquema Tarea : . - o o
Solicitar a la DOE el archivo 0 ; 7 La solicitud se realiza con fundamento en el acuerdo
= B Solicitar a la DOE el archivo magnético o
1| a1 | clectoral aprobada por &l Coneelo | 0° 18 documentacin electoral aprobeda | Gin CSUTEINS. due ccidblece los Crlerios pere o
-~ & P por el INE, incluyendo la bolsa PREP mdions CUCOS ) 06 800)0, a5l comu Jos
eneral, incluyendo el sobre pasos que deben seguir los OPL para la revision, validacion y
PREP. distribucion de los mismos por parte del INE.
Solicitar a la DOE la cartografia a
utilizarse durante el Proceso | Solicitar a la DOE la cartografia estatal a
Electoral Ordinario para la | utizarse por |la DCEEC durante el | Derivado del acuerdo INE/CGS17/2015 que aprobt la
5 6.3.3 notlﬁcamén-_capamtacwn (pusinext roceso Electoral Ordlnano 2015-2016 | estrategia de papacitaci_én para las elecciones locales de 2016,
para medio urbano, planos | (condensado estatal regional y planos | la DCEEC sélo necesitara la cartografia descrita ya que la
seccionales, planos seccionales | distritales seccionales). capacitacion electoral estara a cargo de INE.
individuales y planos rurales por
seccién individual).
La solicitud se realiza en base al acuerdo INE/CG934/2015 que
Dar seguimiento en el Organo determina las atribuciones que le son conferidas a los OPL,
Central (Consejo General) a las Recibir la documentacion, en el Organo con relacion a los observadores electorales para el Proceso
los cursos de Informacién 5 log | C2Nl8l (DCEEC). de los aspirantes a | Gefier® OEtens 2052010, o) como o acuerde, Cone:
2 0:9:38 ciudadanos que aspiren a observadores electorales y crear un instancia encargada para recibir la documentacién de Ia
S expediente de cada solicitud e impartir el : . iz
participar como  observadores ilor de copatiatian comesnandicnts ciudadana interesada en participar como observador electoral,
electorales en el Proceso P P ’ integrar los expedientes por cada una de las solicitudes que
Electoral Estatal Ordinario. reciban por parte de los ciudadanos o agrupaciones e imparti
los cursos de capacitacion es la DCEEC.
g::]?;ir::]a(j"e: la diE af:;;iode Ig: Remiti_r a la Secretaria qucutiva los N .
observadores  electorales  que expedientes de los asplrlantes a | La soru;ltud se rea_hza en base al acuerdo INE!(;GQS4!2015 que
4 6.3.39 cumplieron los requisitos observadores qlectorgle§ recibidos tanto determlna_ 'Ias atribuciones que le son conferidas a los OPL,
- sefialados en la convocatoria | & los consejos distritales estatales, | con relacion a k_ns observadores electorales para el Proceso
para su aprobacién por parte dei como del drgano central ([_)CEEC) que | Electoral Ordinario 2015-2016.
Consejo General. desean participar en la eleccion de 2016,

o

Director de Capaci‘tacf()n

C. Alfredo Guillermo Dominguez Buenfil

toral y Educacién Civica

J Elaboré: ] C. Juan Carlos Saldivar Reinoso ‘...:i ‘ E

Subdireccm

Ianeacmn y Evaluacién

rltywz Nochebuena

C. Robert




Solicitud alta de actividades
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Original Solicitud
Namero ;
esqﬂi . Tarea Fedc;-.a Fedc:.a i p— Explicar la razén para la Solicitud
Inicio Término | 9€Inicio Término
Al no requerirse la contratacion del Coordinador
Distrital de Capacitacién Electoral, derivado del
Poliar: & ‘consideragion: de  los acuerdo INEICG!OOIQO?S donde se aprobo que
integrantes de la CPCEEC y la el INE continuara ejerciendo la capacitacién en
Secretaria Ejecutiva la contratacion de . . los Procgs:os Electorales Loqa[es, se propone la
47 6.1.3 | los auxilares enlaces de capacitacion o MY PR B g“ggtta‘é‘%ﬂ ?;’Cm‘roi’ agxnuares enlaf’je dp
electoral y capturistas gue estén . tar?aas a tlle t?;apaci?aci?:';{r zeuemugen acﬁerlgg
Laodu s S INE/CG@34/2015 le confiere a los OPL, asi como
la consulta de los avances de la integracidn de
casillas que le confiere a los OPL el acuerdo
INE/CG917/2015.
Impartir el primer curso de capacitacign
o a Ios auxiliares enlaces de capacitacion i Gid
6.1.4 electoral y capluristas para el
desempefio de sus funciones, en caso U5{02:6 fi 0810218
de ser aprobada su contratacion,
La peticidn se realiza en base al acuerdo
Impartir el  segundo curso de INE/CG917 Y 934/2015 que determinan las
capacitacion a los auxiliares enlaces de atribuciones gue le son conferidas a los OPL y la
49 6.1.5 capacitacion electoral y capturistas para 20/03/16 | 31/03/16 | necesidad de dotar de matenal a los
el desempefio de sus funciones, en responsables de desarrollar estas tareas en los
caso de ser aprobada su contratacion. Consejos Distritales.
—— |
Entregar a los Consejos Distritales
50 626 pepeleria para el desarrollo de las mie vie
- actividades de los auxiliares enlaces de 03/02i16 | 05/02/186
capacitacidn electoral.
Solicitar a la DA el estatus que guarda La solicitud se realiza en base al acuerdo
la produccion del material didactico que INE/917/2015 que en su anexo “Criterios para la |
51 653,43 el INE aprobé para su impresion, con el | 04/01/16 | 05/02/16 | elaboracién de materiales didacticos y de
fin de remitirlc en tiempo y forma. apoyo”, establece el periodo de entrega a la |
\ Junta Local del INE en el Estado.
- La solicitud se realiza en base al acuerdo
i'?::;ﬂfﬁgh Hoae pcgpnef' INE, o ‘ INEIS1712015 que en su anexo_“Manual de |
gl L : sab lun ontratacion de Supervisores Electorales y |
2 6594 lc;pac;t:ﬁ::: dmrg:ggigngc%o: CA;?‘ C“)l; 16/01/16 | 31/01/16 | Capacitadores —  Asistentes  Electorales”
fiss contempla la participacion de los OPL en los
nprmatividad local. talleres de capacitacion a SE y CAE. |
La solicitud se realiza en base al acuerdo |
Si se autoriza, presenciar la primera INE/917/2015 que en su anexo ‘Programa de
53 6.3 45 insaculacion que realice el INE en sus sab sab m!egra_cio_n de Mesas IDa‘recrfvas de Casilla v
= 16 juntas distritales en el Estado, a 06/02/16 06/02/16 capacifacidn Electoral” establece que los
través de los analistas de la Direccitn. integrantes de los OPL podran estar presentgs
durante el desarrollo de la primera insaculacion.
i
Consultar a través del ELEC 2016 la lun yie
54 6.3.48 relacion de Iqs centios _de ca_pacnamon 08/02/16 04/06/18 La solicitud se realiza en base al convenio
£00 Jos ROANS Q8 Incerhmingt. general de coordinacién y colaboracion entre el
Supervisar la captura y recabar de los IME y el IEE, que en el apartado 2 in_ci_so b del
zuxiliares enlaces de capacitacion mismo, establece que "Para el segqamren!o de
electoral, en los 26 consejos distritales : | las dr‘ferfanres elrapas el_f INE otorgaré acceso al
55 6347 estatales, el avance de la entrega de oaxggms 31!1[;]:!16 IEE al 5rsrema” informético que se desarrolle con
cartas notificaciéon y capacitacion de ! este propdsito
acuerdo a los datos consultados en el
ELEC 2016 del INE
Remitir a los integrantes de la CPCEEC La solicitud se presenta debido a que una vez
y a la Secretaria Ejecutiva, los avances que la DCEE'C recibaltos_ reportes de avance Ide
56 6.3.48 de la entrega de cartas notificacion y lun jue la nofificacion-capacitacion de los Consejos
e capacitacion que los auxiliares enlaces 08/02/16 31/03/16 Distritales Estatales, ésta remitira el concentrado
de capacitacién electoral envien a la | estatal de la citada informacion a las autoridades
DCEEC para cada uno de los consejos electorales de este Instituto.
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distritales estatales.

Realizar las actividades de verificacion

La solicitud se realiza en base al acuerdo
INE/917/2015 que en su anexo “Guia para la
verificacién de la integracion de mesas directivas
de casilla y la capacifacion electoral, para

de la primera etapa de capacitacion lun lun ; AR i
57 | 6349 | ihforme lo establecen las guias de 0802116 | oaioarte | Organismo Pibiico Local” establece gue los
verificacion aprobadas por el INE. mte_g_rantes de los _OPL“podran realizar las
actividades de verificacion del proceso de
integracion de casillas conforme lo establecen
las guias de verificacion
La solicitud se realiza debido a que los
materiales didacticos después de ser revisados
Remitir a los integrantes de la CPCEEC fin i por las autoridades electorales del |EE, seran
58 6.3.50 y la Secretaria Ejecutiva el segundo lote 01/02/16 10;03116 remitidos a la Junta Local INE en el estado como
del material didactico para su revision. lo establece el acuerdo CG917/2015 en su
anexo “Criterios para la elaboracién de
materiales didacticos y de apoyo”.
La solicitud se realiza en base al acuerdo
Remitir a la DA las requisiciones para la INE/917/2015 que en su anexo “Criterios para la
59 6.3.51 im{;resién_ de los materi_ales didacticos lun jue elaboracién de materiales da‘déc_ffcos ¥ q‘e
gue wvalide y autorice para su 0B/02/18 15/03/16 | apoyo”, establece que hasta que dicho material
impresion el INE. haya sido autorizado se procedera a su
impresion.
La solicitud se realiza en base al acuerdo
Incorporar a los materiales didacticos iun e INE/@17/2015 que en su anexo “Criferics para /a
&0 6.3.52 las observaciones realizadas por la 06/02/16 15}03” 5 elaboracion de materiales didédcticos y de
DECEYEC del INE. apoyo”, establece la ruta para validacién de
dichos materiales didacticos.
Concentrar para cada uno de Ios La solicitud se realiza en base al convenio
consejos distritales estatales, con base general de coordinacion y colabaracion entre el
en el ELEC 2016 la relacion de ’ INE y el IEE, que en el apartado 2 inciso b del
61 6.3.53 ciudadanos aptos que serviré de base Gaslggﬁs 31;5'13‘:'.16 mismo, establece que “Para el seguimiento de
para la integracion de las mesas . las diferentes etapas el INE otorgard acceso al
directivas de casilla del proceso IEE al sistema informético que se desarrolle con |
electoral 2015-2016. este proposito”.
Participar, acorde con el INE, en ia La solicitud se realiza en base "al acuerdo
imparticion del segundo curso  ce _ ) |NEI91?I2FJ15 que en su anexo Manual de
62 6.3.54 canacitacion dirigido a SE vie mie Contratacién de Supervisores Eleclorales y
B, pacitacién dirigido a SE y CAES, con 01/04/16 | 06/04/16 | Capacitad _ Asistentes  Electorales”
respecto a los temas relacionados con pacitadores s, Loy cclprales
| normatividad estatal contempla la participacion de los OPL en los
) talleres de capacitacion a SE y CAE.
; La =olicitud se realiza en base al convenio
Consultar en el ELEC 2016 el numero general de coordinacion y colaboracion entre el
de casillas  basicas, contiguas, S
extraordinarias y especiales aprabadas jue lun INE y el IEE. que en el apartado 2 inciso b del
63 6.3.55 por el INE para el proceso electoral 17/03116 | 02004116 mismo. establece que “Para el seguimiento de
5015.2016, para cada uno de los ' las daferr_anres elfapas e._f INE otorgard acceso al
dnssios distritales estatalas IEE af srsrer_na informatico que se desarrolle con
: este propdsito”.
] B : La solicitud se realiza en base al acuerdo
_S' s¢ auFerza, pressneian _la segurida INE/917/2015 que en su anexo ‘Programa de
‘fzii"’;'%ﬂgg e c,ad;ﬁlagny?cfnr;isi - gz vie i Integracién de Mesas Directivas de Casilla y
b 6.3.56 nombramientos que reali_ce_ el INE a 08/04/16 | 08/04/16 ic:tg gfggggnde f;escg;ai po?ﬂ?;anm::g ; ;r:Zentlgz
través de sus 16 juntas distritales en €l durante el desarrollo de la segunda insaculacion
Estado. y designacion de funcionarios de casilla. |
Concentrar para cada uno de los \
consejos distritales estatales, con base La solicitud se realiza en base al conveni )
65 6357 en el ELEC 2016 el avance en la sab sab general de coordinacion ycolaborac!én_ entre &l
o entrega de nombramientos ¥ 00/04/16 | 04/08/16 | INE y el IEE, que en el apartado 2 inciso b del
capacitacién de funcionarios de casilla mismo, establece que "Para el seguimiento de
del proceso electoral 2015-2016., las diferentes etapas el INE otorgard acceso af
IEE al sistema informético que se desarrolle con
Presentar los avances de entrega de este propdsito”, por lo que la DCEEC tiene la
nombramientos y capacitacion  en . tarea de informar a las autoridades electorales
66 6.3.58 medio impreso a los integrantes de la sab sab sobre el avance en la integracion de casilla de la
e CPCEEC y a la Secretaria Ejecutiva, 09/04/16 04/06/16 | gleccién de 2016.
para cada uno de Ilos consejos
distritales estatales.
La solicitud se realiza en base al acuerdo
INE/917/2016 que en Su anexoc ‘Gula para la
Realizar las actividades de verificacion verificacion de la integracion de mesas directivas
67 6.3.59 de la segunda etapa de capacitacidn sab sah de ca_sa'ﬂa 1% fa_ capacitacién electoral, para
TR conforme lo establecen las guias de 09/04/16 | 04/06/16 | Organismo Publico Local” establece que los

verificacién aprobadas por el INE.

integrantes de los OPL podran realizar las
actividades de verificacion del proceso de
integracion de casillas_conforme lo establecen |




Instituto Electoral del Estado AV /o)

I las guias de verificacion

La solicitud se realiza en base al acuerdo
INE/CG948/2015 por el que se aprueban los
lineamientos que establecen las bases de
coordinacion y colaboracion con los Organismos
Piblicos  Locales  Electorales para la

Impartir  la  capacitacion a los
integrantes  de los 26 Consejos vie sab

Distritales Estatales, con respecto al 15/04/16 | 04/06/186
escrutinio y cémputo distrital.

68 6.3.60

organizacidn de los Procesos Electorales vy
mecanismos de participacion ciudadana en las
entidades federativas, que en su anexo 1

mie mié capitulo IV inciso N numeral 2 establece que en
08/08/16 08/06/18 el caso de las Elecciones no concurrentes | el
escrutinio y cémputo de la eleccién local sequird
el orden dispuesto por la legislacion electoral en
las entidades federativas.

Dar seguimiento a la Sesidn de
Computo final que llevaran a cabo los
69 6.3.61 Consejos  Distritales  Estatales el
miércoles  préximo a la jornada
electoral.

: — - - -
Redlzar B feMalom clagiicachn l La solicitud se realiza debido a que esta
[

entrega recepcién de la documentacion
gue integra el archivo de los auxiliares lun mig
enlaces de capacitacion en los consejos 06/06/16 | 15/06/18
distritales estatales, generado durant2
la eleccion local de 2016,

Direccion  debera contar con el archivo
documental generado durante la eleccion de
2016, para consultar la informacién contenida en
éste, en caso de ser necesario,

70 6.3.62

Capacitar a los Secretarios de los
Cansejos Distritales Estatales v a los
auxiliares enlaces de capacitacion
71 6.3.63 electoral, con respecto a la recepcién
de la documentacién y capacitacion de
los  aspirantes a observadores
electorales para la eleccién de 2016.

mar vie
02/0216 | 05/02M16

o 3 La peticion se realiza en base al acuerdo
gg'r"‘;"e‘?‘;s gist'gfalefeg;f;?:gz E‘feeniﬁz INE/CG934/2015 que determina las atribuciones
! ' mar sab gue le son conferidas a los OPL, con relacion a

1[0 GRSt | ke speciee b Nn seplaee 2 02/02/16 | 30/04/18 | los observadores electorales para el Proceso
3 ¢ Electoral Ordinario 2015-2016.

participar en la eleccién de 2016.

Informar a los integrantes de la
CPCEEC sobre el nlmero de

73 6365 solicitudes de registro de observadores mar sab
S electorales, recibidas tanto en los 02102116 30/04/16
Consejos Distritales Estatales como en v
] el Organo Central (DCEEC). |

Director de Capacitacion oral y Educacién Civica Subdireccio Planeacion y Evaluacion
C. Alfredo Guillermo Dominguez Buenfil C. Robertg los Ruiz Nochebuena
Y
/

ry

‘ Elabord: l C., Juan Carlos Saldivar Reinoso }-ﬂ*—‘




Id Numero de Nombre de tarea

Esquema
(MIR)
B
|
2 | 111
30 1.1
4 113
5 ‘ 114
6 | 115
?«‘ 1.1.6
8 | 117
s | 118
10| 119
|
11 1.1.10
12 1.1.11
|
13 1.1.12
14 1.1.13
15 1.1.14
16 1.2

Organizacién de un proceso electoral escolar,

Actualizar el manual de elecciones escolares 2016.
Elaborar la presentacién del curso informativo que se
impartird a las autoridades escolares designadas para
el desarrollo de la actividad.
Remitir al Secretario Ejecutivo y a los integrantes de la
CPCEEC la propuesta del manual y modelo del curso
informativo de eleciones escolares 2016.
Elaborar y entregar oficio al titular de la Secretaria de
Educacion Publica para que designe un enlace
institucional.
Elaborar y entregar el oficio al enlace designado por la
SEP, con la finalidad de presentar la propuesta del
programa de elecciones escolares 2016.
Elaborar en coordinacién con la SEP el proyecto de
cronograma de actividades.
Elaborar en coordinacion con la SEP el calendario con
las fechas y sedes donde se impartira el curso de
informacién de elecciones escolares dirigido a las
autoridades escolares designadas para esta actividad.
Remitir al Secretario Ejecutivo y a los integrantes de la
CPCEEC el cronograma de actividades, calendario con
fechas y sedes donde se impartira a las autoridades
escolares designadas el curso informativo de eleciones
escolares 2016.
Solicitar a la DOE el material necesario para las
escuelas que organizaran las elecciones escolares en
sus planteles educativos.
Elaborar los oficios de comision e impartir a las
autoridades escolares el curso informativo sobre las
elecciones escolares, en las sedes del estado
acordadas para tal efecto,
Elaborar los oficios de comision para verificar el
desarrollo del debate electoral escolar en las escuelas
que se determine.
Elaborar los oficios de comisién para verificar el
desarrollo de la jornada electoral escolar en las
escuelas que se determine.
Elaborar y remitir a la SEP el oficio por el que se
solicita el informe de las escuelas que llevaron a cabo
su eleccién escolar.
Informar al Secretario Ejecutivo e integrantes de la
CPCEEC el resultado de la aplicacion del programa de
elecciones escolares 2016.

Remisién de quinientos calendarios de efemérides

civicas poblanas 2016.

BITACORA DE TAREAS 2016
DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y
EDUCACION CIVICA

Comienzo

~lun 18/07/16

lun 18/07/16
lun 18/07/16

mar 26/07/16

lun 25/07/16

lun 29/08/16

lun 05/09/18

mie 07/09/16

mié 14/09/16

mié 14/09/16

lun 26/09/16

jue 03111116

mar 08/11/16

lun 14/11/16

mar 06/12/16

mar 01/11/16

Fin

_mar 20/12/16

lun 25/07/16
lun 25/07/16

vie 28/07/16

vie 26/08/16

vie 02/09/16

vie 09/09/16

mar 13/09/16

lun 19/09/16

lun 19/09/16

lun 10/10/16

lun 07/11/16

vie 11/11/16

lun 05/12/16

mar 20/12/16

jue 22/12/16

Pagina 1

Duracién

|
156 dias

8 dias
8 dias

4 dias
33 dias
5 dias

5 dias

7 dias

6 dias

6 dias

15 dias

5 dias

4 dias

22 dias

15 dias

52 dias

ene |feb  mar may ljun  |jul ago  sep

oct nowv | dic




BITACORA DE TAREAS 2016
DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y
EDUCACION CIVICA

Id MNumero de Nombre de tarea Comienzo Fin Duracion
Esqguema
(MIR)
| | | ene  |feb  mar |abr may jun Ljul | age sep oct [nov  |dic
|7 1.2.1 Actualizar el Calendario de Efemérides Civicas mar 01/11/16 _mié 30/11/16 30 dias ; !
| FPaoblanas 2016,
18 1.2.2 Fresentar al Secretario Ejecutivo y a los integrantes de  jue 01/12/16 vie 09/12/16 9 dias

la CPCEEC el proyecto de calendaric a fin de realizar
las observaciones pertinentes.

[19] 123 Realizar las modificaciones sefialadas por el Secretario  lun 12/12/16 vie 16/12/16 5 dias
Ejecutivo y los integrantes de la CPCEEC al calendario
propuesto.

[ 20| 1.2.4 Solicitar a través de requisician a la Direccion dom 18/12/16  jue 22/12/16 5 dias

Administrativa la impresién de los calendarios y
solicitar a la Unidad de Acceso a la Informacion su
publicacion en la pagina web.
2t 6.1 Implementacién de tres cursos de capacitacién mié 06/01/16  jue 31/03/16 86 dias 1

enfocados al personal operativo eventual de la

DCEEC y los Consejos Distritales, con respecto al

procedimiento de integracion de casillas.

22 6.1.1 Impartir el primer curso de capacitacion a CANCELADA CANCELADA

coordinadores distritales y capturistas para el
desempeiio de sus funciones.

23 6.1.2 Impartir el segundo curso de capacitacion a CANCELADA CANCELADA
_ | coordinadores distritales y capturistas.
24 6.1.3 Poner a consideracion de los aspirantes de la CPCEEC mié 06/01/16  vie 08/01/16 3 dias

y la Secretaria Ejecutiva, la contratacion de los
auxiliares enlaces de capacitacion electoral y
capturistas que estén asignados a los Consejos
Distritales Estatales.
| 25 614 Impartir el primer curso de capacitacion a los auxiliares  vie 05/02/16  lun 08/02/16 4 dias
enlaces de capacitacion electoral y capturistas para el
desempeiio de sus funciones, en caso de ser aprobada
su contratacion.
26 6.1.5 Impartir el segundo curso de capacitacién a los mar 29/03/16  jue 31/03/16 3 dias
auxiliares enlaces de capacitacién electoral y
capturistas para el desempefio de sus funciones, en
caso de ser aprobada su contratacion.
| 27 6.2 Remisién del cien por ciento de manuales, mié 03/02/16  vie 05/02/16 3 dias | ]
instructivos electorales, materiales de oficina y
prendas de identificacion a utilizarce por los consejos
distritales en el Proceso Electoral Ordinario.

28 6.2.1 Entregar a los Consejos Distritales el programa de CANCELADA CANCELADA
capacitacion, manual del supervisor, manual del
auxiliar, folleto y convenio de colaboracién con la SEP,
asi como el material de oficina de acuerdo al nimero

de supervisores y auxiliares electorales N
l 1

‘ I

- 1

i f

T
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BITACORA DE TAREAS 2016

DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y

[id Numero de Nombre de tarea

Esquema

(MIR)
281 6.2.2
[30 | 623
31 | 6.2.4
S—
32 | 6.25
33| 6.26
34 | 6.3
3 | 6.3.1
3% | 6.3.2
57 633
|38 | 6.3.4
3% | 6.3.5
[ 40 | 636

Entregar a tos Consejos Distritales las mantas de
identificacion de centros de capacitacién y prendas
distintivas para coordinadores, supervisores y
auxiliares de capacitacion electoral.
Entregar a los Consejos Distritales los formatos de
carta notificacién y hoja de datos con cuestionario del
primer periodo de integracién de casillas.
Entregar a los Consejos Distritales papeleria para la
impresion de nombramientos, hojas de datos de curso a
funcionarios de casilla, manual del funcionario de
casilla, rotafolio y material didactico para la realizacion
de simulacros.
Entregar a los Consejos Distritales los manuales,
gafetes, portagafetes y cordones de observadores
electorales y los materiales necesarios para el curso de
referencia.
Entregar a los Consejos Distritales papeleria para el
desarrollo de las actividades de los auxiliares enlaces
de capacitacion electoral.
Coordinar a los Consejos Distritales con respecto al
procedimiento de integracion de casillas durante el
Proceso Electoral Ordinario.
Solicitar a la DOE el archivo magnético de la
documentacion electoral aprobada por el INE,
incluyendo la bolsa PREP.
Solicitar a la DA el estatus que guardan las
requisiciones para la produccién del material didactico,
instructivos electorales y prendas de identificacién, con
el fin de que sean surtidos en tiempo y forma de
acuerdo con las especificaciones requeridas.

Solicitar a la DOE la cartografia estatal a utilizarse por
la DCEEC durante el Proceso Electoral Ordinario
2015-2016 (condensado estatal regional y planos
distritales seccionales).

Enviar a los Consejos Distritales la propuesta de zonas
y areas de responsabilidad elaborada por la DCEEC.

Solicitar a los Consejos Distritales envien a la Direccion
Administrativa la relacién de gastos de campo
correspondiente al primer y segundo periodo de
capacitacion.

Supervisar la imparticion del primer curso de
capacitacion dirigido a supervisores y auxiliares de
capacitacion electoral y recabar el documen

|Comienzo

— CANGELADA

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

mié 03/02/16

sab 02/01/16

lun 04/01/16

CANCELADA

vie 15/01/16

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

EDUCACION CIiVICA

|Fin

Duracion

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

vie 05/02/16

mié 15/06/16

jue 31/03/16

CANCELADA

mie 20/01/16

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

Pégina 3

3 dias

166 dias

88 dias

6 dias

| ene

|feb

| mar

|abr

Lmay

jun

]

Ljul

lago

|sep  |oct

nov

e,

L

|dic




BITACORA DE TAREAS 2016
DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y
EDUCACION CIVICA

Id MNumero de Nombre de tarea Comienzo Fin Duracidn
Esquema
(MIR)

. o R B L lene [feb |mar abr may [jun |ju  |age [sep loct |nov |dic
41 6.3.7 Solicitar-a los Consejos Distritales las zonas y dreas de CANCELADA  CANCELADA
responsabilidad que utilizaran para la integracion de
casillas durante el Proceso Electoral Ordinario.
42 | B6.3.8 Dar seguimiento al procedimiento de insaculacién y CANCELADA CANCELADA
recabar los reportes estadisticos por distrito.
43 | 6.3.9 Solicitar a los Consejos Distritales la relacién de los CANCELADA CANCELADA
centros de capacitacion con los horarios de
_ funcionamiento.
44 | 63.10  Remitir a los Consejos Distritales informacion de las CANCELADA CANCELADA
secciones catalogadas como de atencion especial.
45 | 6.3.1 Con base en el acuerdo celebrado entre el IEE y el CANCELADA  CANCELADA
INE, recoger las cartas notificacién en el Centro
Nacional de impresién de la Direccion Ejecutiva del
Registro Federal de Electores del INE.
6.3.12 Recabar de los coordinadores de capacitacion el CANCELADA CANCELADA
reporte de contingencias, en caso de que las hubiere,
| respecto al inicio del primer periodo.
47 | 6.3.13 Recabar los reportes de los coordinadores de CANCELADA CANCELADA
capacitacion electoral respecto a los avances en la
entrega de cartas notificacion y capacitacién a
ciudadanos insaculados.
48 | 6.3.14 Presentar los avances de notificacion-capacitacion en  CANCELADA CANCELADA
medic impreso a la Secretaria Ejecutivay ala
CPCEEC. |
49 | 6.3.15  Cotejar en gabinete |a informacion contenida en la hoja CANCELADA CANCELADA
de datos con la informacién capturada en la base de
datos, y en su caso supervisar que el coordinador de
capacitacion realice las correcciones que procedan.

45

50

6.3.16  Verificar en campo y gabinete las actividades de CANCELADA CANCELADA
| capacitacion del primer periodo de integracion de
casillas, segun la metodologia propuesta.
51 | 6.3.17  Remitir al Secretario Ejecutivo y a la CPCEEC los CANCELADA CANCELADA
| | manuales para su revision.
52 | 6.3.18  Entregar a la DA las requisiciones para la impresion de CANCELADA CANCELADA
| los manuales y material didactico para simulacros.
53 | 6.3.19 Incorporar a los manuales las observaciones CANCELADA CANCELADA
presentadas por el Secretario Ejecutivo y la CPCEEC.

| 54 | 6320  Solicitar al Secretario Ejecutivo someta a consideracion CANCELADA CANCELADA
del Consejo General los manuales para su aprobacién,

55  6.3.21  Solicitar a la DOE los sobres PREP para la realizacion CANCELADA CANCELADA
| de simulacros.
56 | 6.3.22  Supervisar la relacién de ciudadanos aptos y sin CANCELADA CANCELADA

e
impedimento que servira de base para la ignagion [
de cargos. - - 1 4
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Id

=

58

59

60

B

62

63

85

| 8

87

| B8

BITACORA DE TAREAS 2016

DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y

Numera de Nembre de tarea

Esquema
(MIR)

6.3.23

6.3.24

6.3.25

6.3.26

6.3.27

6.3.28

6.3.29

6.3.30

6.3.31

6.3.32

6.3.33

6.3.34

6.3.35

6.3.36

Solicitar a los Consejos Distritales la relacion-de las
casillas que no se podran integrar conforme al
procedimiento establecido.

Solicitar al RFE por conducto del Consejero Presidente
la lista nominal con domicilio, para apoyar a los
Consejos Distritales en la integracion de M. D. C. de
aquellas secciones en las que no fue posible
integrarlas conforme al procedimiento establecido.
Realizar en coordinacién con la CIN el simulacro de la
Integracion de casillas en los Consejos Distritales,
utilizando come herramienta el SIC.

Supervisar el segunda curso de capacitacion a
supervisores y auxiliares electorales.

Solicitar a la DOE la deteminacién definitiva del nimero
de casillas a instalarse, asi como la relacion de
domicilios para la ubicacién de las casillas.

Dar seguimiento a la sesion de los Consejos Distritales
respecto al procedimiento de integracion de mesas
directivas de casilla (designacién de cargos), y solictar
la relacién correspondiente.

Dar seguimiento a la emisién de nombramientos en los
Consejos Distritales.

Dar seguimiento a la publicacion de las listas de los
miembros de las casillas y solicitar a los Consejos
Distritales el documento soporte.

Supervisar la entrega de nombramientos y la
capacitacion a los funcionarios de mesas directivas de
casilla.

Supervisar la informacion capturada en el SIC, de la
entrega de nombramientos y capacitacion a
funcionarios de mesas directivas de casilla.

Recabar de los coordinadores los reportes de avance
en la entrega de nombramientos y capacitacion a
funcionarios de casilla, de sustitucion de funcionarios
asi como del simulacros de la jornada electoral.
Presentar los avances por Consejo Distrital en medio
impreso de la entrega de nombramientos y capacitacion
a funcionarios de casilla, sustituciones, asi como de
simulacros de la jornada electoral a la Secretaria
Ejecutiva y CPCEEC.

Verificar en campo y gabinete las actividades de
capacitacién del segundo periodo de integracion de
casillas, segln la metodologia propuesta.

Colaborar con la DOE en las actividades que lo
requieran, antes, durante y después de la jornada
electoral.

EDUCACION CiVICA

1 ¥
|Comienzo

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

lun 16/05/16

Fin

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

mie 08/06/16

Pagina 5

Duracién

24 dias

|ene

feb

_mar

abr

| may

un

jul

ago

sep

oct

Ldic



S 7

72

| 73

BITACORA DE TAREAS 2016

DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y

[Numera de [Nembre de tarea IC

|[Esguema
[(MIR)
| 6.3.37  Realizar la revisién, clasificacion y entrega recepcion

74 |

7T

78

80

81

.75.

e

6.3.38

6.3.39

6.3.40

6.3.41

6.3.42

6.3.43

6.3.44

6.3.45

6.3.46

6.3.47

__;:oniultados en el ELEC 2016 del INE.

de la documentacidn que integra el archivo de los
coordinadores distritales de capacitacion, generado
durante el proceso de integracién de mesas directivas
de casilla.

Recibir la documentacion en el Organo Central
(DCEEC), de los aspirantes a observadores electorales
y crear un expediente de cada solicitud e impartir el
taller de capacitacion correspondiente.

Remitir a la SE los expedientes de los aspirantes a
observadores electorales recibidos tanto en los
Consejos Distritales Estatales, como del C)rgano
Central (DCEEC) que desean participar el |a eleccién
2016.

Solicitar a la Coordinacion de Informatica habilite la liga
de acceso al sistema de observadores electorales en
los Consejos Distritales para el Proceso Electoral
Estatal Ordinario.

Supervisar la capacitacion que se imparta a los
secretarios de los Consejos Distritales y sus analistas
de oficina, respecto a la operacidn del Sistema de
Obhservadores Electorales.

Con base en los reportes del sistema solicitar a los
Consejos Distritales informacion sobre el registro de
solicitudes, curso de informacion y acreditaciones de
observadores electorales.

Solicitar a la DA el estatus que guarda la produccion
del material didactico que el INE aprobé para su
impresion, con el fin de remitirlo en tiempo y forma.
Participar, acorde con el INE, en la imparticion del
primer curso de capacitacion dirigido a SE y CAES, con
los temas relacionados con la normatividad local.

Si se autoriza, presenciar la primera insaculacién que
realice el INE en sus 16 juntas distritales en el Estado,
a través de los analistas de la Direccién.

Consultar a través del ELEC 2016 la relacién de los
centros de capacitacion con los horarios de
funcionamiento.

Supervisar la captura y recabar de los auxiliares
enlaces de capacitacion electoral, en los 26 consejos
distritales estatales, el avance de la entrega de cartas
notificacién y capacitacion de acuerdo a los datos

EDUCACION CiVICA

|Fin

omienzo

CANCELADA

sab 02/01/16

sab 02/01/16

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

lun 04/01/16

sab 16/01/16

sab 06/02/16

lun 08/02/16

lun 08/02/16

/7”'

CANCELADA

sab 30/04/16

sab 30/04/16

CANCELADA

CANCELADA

CANCELADA

vie 05/02/16

dom 31/01/16

sab 06/02/16

sab 04/06/16

jue 31/03/16

Pagina b

Duracién

120 dias

120 dias

33 dias

16 dias

1 dia

118 dias

53 dias

ene
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| mar
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BITACORA DE TAREAS 2016
DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y
EDUCACION CiVICA

Id Numero de Nombre de tarea Comienzo Fin Duracion

Esguema
{MIR)

ene feb mar |abr |may jun jul lago | sep |oct nowv |dic

82 6348 Remitir a los integrantes de la CPCEEC y a la SE los lun 08/02/16  jue 31/03/16 53 dias
avances de la entrega de cartas notificacion y
capacitacion que los auxiliares enlaces de capacitacién
electoral envien a la DCEEC para cada uno de los
consejos distritales estatales.

83  B6.3.49 Realizar las actividades de verificacion de la primera lun 08/02/16 lun 04/04/16 57 dias
etapa de capacitacion conforme lo establecen las guias
de verificacién aprobadas por el INE.

84 | B5.3.50 Remitir a los integrantes de la CPCEEC y la Secretaria  lun 01/02/16 jue 10/03/16 39 dias
Ejecutiva el segundo lote del material didactico para su
revisién.

85 | 6.3.51 Remitir a la DA las requisiciones para la impresion de sab 06/02/16  mar 15/03/16 39 dias
los materiales didacticos que valide y autorice para su
impresion el INE.

86 | 6.3.52 Incorporar a los materiales didacticos las sab 06/02/16  mar 15/03/16 39 dias
observaciones realizadas por la DECEYEC del INE.
87 | 6.3.53 Concentrar para cada uno de los consejos distritales lun 08/02/16  jue 31/03/16 53 dias

estatales, con base en el ELEC 2016 la relacién de
ciudadancs aptos que servira de base para la
integracion de las mesas directivas de casilla del
proceso electoral 2015-2016.
B8 | 6.3.54  Participar, acorde con el INE, en la imparticién del vie 01/04/16  mié 06/04/16 & dias
segundo curso de capacitacién dirigido a SE y CAES,
con respecto a los temas relacionados con la
normatividad estatal.
89 | 6.3.55 Consultar en el ELEC 2016 el namero de casillas jue 17/03/16  sab 02/04/16 17 dias
basicas, contiguas, extraordinarias y especiales
aprobadas por el INE para el proceso electoral
2015-20186, para cada uno de los consejos distritales
estatales.
90 | 6.3.56 Si se autoriza, presenciar la segunda insaculacion, vie 08/04/16 vie 08/04/16 1 dia
designacién de funcionarios de casilla y emision de
nombramientos que realice el INE a través de sus 18
juntas distritales en el Estado.
81 | 6.3.57 Concentrar para cada uno de los consejos distritales sab 09/04/16  sab 04/06/16 57 dias
estatales, con base en el ELEC 2016 el avance en la
entrega de nombramientos y capacitacion de
funcionarios de casilla del proceso electoral 2015-2016.

92 | 6.3.58 Presentar los avances de entrega de nombramientos y  sab 09/04/16  sab 04/06/16 57 dias
capacitacién en medio impreso a los integrantes de la
CPCEEC y a la Secretaria Ejecutiva, para cada uno de
los consejos distritales estatales. /i
93 | 6.3.59 Realizar las actividades de verificacion de la segunda  sab 09/04/16  sab 04/06/16 57 dias R {
etapa de capacitacion conforme lo establecen las guias i
‘ de verificacién aprobadas por el INE. !
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BITACORA DE TAREAS 2016
DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y
EDUCACION CIVICA

[id Numero de |Mombre de tarea Comienzo |Fin Duracion
Esquema
(MIR)
| = — i e ene feb  mar [jul ago |se oct nov dic
94 | 6,3.60 Impartir la capacitacion a los integrantes de los 26 vie 15/04/16  sab 04/06/16 51 dias |

Consejos Distritales Estatales, con respecto al

escrutinio y computo distrital.

95 | 6.3.61 Dar seguimiento a la Sesion de Computo final que mié 08/06/16  mié 08/06/16 1 dia
llevaran a cabo los Consejos Distritales Estatales el

miercoles préximo a la jornada electoral.

9 | 6.3.62  Realizar la revision, clasificacion y entrega recepcion lun 06/06/16  mié 15/06/16 10 dias
de la documentacion que integra el archivo de los
auxiliares enlaces de capacitacion en los consejos
distritales estatales, generado durante la eleccion local
de 2016.

97 | 6.3.63  Capacitar a los Secretarios de los Consejos Distritales  mar 02/02/16  vie 05/02/16 4 dias
! - Estatales y a los auxiliares enlaces de capacitacion
electoral, con respecto a la recepcién de la
documentacion y capacitacion de los aspirantes a
observadores electorales para la eleccion de 2016.
98  6.3.64  Solicitar a los Secretarios de los Consejos Distritales mar 02/02/16  sab 30/04/16 89 dias
Estatales, el envio de los expedientes de los aspirantes
a observadores electorales que desean participar en la
eleccion de 2016.
93 6.3.65 Informar a los integrantes de la CPCEEC sobre el sab 02/01/16  sab 30/04/16 120 dias
numeroe de solicitudes de registro de ohservadores
electorales, recibidas tanto en los Consejos Distritales
Estatales como en el Organo Central (DCEEC).

100 | 6.3.66  Remitir a los integrantes de la CPCEEC y a la sab 02/01/16  dom 31/01/16 30 dias
Secretaria Ejecutiva la convocatoria de observadores
electorales autorizada por oficinas centrales del INE,
para su impresion.
101 | 6.3.67 Enviar a la Coordinaciéon de Comunicacién Social la sab 02/01/16  dom 31/01/16 30 dias
convocatoria de observadores electorales para su
impresién, una vez que oficinas centrales de INE remita
la autorizacion correspondiente.
102 | 6.3.68 Solicitar a la Unidad de Acceso a la Informacién subira sab 02/01/16 dom 31/01/16 30 dias
la pagina web del Instituto la convocatoria, hoja de
datos, manual y herramientas para impartir el taller de
capacitacion a los aspirantes a observadores
electorales para PEEO 2015-2016.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SOLICITUD DE CAMBIOS

SECRETARIA EJECUTIVA
SUBIDRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

BITACORA DE TAREAS 2016

Solicitud para cambio de fechas.

1.1.1 Remitir mensualmente el informe de Lun Vie En junta de trabajo operativa se
actividades a la CPCS 01/08/16 30/12/18 SUSPENSION informd que se implementara
2 institucionalmente un nuevo
sistema homologado de reportes
una vez gue sea aprobado
6.1.1 Remitir mensualmente el informe de Sab Dom En junta de trabajo operativa se
actividades a la CPCS 02/01/16 31/0716 SUSPENSION informé que se implementara
20 institucionalmente un nuevo
sistema homologado de reportes
una vez que sea aprobado
Producir los elementos publicitarios Sab Lun No se ha emitido la convocatoria a
35 6.2.1 para la difusién de la camparia de 02/01/16 29/02/16 SUSPENSION CME, por lo tanto no se puede
convocatoria a CME realizar produccion por parte de la
CCSs
Se recibié la notificacion del
Producir el spot para la campafia de Vie Dom presupuesto autorizado para la

6115 convocatoria de conformacién de 01/01/16 31/01/186 Coordinacion de Comunicacién

Organos Transitorios 1 Social el 30 de noviembre de 2015

por lo que la actividad debié
aplazarse a 2016

Se recibié la notificacion del
Producir el spot para la campafia Vie Dom presupuesto autorizado para la
6.1.16 genérica del PEEQ 01/01/16 31/01/186 Coordinacion de Comunicacion
Social el 30 de noviembre de 2015
por lo que la actividad debié

aplazarse a 2016 v\

Se recibio |a notificacion del

FProducir el spot para la campara de Vie Lun presupuesto autorizado parala &
6.2.51 transparencia y acceso a la informacién 01/01/186 29/02/16 Coordinacién de Comunicacién
UAAI Social el 30 de noviembre de 2015

por lo que la actividad debid
aplazarse a 2016
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SOLICITUD DE CAMBIOS

SECRETARIA EJECUTIVA

SUBIDRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

BITACORA DE TAREAS 2016

Solicitud para cambios de redaccién.

Difundir la campafia de convocatoria | Difundir la campafia de convocatoria Observadores | No se ha emitido la convocatoria, por lo
39 6.2.5 Observadores electorales a través de | electorales a través de los diversos medios de tanto no se puede realizar difusién por
los diversos medios de comunicacion comunicacién, una vez que se emita la parte de la CCS
convocatoria
Producir los elementos publicitarios | Producir los elementos publicitarios para la difusion Aunque estaba previsto en los meses
42 6.2.8 para la difusién de la campafia de | de la campafia de convocatoria de Auxiliares anteriores no hubo convocatoria para
conyocatoria de  Supervisores vy supervisores, por lo que no hay
Aux|liares informacion que producir
Difundir la campafa de convocatoria | Difundir la campafia de convocatoria para Aungue estaba previsto en los meses
43 6.2.9 para Supervisores y Auxiliares a través | Auxiliares a través de los diversos medios de anteriores no hubo convocatoria para
de los diversos medios de | comunicacion supervisores, por lo que no hay
comunicacion informacién que producir

el
2

Titular del Area

Subdireccid

eacién y Evaluacién




BITACORA DE TAREAS 2016
COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

‘Iri .N'.'smero Actividad Comienzo Fin Duracidn
de
|esquema | g | ene feb mar | abr | may jun jul | ago | sep oct nov _!_dL |
1 | 1.1 Realizacion puntual del cien por ciento de las lun 01/08/16 vie 30/12/116 152 dias? i |
actividades programadas de la estrategia de imagen
‘ _ institucional, ordinarias
2 3 o Remitir mensualmente el informe de actividades a la CPC SUSPENDIDA SUSPENDIDA
3 1.1.2 Compendiar mensualmente la cobertura efectuada de lun 01/08/16 vie 30/12/16 152 dias
los eventos institucionales.
4 1.1.3  Compendiar mensualmente la realizacién de las lun 01/08/16 vie 30/12/16 152 dias
actividades de sintesis de prensa.
5 ‘ 1.1.4  Compendiar mensualmente la realizacion de las lun 01/08/16 vie 30/12/16 152 dias
actividades de monitoreo.
5 1.1.5  Compendiar mensualmente la realizacion de los lun 01/08/16 vie 30/12/16 152 dias
| contenidos del boletin internc Notiee.
7 1.1.8 Actualizar y respaldar el directorio de medios. jue 01/12/16 vie 30/12/16 30 dias
‘ 8 1.1.7  Respaldar los archivos digitales de los productos de jue 01/12/16 vie 30/12/16 30 dias
comunicacion.
9 | 1.2 Produccién y difusién integral del cien por ciento de lun 01/08/16  vie 30/12116 152 dias |
. campafas institucionales, ordinarias
‘ o121 Compendiar mensualmente la realizacion de gestionde  lun 01/08/16 vie 30/12/16 152 dias
espacios en medios de comunicacion.

1122  Compendiar mensualmente |a produccion de los lun 01/08/16  vie 30/12/16 152 dias
contenidos informativos.
12 1.2.3 Llevar a cabo una reunion de fortalecimiento de vinculos  jue 01/12/16 vie 30/12/16 30 dias
institucionales can los medios de comunicacion.
12 124 Producir los elementos publicitarios para la difusién de lun 01/08/16  mié 30/11/16 122 dias
| la campana Genérica institucional Ordinaria I.
14 ‘ 125 Producir el spot para la campana Genérica institucional lun 01/08/16 lun 31/10/16 92 dias
L Ordinaria |.
15 1.2.6 Difundir la campafa Genérica institucional | a través de lun 01/0816 vie 3012116 152 dias
| | los diversos medios de comunicacion.
‘ 16 ‘ 127 Producir los elementos publicitarios para la difusion de lun 01/08/16  mié 30/1116 122 dias

la camparia Genérica institucional Ordinaria II.
17 1 1.2.8 Producir el spot para la campaiia Genérica institucional lun 01/08/16 lun 31/10/16 92 dias
| [ Ordinaria II.
| 18 | 129 Difundir la campafia Genérica institucional Ordinaria lla  lun 01/08/16 vie 30/12/16 152 dias
| | traves de los diversos medios de comunicacion.
19 6.1 Realizacion puntual del cien por ciento de las vie 01/01/16 dom 31/07/16 213 dias ]
actividades programadas de la estrategia de imagen
institucional, durante el PEEO
| 20 | 6.1.1  Remitir mensualmente el informe de actividades a la CPC SUSPENDIDA SUSPENDIDA
21 6.1.2  Requerir los bienes y servicios informaticos necesarios  dom 01/05/16 jue 30/06/16 61 dias
[ para la sala de prensa para la jornada electoral.
22 ‘ 6.1.3  Producir los reportes de monitoreo de medios, el diade  mié 01/06/16  jue 30/06/16 30 dias

la jornada electoral.
| 6.1.4  Realizar el procedimiento de acreditacion de medios vie 01/04/16  mar 31/05/16 61 dias
] para la jornada electoral.
| 24 1 6.1.5  Compendiar mensualmente la cobertura efectuada de sab 02/01/16  dom 31/07116 212 dias

23

| £
fos eventos institucionales.
| 5 ‘ 6.1.6 Producir los disefios y originales mecanicos de los s5ab 02/0116  dom 31/07/16 212 dias
! elementos de difusion.
% B.1.7 Efectuar, cuando lo solicite la UTA correspondiente, la sab 02/01/16  jue 30/06/16 181 dias
‘ publicacion de licitaciones.

Lz ' 6.1.8 Efectuar la produccion audiovisual de los debates. mar 01/03/16  mar 31/05/16 92 dias N
2% | 519 Realizar el procedimiento de acreditacion dg medios mar 01/03/16  mar 31/05/16 92 dias ; ) l 1
___para los debates. B . - ( \
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BITACORA DE TAREAS 2016
COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

.N\'lmcro Actividad |Comienzo Fin :Durar:if'm

de
___[seauema — — sep loct nov._
2% 6.1.10  Compendiar mensualmente la realizacién de las sab 02/01/16  dom 31/07/16 212 dias

actividades de sintesis de prensa.
30 6.1.11  Compendiar mensualmente la realizacién de las sab 02/01/16  dom 31/07/16 212 dias
| | actividades de monitoreo.

311 6.1.12  Compendiar mensualmente la realizacion de los sab 02/01/16  dom 31/07/16 212 dias

| contenidos del boletin interno Notiee.

% ‘ 6.1.13  Actualizar y respaldar el directoric de medios. mie 01/06/16  jue 30/06/16 30dias
33 16.1.14  Respaldar los archivos digitales de los productos de mie 01/06/116  jue 30/06/16 30 dias
| comunicacion.

3 16.1.15  Producir el spot para la campana de convocatoria de vie 01/01/16  dom 31/01/16 31 dias
‘ conformacién de Organos Transitorios.

‘ 35 | 6.1.16  Producir el spot para la campafia genérica del PEEO. vie 01/01/16  dom 31/01/16 31 dias

| 3 | 8.2 Produccién y difusién integral del cien por ciento de ca sab 02/01/16 dom 31/07/16 212 dias
37| 821 Producir los elementos publicitarios para la difusion de ~ SUSPENDIDA SUSPENDIDA

| la campafa de convocatoria a CME.

‘ 3% 6.22  Difundir la campafa de convocatoria de CME a través de  sab 02/01/16 jue 31/03/16 90 dias

| los diversos medios de comunicacion.

3% 623 Producir los elementos publicitarios para la difusion de sab 02/0116  sab 30/04/16 120 dias
| la campafia de convocatoria de Observadores

| 40 .24 Producir el spot para la camparia de convocatoria de sab 02/01/16  lun 29/02/16 59 dias

L Observadores electorales.

41 | 6.25  Difundir la campafia de convocatoria de Observadores sab 02/01/16  jue 30/06/16 181 dias
‘ electorales a través de los diversos medios de
comunicacién, una vez que se emita la convocatoria.
42 | 6.26 Producir los elementos publicitarios para la difusién de sab 02/01/116  dom 31/01/16 30 dias
| | la campafia de convocatoria de Coordinadores.
a3 ‘ 6.2.7 Difundir la campafia de convocatoria de Coerdinadores a  sab 02/01/16  dom 31/01/16 30 dias

‘ través de los diversos medios de comunicacion.

44 | B5.28 Producir los elementos publicitarios para la difusion de sab 02/01116  dom 31/01/16 30 dias
| la campafia de convocatoria de Auxiliares.
4 | 6.29  Difundir la campana de convocatoria para Auxiliares a sab 02/0116  dom 31/01/16 30 dias

‘ | través de los diversos medios de comunicacion.

| 46 16.210  Producir los elementos publicitarios para la difusién de sab 02/01/16  jue 31/03/16 90 dias

la campafia de conformacidn de Casillas 1 etapa.
47 6.211  Producir el spot para la campafa de conformacién de sab 02/01/16 lun 29/02/16 59 dias
Casillas 1 etapa.
48 1 6.212  Difundir la campaiia de conformacion de Casillas 1 sab 02/01/16  jue 31/03/16 90 dias
! etapa a través de los diversos medios de comunicacian.
49 | 6.2.13  Producir los elementos publicitarios para la difusion de mar 01/03/16  mar 31/05/16 92 dias
| la campafia de conformacion de Casillas 2 etapa.
50 ‘ 6.2.14  Producir el spot para la campaiia de conformacion de mar 01/03/16  mar 31/05/16 92 dias
Casillas 2 etapa.
51 1 6.2.15  Difundir la campaia de conformacion de Casillas 2 vie 01/04/16 jue 30/06/16 91 dias
‘_ etapa a través de los diversos medios de comunicacion.
52 | 6.2.16  Producir los elementos publicitarios para la difusién de lun 01/02/16 jue 31/03/16 60 dias
la campafia de transparencia y acceso a la informacién
L1AAL
‘ 32 6.2.17  Difundir la campafia de transparencia y acceso a la sab 02/01116  dom 31/07/16 212 dias
informacion UAAI a través de los diversos medios de
comunicacian,
54 6.218  Producir los elementos publicitarios para la difusion de sab 02/0116  lun 29/02/16 59 dias
B la campafia de credencializacion.
5> | 6.218  Producir el spot para la campania de gre falizacion sab 02/01/16  lun 29/02/16 59 dias 4
e il —
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Difundir la campafia de credencializacion a través de los
diversos medios de comunicacion.

Producir los elementos publicitarios para la difusién de
la campafia Genérica institucional |.

Producir el spot para la campafa Genérica institucional

Difundir la campafia Genérica institucional | a través de
los diversos medios de comunicacion.

Producir los elementos publicitarios para la difusion de
la camparia Genérica institucional I1.

Producir el spot para la campafia Genérica institucional

Difundir la camparia Genérica institucional Il a través de
los diversos medios de comunicacion.

Producir los elementos publicitarios para la difusién de
la campanfia Participacion ciudadana.

Producir el spot para la campafia Participacion

Difundir la campafia Participacion ciudadana a través de
los diversos medios de comunicacion.

Producir los elementos publicitarios para la difusion de
la campafia de Promocion del voto.

Producir los 2 spots para la campaia de Promocién del

Difundir la campana de Promocién del voto a través de
los diversos medios de comunicacion.

Producir una aplicacion (app) para smartphones para la
difusién de la campafia de Promocion del voto.
Producir el jingle de la campaiia de Promocion del voto.
Producir los elementos publicitarios para la difusion de
la campafia de promacion del voto en lengua indigena.
Producir el spot para la campaiia de promocion del voto
en lengua indigena.

Difundir la camparfia de resultados y agradecimiento a
traves de los diversos medios de comunicacion.
Producir los elementos publicitarios para la difusion de

Difundir la camparia de difusion de los debates a través
de los diversos medios de comunicacidn.

Producir los elementos publicitarios para la difusion de
la campaiia de resultados y agradecimiento.

Producir el spot para la camparia de resultados y
agradecimiento.

Difundir la campana de resultados y agradecimiento a
través de los diversos medios de comunicacion.
Producir los elementos publicitarios para la difusion de

BITACORA DE TAREAS 2016
COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

Comienzo

sab 02/01/16
sab 02/01/16
sab 02/01/16
sab 02/01/16
lun 01/02/16
lun 01/02/16
lun 01/02/16
sab 02/01116
sab 02/0116
sab 02/01/16
lun 01/02/16
lun 01/02/16
lun 01/02/16
mar 01/03/16

lun 01/02/16
lun 01/02/16

lun 01/02/16
sab 02/04/16
lun 01/02/16
mar 01/03/16
vie (11/04/16
vie 01/04/16
mie 01/06/16

lun 01/02/16

Fin

sab 30/04/16
lun 29/02/16
lun 29/02/16
jue 30/06/16
sab 30/04/16
sab 30/04/16
dom 31/07/16
lun 29/02/16
lun 29/02/16
jue 30/06/16
mar 31/05/16
mar 31/05/16
jue 30/06/16
jue 31/03/16

lun 29/02/16
sab 30/04/16

jue 31/03/16
jue 30/06/16
jue 31/03/16
mar 31/05/16
jue 30/06/16
mar 31/05/16
dom 31/07/16

jue 31/03/16

Duracidgn

120 dias
59 dias
59 dias
181 dias
90 dias
90 dias
182 dias
59 dias
59 dias
181 dias
121 dias
121 dias
151 dias
31dias

29 dias
90 dias

60 dias
90 dias
60 dias
92 dias
91 dias
61 dias
61 dias

60 dias

L8

sep

| oet

nov

la_ campana de la contraloria-del |IEE.

Difundir la campafia de la contraloria del IEE a través de
los diversos medios de comunicacion.

Realizar la gestion para la insercién de los encartes
obligatorios por la normatividad, en los diarios.

MNumero
de
______gsquema i
| 56 [6.220
57 | 6.2.21
| s8 6.2.22
I
59 | 6.2.23
60 | §.2.24
61 | 6.2.25
I,
62 | 6.2.26
63 | 6.2.27
64 | 6.2.28
| ciudadana.
65 | 6.2.29
6 | 6.2.30
(67 | 6.2.31
| ] voto.
68 | 6.2.32
T 69 | 6.2.33
70 | 6.2.34
71 | 6.2.35
72 | 6.2.36
73 | 6.2.37
74 | 6.2.38
| ‘ los debates.
75 | 6.2.39
" 76 6.2.40
T e2a41
" 78 | B.2.42
|' 79 | 6.2.43
[ 80 | 6.2.44
| 81 | 6.245
6.2.46

obligatorias por la normatividad, en los di

Realizar la gestion para la insercian de las pyblicatorias

lun 01/02/16

vie 01/04/16

lun 01/02/16

dom 31/07/16
jue 30/06/16

sab 30/04/16

182 dias
91 dias

90 dias
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Nimero  Actividad

de

|esaquema
8 | 6247
84 ‘ 6.2.48
8 | §.2.49
8 | 6.2.50
87 | 6.2.51

Compendiar mensualmente la realizacion de gestion de
espacios en medios de comunicacion.
Compendiar mensualmente la produccién de los
contenidos informativos,
Producir mensualmente la administracién de las redes
sociales del Instituto.
Llevar a cabo dos talleres informativos para medios de
comunicacion sobre el proceso electoral.
Producir el spot para la campafia de transparencia y
__acceso a la informacion UAAL

BITACORA DE TAREAS 2016

: =
Comienzo

sab 02/01/16

sab 02/01/16

sab 02/01/16

mar 01/03/16

vie 01/01/16

COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

|F.in }Duracién

dom 31/07116 212 dias |
dom 31/07/116 212 dias

dom 31/07/16 212 dias

mar 31/05/16 61 dias

lun 29/02/16
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Solicitud alta de actividades

Instituto Electoral del Estado

.- ‘Original Solicitud
Numero : caia
esq?xeema Tarea Fe;;?a F%?a Fecha de Fecha de ExPllcar lajrazén para la Sqllgl_tud i
e ol .| Inicio | Término | .[nicio. Término
Remitir a |os Integrantes de la CPCEEC y
a la Secretaria Ejecutiva la convocatoria sab i
74 5.3.66 de observadores electorales autorizada 02101116 31/01/16
por oficings centrales del INE, para su
impresion La solicitud se realiza con fundamento en el
Enviar a la  Coordinacién  de Oficio num. INE/DEOE/1233/2015 y OFICIO
Comunicacion Social la convocatoria de INE/UTVOPL/S069/2015 por el que se informa
75 6.367 observadores  electorales para  su sab dom que el IEE pugde emitir la convocatoria de
e impresién, una vez que oficinas centrales 020116 30118 observadores electorales para la eleccion de
del INE remita la  autorizacion 2018, asi como e] acuerdo INE/CG934/2015 que
correspondiente. determina |as atribuciones que le son conferi
Solicitar a la Unidad de Acceso a la a los OPL, con| relacion a los observadorés \
Informacién subir a la pagina web del electorales para @l Proceso Electoral Ordin
Instituto  la convocatoria, hoja de datos, sab dom 2015-2016,
76 6.3.68 manual y herramientas para impartir el 02/01/16 31/01/18
taller de capacitacién a los aspirantes a
observadores electorales para Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2015-2016.

=\

Director de Capacitacion Electraiy-Educacion Civica

C. Alfredo

Guillermo Dominguez Buenfil

Lﬁlaboré: J C. Juan Carlos Saldivar Reinoso
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Solicitud para cambios de redaccion.

Instituto Electoral del Estado

Nug:aero I Ondin! _ Seluid Explicar la razon para la
esquema i Tarea Tares Solicitud

Informar a la Secretaria Ejecutiva y a la | Informar a la Secretaria Ejecutiva y a la | Por la Reforma Electoral del

Comision Permanente del Servicio electoral | Comision Permanente de Formacion y | veintidos de agosto del dos

1 1.1.3 Profesional los cursos que podran ser | Desarrollo los cursos que podran ser | mil quince.

atendidos de manera interna y externa de | atendidos de manera interna y externa de |

acuerdo a la disponibilidad presupuestal. | acuerdo a la disponibilidad presupuestal. |

Enviar el proyecto de Metodologia de | Enviar el proyecto de Metodologia de J Por la Reforma Electoral del

2 223 Evaluacion de Rendimiento a la Comision | Evaluacion de Rendimiento a la Comisién | veintidos de agosto del dos

Permanente del Servicio Electoral Profesional. | Permanente de Formacion y Desarrollo. | milquince.

Informar a la Secretaria Ejecutiva y a la | Informar a la Secretaria Ejecutiva y a la | Porla Reforma Electoral del

Comisién Permanente del Servicio Electoral | Comisién Permanente de Formacion vy | veintidos de agosto del dos

3 51.2 Profesional los cursos que podran ser | Desarrollo los cursos que podran ser | mil quince.
atendidos de manera externa de acuerdo a la | atendidos de manera externa de acuerdo a
_______ disponibilidad presupuestal. la disponibilidad presupuestal.
Recepcién en los Médulos Receptores de la | Recepcion en los Modulos Receptores de la | Por la Reforma Electoral del
Documentacion de la Ciudadania interesada en | Documentacién de la Ciudadania | veintidos de agosto del dos
4 611 participar como Coordinadores y Auxiliares | interesada en _participar  como mil quince.
' Distritales de Organizacion y Capacitacién | Coordinadores y Auxiliares Distritales de
Electoral. {Inicia desde el sab 05/12/15), Organizacion Electoral. (Inicia desde el séb |
| o |ostansy |
Reproducir v empaquetar los examenes de | Reproducir y empaquetar los examenes de | Por la Reforma Electoral del
Coordinadores de Capacitacién y Organizacion | Coordinadores de Organizacién Electoral | veintidds de agosto del dos
5 514 Eleclora_l por Distrito F__Iectoral junto con todo lo | por Disltrito Eledor_al junte con tp‘do lo | mil quince.
necesarioc para aplicar la evaluacion de | necesario para aplicar la evaluaciéon de
conocimientos. (Inicia desde el sab 28/12/15). conocimiantos.
S (Inicia desde el sab 28/12/15). L
Reproducir v empaquetar los examenes de | Reproducir y empaquetar los examenes de | Por la Reforma Electoral del
Auxiliares de Capacitacion vy Organizacion | Auxiliares de Organizacion Electoral por | veintidos de agosto del dos
5 615 Electoral por Distrito Electoral junto con todo lo | Distrito Elec_toral junto con todo lo _necesario mil quince.
necesaric para aplicar la evaluacion de | para aplicar la evaluacion de |
conocimientos. (Inicia desde el sab 28/12/15). conocimientos.  (Inicia desde el sab |
| 28/12/15). |
Apoyar en la aplicacion del examen de | Apoyar en la aplicacion del examen de | Porla Reforma Electoral del
7 616 conocimientos  para  los  aspirantes conocimientos para los aspirantes a | veintidds de agosto del dos
o Coordinadores de Capacitacién y Organizacion | Coordinadores Organizacién Electoral. mil quince.

Elecloral.

Apoyar en la aplicacion del examen de | Apoyar en la aplicacion del examen de | Porla Reforma Electoral del
| 8 6.1.7 conocimiento para los aspirantes a Auxiliares | conocimiente para los aspirantes a | veintidds de agosto del dos
l de Capacitacion y Organizacion Electoral. Auxiliares de Organizacidn Electoral. mil quince.

| Elaborar las convocatorias extraordinarias para | Elaborar las convocatorias extraordinarias | Por la Reforma Electoral del
el reclutamiento, seleccidon,  contratacion, | para el reclutamiento, seleccion, | veintidds de agosto del dos
9 618 capaci_tamén y de_sincorporlacipn de conltratacién: _ capacitacilén y mil quince.
Coordinadores  y  Auxiliares Distritales  de | desincorporacion  de  Coordinadores vy
Organizacion y Capacitacion Electoral. | Auxiliares Distritales de Organizacion
N R | Electoral.
Una|vez elaborados remitir las convocatorias | Una vez elaborados remitir las | Porla Reforma Electoral del
extrgordinarias de Coordinadores y Auxiliares | convocatorias extraordinarias de | veintidos de agosto del dos
10 6.1.9 Distritales de Organizacién y Capacitacién | Coordinadores y Auxiliares Distritales de | mil quince.
Electoral a la COPESEP para su aprobacion. Organizacion Electoral a la COPFD para su
. aprobacién. e
Una vez apobada por la COPESEP, remitir las | Una vez aprobada por la COPFD, remitir | Por la Reforma Electoral d
11 f 6110 convocatorias exiracrdinarias de Coordinadores | las  convocatorias  extraordinarias  de | veintidos de agesto del dos
; o y Auxiliares de Organizacion y Capacitacitacion | Coordinadores y Auxiliares de Organizacion | mil guince.
L | {alaJunta Ejecutiva y al Consejo General para | y Capacitacion a la Junta Ejecutiva y al
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suaprobacién | Consejo General para su aprobacion.
Unal vez aprobadas las convocatorias | Una vez aprobadas las convocatorias | Por la Reforma Electoral del
extraordinarias de Coordinadores y Auxiliares | extraordinarias de  Coordinadores y | veintidos de agosto del dos
12 6.1.11 Distr:'itales de_ Organizacion  y C_apa_citacién Auxiliares Djts_,tritales de Orlganilz'acién mil guince.
o Electoral remitilas a la Coordinacion de | Electoral remitirlas a la Coordinacion de
Conmunicacion Social para su publicacién y | Comunicacion Social para su publicacién y
difugion. - L | difusién,
Apoyar a la Coordinacion de Comunicacion | Apoyar a la Coordinacion de Comunicacion | Por la Reforma Electoral del
Social en la difusion y promocién de las | Social en la difusién y promocion de las | veintidos de agosto del dos
13 6.1.12 convocatorias extraordinarias de Coordinadores | convocatorias extraordinarias de | mil quince.
y Auxiliares Distritales de Organizacién vy | Coordinadores y Auxiliares Distritales de
| Capacitacion Electoral. Organizacion Electoral.
Soligitar a la DOE las copias de las minutas de | Solicitar a la DOE las copias de las minutas | Por la Reforma Electoral del
los |CDE en las que se designd a los | de los CDE en las que se designé a los | veintidos de agosto del dos
14 | 6.1.20 | Consejeros, Consejero Presidente, Secretario, | Consejeros, Consejero Presidente, | mil quince.
Coordinadores, Supervisores y  Auxiliares | Secretario, Coordinadores y Auxiliares de
Elegtorales. B Organizacion Electoral. ]
Solicitar a los Coordinadores Distritales v | Solicitar a los Coordinadores Distritales y | Porla Reforma Electoral del
15 6.1.21 Auxiliares Electorales la  documentacion | Auxiliares de Organizacion Electoral la veintidos de agosto del dos
o complementaria para la integracién de los | documentacién complementaria para la mil quince.
expedientes. _ | integracion de los expedientes. ]
Notificar 2 la Direccion Administrativa del | Notificar a la Direccion Administrativa del | Por la Reforma Electoral del
personal designade por los Consejos Distritales | personal designado por los  Caonsejos veintidos de agosto del dos
16 &4 45 Eiedlo_rales para _ocupar los puestos_ de | Distritales Eiectoral_es para ocupar los | mil quince.
Coordinadores Distritales y Auxiliares | puestos de Coordinadores Distritales vy
Eledtorales, para su inclusién en némina. Auxiliares de Organizacion Electoral, para
- ) o ~su inclusion en némina. _
Notificar a la Direccion Administrativas el | Notificar a la Direccion Administrativa el | Porla Reforma Electoral del
i 6127 | ingreso del personal de apoyo en los Consejos | ingreso del personal de apoyo en los | veintidds de agosto del dos |
. Municipales Electorales, para su inclusién en | Consejos Municipales Electorales, para su mil quince.
nomina. | inclusi6n en némina, i :
Infofmar a la SE y a la COPESEP las | Informar a la SE y a la COPFD las | Porla Reforma Electoral del
18 6.1.42 evaluaciones del personal de apoyo de los evaluaciones del personal de apoyo de los | veintidos de agosto del dos
2 Organos Transitorios, cuyo resultado haya sido | Organos Transitorios, cuyo resultado haya mil quince.
deficiente. S sido deficiente. i -
PreSentar a la Secretaria Ejecutiva y a la | Presentar a la Secretaria Ejecutiva y a la | Por la Reforma Electoral del
Comision Permanente del Servicio Electoral | Comision Permanente de Formacion y | veintidds de agosto del dos
19 6.2.3 Profesional el reporte de la capacitacion | Desarrollo el reporte de la capacitacion mil quince.
inductiva para los Consejeros y Secretarios de | inductiva para los Consejeros y Secretarios
los Consejos Distritales Electorales. | de los Consejos Distritales Electorales. 1
Prekentar a la Secretaria Ejecutiva y a la | Presentar a la Secretaria Ejecutiva y a la | Por la Reforma Electoral d }\
Comisién Permanente del Servicio Electoral | Comision Permanente de de Formacion y | veintidds de agosto del dos
20 627 Profesional el reporte de la capacitacion | Desarrollo el reporte de la capacitacion mil quince.
i | inductiva para los Consejeros y Secretarios de | inductiva para los Consejeros y Secretarios |
| N | los Consejos Municipales Electorales. de los Consejos Municipales Electorales. R

Titularde la Unide;g de Formacion y Desarrollo Subdirecciéf@acién y Evaluacién




Solicitud para modificacion.
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Numero - : Original Solicitud
de Tarea Fachado Fechade | Fechade Facha i Exp_ligar la razén paralla Solici.lud
faqtema i - Inicio ‘Término Inicio Término j :
Reproducir y empaquetar los
examenes de Coordinadores de En virtud al ajuste de actividades
Organizacion Electoral por relacionadas con la Instalacién de
6.1.4 Distrito Electoral junto con todo | 01/01/16 06/01/16 15/01/16 11/02/16 | Consejos Distfitales Electorales, la
lo necesario para aplicar la cual se llevara a cabo el 23 de
evaluacion de conocimientos. enero.
(Inicia desde el sab 28/12/15).
Reproducir y empaquetar los
examenes de Auxiliares de En virtud al ajuste de actividades
Organizacién Electoral  por relacionadas don la Instalacién de
6.1.5 Distrito Electoral junto con todo | 01/01/16 11/01/16 15/01/16 11/02/16 | Consejos Distritales Electorales, Ia
lo necesario para aplicar la cual se llevara a cabo el 23 de
evaluacién de conocimientos. enero.
(Inicia desde el sab 28/12/15). 1 -
— En virtud al ajuste de actividades
eAf;:waern 32 clc?nogiir)'nilli?n?c?sn p:;l relacio_nadas_ con la Instalacion de
6.1.6 4 : 07/01/186 07/01/16 12/02/16 13/02/16 Consejos Distiitales Electorales, la
los as_plra'n’tes a Coordinadores cual se llevarg a cabo el 23 de
Organizacién Electoral. SHGiD.
Apoyar en la aplicacién del En virtud al gjuste de actividades
examen de conocimiento para relacionadas cpn la Instalacion de
6.1.7 los aspirantes a Auxiliares de | 12/01/16 12/01/16 12/02/16 13/02/16 | Consejos Distritales Electorales, la
Organizacion Electoral. cual se llevara a cabo el 23 de
enero.
Establecer los mecanismos En virtud al ajuste de actividades
informaticos entre los Organos relacionadas cdn la Instalacién de
6.1.13 Transitorios y la UFD para el 02/01/16 30/01/116 15/02/16 28/02/18 Consejos Distrifales Electorales, la
control y seguimiento de los cual se llevara a cabo el 23 de
movimientos de personal. enero.
Recibir de la Direccidn de En virtud al ajuste de actividades
Organizacién Electoral los relacionadas con la Instalacion de
expedientes de los Consgeros y Consejos Distritales Electorales, la
Secretarios de los rganos cual se llevara 4 cabo el 23 de
6.1.14 Transitorios designados por el 05/01/16 30/01/116 23/01/16 15/02/16 Siata,
Consejo  General, revisar la
integracion de éstos y llevar el
control y resguardo de los mismos.
Solicitar a los Consejeros y En virtud al ajuste de actividades
Secretarios de los Consegjos relacionadas cop la Instalacion de
Distritales Electorales la Consejos Distritales Electorales, la
B4:dp documentacion complementaria Co1i1B 30/06/16 23001418 30/06/16 cual se llevara g cabo el 23 de
para la integraciéon de los enero.
expedientes.
Notificar a la Direccion En virtud al ajuste de actividades
Administrativa el personal relacionadas con la Instalacién de
designado por el Consejo General Consejos Distritales Electorales, la
6.1.16 para ocupar los puestos de 05/01/16 30/01/18 23/01/16 | 15/02/18 cual se llevara acabo el 23 de
Consejeros y Secretarios de los | enero.
Consejos Distritales Electorales,
para su inclusién en némina.
Notificar a la Direccion En virtud al ajusie de actividades
Administrativa el personal relacionadas con la Instalacion de
6.1.17 designado por el Consejo Distrital | 05/01/18 30/01/16 23/01/16 15/02/16 | Consejos Distritales Electorales, Ia
Electoral para ocupar el puesto de cual se llevara a|cabo el 23 de
Consejero Presidente, lo anterior enero.
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para su inclusion en némina.

Notificar a la Direccion
Administrativas el ingreso del

En virtud al ajuste de actividades
relacionadas con la Instalacion de

10 6.1.18 personal de apoyo en los 05/01/16 30/01/16 23/01/16 29/02/16 | Consejos Distritales Electorales, la
Consejos Distritales Electorales, cual se llevara a cabo el 23 de
para su inclusién en némina. i enero.

. En virtud al ajuste de actividades
E?oaé:::é E:ect?rafug‘rsd(i:r:;; ?aesl relacionadas con la Instalacion de

11 6.1.19 i ot 05/01/16 30/06/18 23/01/186 30/06/16 | Consejos Distritales Electorales, la

sustituciones que se originen de

: cual se llevara a cabo el 23 de
contratacion del personal. enero
Solicitar a la DOE las copias de las En virtud al ajuste de actividades
minutas de los CDE en las que se relacionadas con la Instalacion de
designo a los Consejeros, Consejos Distritales Electorales, la

12 Gitel Consejero Presidente, Secretario, 05/01/16 30/01/16 2301116 eHBEne cual se llevara a cabo el 23 de
Coordinadores, Supervisores vy enero.

Auxiliares Electorales.
Solicitar a los Coordinadores En virtud al ajuste de actividades
Distritales y Auxiliares Electorales relacionadas can la Instalacion de

13 6.1.21 la documentacion complementaria 05/01/16 30/01/18 15/02/16 29/02116 Consejos Distritales Electorales, la
para la integracion de los cual se llevara a cabo el 23 de
expedientes. enero.

Natificar a la Direccion En virtud al ajuste de actividades
Administrativa del personal relacionadas can la Instalacion de
designado por los Consejos Consejos Distritales Electorales, la

14 6.1.22 Distritales Electorales para ocupar | 05/01/16 30/01/16 15/02/16 15/03/15 cual se llevara a cabo el 23 de
los puestos de Coordinadores enero.

Distritales y Auxiliares Electorales,

para su inclusién en némina.

Asesorar a los Secretarios de los En virtud al ajuste de actividades
Consejos Distritales Electorales relacionadas cgn la Instalacion de
sobre los procedimientos que Consejos Distrifales Electorales, la

W 6123 deben de efectuar para llevar a D0THE HLt1e welide AP cual se llevara a cabo el 23 de
cabo la administracién de los enero.
recursos humanos. ]

Solicitar a los Consejeros vy En virtud al ajudte de actividades
Secretarios de los Consgjos relacionadas con la Instalacion de
Municipales Electorales la Consejos Distritales Electorales, la

16 G4 documentacién  complementaria 01/04/16 i 120016 ShABHE cual se llevara a cabo el 23 de
para la integracién de los enero.
expedientes. )
Notificar  a la Direccién En virtud al ajuste de actividades
Administrativa el personal relacionadas c% la Instalacion de
designado por el Consejo General Consejos Distritales Electorales, la

7 6.1.25 para ocupar los puestos de 01/04/16 30/04/18 12/05/16 31/05/16 cual se llevara g cabo el 23 de
Consejeros y Secretarios de los enero.

Consejos Municipales Electorales,

para su inclusion en némina.

Notificar a la Direccion En virtud al ajuste de actividades
Administrativa el personal relacionadas con la Instalacion de
designado  por el Consejo Consejos Distritales Electorales, la

18 6.1.26 Municipal Electoral para ocupar el 01/04/16 30/04/16 12/05/16 31/05/16 cual se llevara g cabo el 23 de
puesto de Consejero Presidente, enero.
lo anterior para su inclusion en
némina. ]

Notificar a la Direccion En virtud al ajuste de actividades
Administrativas el ingreso  del relacionadas con la Instalacion de

19 6.1.27 personal de apoyo en los 01/04/18 30/04/16 12/05/16 31/05/16 Consejos Distritales Electorales, Ia
Consejos Municipales Electorales, cual se llevara a cabo el 23 de
para su inclusién en nomina. enero.

Solicitar a la Direccién de En virtud al ajuste de actividades
Organizacion Electoral las copias relacionadas con la Instalacion de
20 6.1.28 de las minutas de los Consejos | 01/04/16 30/04/18 12/05/16 31/05/16 | Consejos Distritales Electorales, la

Municipales Electorales en las que
se designd al  Consejero

cual se llevara g cabo el 23 de
enero.
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Presidente.

Asesorar a los Secretarios de los
Consejos Municipales Electorales

En virtud al ajuste de actividades

relacionadas ¢

on la Instalacion de

sobre los procedimientos que Consejos Distritales Electorales, la
2] Belie® deben de efectuar para llevar a QlosAR S0IgHIS 1el0Br1e L cual se llevarg a cabo el 23 de
cabo la administracion de los enero.
recursos humanos. ) Lh
. o En virtud al ajuste de actividades
Sg:i'\t:; df dioﬁﬂzjeﬂgﬁr?{ilenstggogz relacio_nada.js gon la Instalacion de
22 6.1.30 5 01/04/16 30/04/16 12/05/16 31/05/16 Consejos Distritales Electorales, la
personal adscrito a los Organos Isell cabe el 23 da
Transitorios. cua’l se flevara a
_ enero.
Remitir a la Oficina del Consejero En virtud al ajuste de actividades
Presidente y/o a la Secretaria relacionadas don la Instalacion de
Ejecutiva, segun corresponda, la Consejos Distiitales Electorales, la
23 | B3 | e saote domaady | 020416 | 3000416 | 12105116 | 3105116 | S oneeIGn Ol ra" Rl
de los movimientos de personal enero.
del Organo Transitorio. - E—
Llevar el control, resguardo e En virtud al ajyste de actividades
integracion de los expedientes del relacionadas con la Instalacion de
personal adscrite a los Organos Consejos Distritales Electorales, la
24 6.1.32 Transitorios, asi como su debida 01/04/16 30/04/16 12/05/16 31/05/16 cual se llevara|a cabo el 23 de
captura en el Sistema de enero.
Administracién del Servicio
Electoral Profesional.
Solicitar a las DA y COl que En virtud al ajuste de actividades
informen los casos en que el relacionadas cpn la Instalacion de
25 6.1.33 personal eventual no pueda ser | 01/07/16 30/07/16 01/06/16 30/06/16 | Consejos Distritales Electorales, la
desincorporado por tener algun cual se llevara|a cabo el 23 de
pendiente con su area. enero.
Solicitar a las areas del personal En virtud al ajuste de actividades
que se desincorpora, la relacionadas con la Instalacion de
26 6.1.34 evaluacion de desempefio, | 01/07/16 15/07/16 01/06/16 30/06/16 | Consejos Distritales Electorales, la
gafete y entrega recepcién del cual se llevara ’a cabo el 23 de
material utilizado. ENero;
Informar a la DA el personal que En virtud al ajuste de actividades
se desincorpora vy solicitarle el relacionadas con la Instalacién de
certificado de no adeudo, Ia Consejos Distritales Electorales, la
cancelacion del resguardo de cual se llevara g cabo el 23 de
27 6.1.35 bienes muebles y la emisién y 01/07/16 30/07/16 01/06/16 30/06/16 e iy
eliminacién  del reporte de
entradas y salidas
(ASYSTEC).
Entregar a la persona cuya En virtud al ajuste de actividades
relacion  laboral  termina, &l relacionadas can la Instalacién de
certificado de no adeudo emitido Consejos Distritales Electorales, la
o G1.96 por la DA con su visto bueno para 1203415 sgmI/1e P1406016 30/06/16 cual se llevara a cabo el 23 de
que libere el pago enero.
correspondiente.
i rado en el Sistema : ]
29 | 6.1.37 i%;’i‘;i‘;‘::cio,n B Ser\.rigig 01/08/16 | 31/08/16 | 01/07/16 | 31/07/16 | Consejos Distritales Ele;:tzcgzélles, la \
Electoral Profesional (SASEP). :‘;Z:’g’e llevara & cabo e €
Dar a conocer la logistica de la En virtud al ajuste de actividades
capacitacion inductiva relacionadas caon la Instalacion de
para Consejeros y Secretarios de Consejos Distritales Electorales, la
los Consejos cual se llevara a cabo el 23 de
30 6.2.1 Distritales  Electorales, a las 01/01/16 15/01/16 01/01/16 30/01116 enero.

Unidades Administrativas y
Técnicas que participan en la
actividad. (Inicia desde el

sab 15/12/15).
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Impartir la capacitacién inductiva a
los Consejeros y Secretarios de

En virtud al ajuste de actividades
relacionadas con la Instalacion de

31 6.2.2 los Consejos Distritaiss 20/01/18 22/01/18 15/02/16 28/02/16 Consejos Distritales Electorales, la
Eleatoraies cual se llevarala cabo el 23 de
’ enero. —
Presentar a la Secretaria Ejecutiva En virtud al ajuste de actividades
y a la Comision Permanente de relacionadas con la Instalacion de
Formacién y Desarrollo el reporte Consejos Distritales Electorales, la
32 6.2.3 de la capacitacion inductiva para 01/02/16 29/02/186 01/03/16 31/03/186 cual se llevara|a cabo el 23 de
los Consejeros y Secretarios de enero.
los Consejos Distritales
Electorales.
i : En virtud al ajuste de actividades
SO]'C'tat; 6. Jgs UIEA.SI las relacionadas con la Instalacién de
33 6.2.4 E{;ﬁi?an‘:“’;:f‘a 5’!3 mfapgiitafigﬁ 01/03/16 | 15/03/16 | 01/05/16 | 15/05/16 | Consejos Distritales Electorales, la
; 5 cual se llevaraja cabo el 23 de
inductiva.
enero.
Dar a conocer la logistica de la En virtud al ajuste de actividades
capacitacion inductiva para relacionadas cpn la Instalacion de
Consejeros y Secretarios de los Consejos Distrijtales Electorales, la
34 6.2.5 Consejos Municipales Electorales, 16/03/16 31/03M16 01/05/18 16/05/16 cual se llevarala cabo el 23 de
a las Unidades Administrativas y enero.
Técnicas que participan en la
actividad. -
Impartir la capacitacion inductiva a En w_rtudéal ajuste[d? ac"‘”dﬁdej
los Consejeros y Secretarios de 01/04/1 10/04/1 p— - (réelamo_na gs con la nic,talac:on e
35 626 los Consejos Municipales 1 5] 4/16 5/16 31/0 onsejos Distrltales Electorales, la
Electorales cual se llevara [a cabo el 23 de
| ) s ENero. \
Presentar a la Secretaria Ejecutiva En virtud al ajuste de actividades
y a la Comisidon Permanente relacionadas con la Instalacion de
Formacién y Desarrollo el reporte Consejos Distritales Electorales, la
36 6.2.7 de la capacitacion inductiva para 02/05/16 31/05/16 01/086/16 30/06/16 cual se llevara la cabo el 23 de

los Consejeros y Secretarios de
los Consejos Municipales

Electorales.

enero.

\
\

Titular de la Unidad deﬂéormaci()n y Desarrollo
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Solicitud para agregar actividad en Bitacora 2016.

Numero ‘ Fecha de Solicitud |
o (ieema Tarea Focha de Focha de Explicar la razén para la Salicitud
a | o Inicio Término )
! . Con fundamento en los
! p}?{?;ll;?ars e(;ueso::fggra:j; Lzz Lineamientos para el Progeso de
1 6.1.45 examenas de los aspirantes a 01/01118 30/01/16 Reclutam@nml ) .S,E lsetion;
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BITACORA DE TAREAS 2016
UNIDAD DE FORMACION Y DESARROLLO

Numero de [Nombre de tarea Comienzo |Fin
|Esquema J

Duracion

(MIR)
ene |feb |mar [abr |may ljun |jul |age sep loct lnov |dic |ene |

i L

1 11 Organizar 4 cursos y/o conferencias de Capacitacién.  vie 01/07/16  vie 30/12/16 183 dias

2 1.1.1 Identificar y gestionar cursos y/o conferencias de vie 01/07/16 vie 29/07/16 29 dias
: capacitacion interna y externa.
3 1.1.2 Programar las fechas para la imparticion de los cursos ~ vie 01/07/16  vie 29/07/16 29 dias
y/o conferencias identificados.
4 1.1.3 Informar a la Secretaria Ejecutiva y a la Comisién lun 01/08/16  mié 31/08/16 31 dias
Permanente de Formacién y Desarrollo los cursos que
podran ser atendidos de manera interna y externa de
acuerdo a la disponibilidad presupuestal.
5 1 114 Capturar el nimero de personal invitado a los cursos jue 15/09/16  vie 30/12/16 63 dias
programados.
6 1.5 Registrar el nimero de cursos y/o conferencias de jue 15/09/16  vie 30/12/16 63 dias
capacitacion identificados que se lleven a cabo cada
mes.
7 2.1 Efectuar al 100% los procedimientos de vie 01/01/16  vie 30/12/16 365 dias
administracion del personal en menos del tiempo
establecido.
8 2141 Solicitar a cada UTA indique un enlace para que este a  vie 01/01/16 vie 29/01/16 29 dias
cargo de los tramites administrativos relacionados con
esta Unidad.
9 2:1:2 En caso de originarse una contratacion, elaborar el vie 15/01/16  vie 30/12/16 196 dias
expediente personal en atencién al Procedimiento de
ingreso de personal administrativo.
10 213 En caso de originarse una desincorporacién, informara  vie 15/01/16  vie 30/12/16 196 dias
la DA y solicitar los documentos respectivos para
complementar el expediente personal en atencién al
Procedimiento de desincorporacion del personal
administrativo.

1 [Einn Evaluar al 100% al personal del Instituto. jue 01/09/16  jue 15/12/16 106 dias

12 221 Desarrollar con el apoyo de la Subdireccién de jue 01/09/16  vie 30/09/16 30 dias
Planeacién y Evaluacion la Metodologia de Evaluacion

de Rendimiento.

13 222 Elaborar la lista del personal que ser4 evaluado y de jue 01/08/16  vie 30/09/16 30 dias
! los evaluadores.

14 223 Enviar el proyecto de Metodologia de Evaluacién de lun 03/10/16  vie 14/10/16 12 dias
Rendimiento a la Comision Permanente de Fomracion y

Desarrollo.

15 224 Propener el proyecto de Metodologia de Evaluaciénde  lun 17/10/16  lun 31/10/16 15 dias
Rendimiento a la Junta Ejecutiva para su aprobacion.

16 225 Dar a conocer los formatos y Metodologia de mar 01/11/16  mar 15/11/16 15 dias
Evaluacién de Rendimiento a cada Unidad Técnica y
Administrativa.

17 226 Asesorar al personal
la Metodologia d

valuador sobre la aplicacion de mar 01/11/16  mar 15/11/16 15 dias
alugtion del Rendimiento.
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UNIDAD DE FORMACION Y DESARROLLO

Numero de |Nombre de tarea

Esquema
(MIR)

227

228

229

2.210

2.3

2.3.1

232

5.1

Aplicar la Metodologia de Evaluacion de Rendimiento
al personal.

Concentrar resultados de la Metodologia de Evaluacion
de Rendimiento.

Elaborar y remitir a la Junta Ejecutiva un informe de los
resultados de la Metodologia de Evaluacién de
Rendimiento.

Analizar con el apoyo de la Subdireccion de Planeacion
y Evaluacion la Metodologia de Evaluacion del
Rendimiento con el fin de adecuarla a las nuevas
politicas del Instituto y aplicarla en el afio 2017.

Capturar al 100% los movimientos generados en los
expedientes del personal del Instituto.
Dar seguimiento a la captura de expedientes en el
nuevo sistema informatico de administracion, cuando
se generen contrataciones o desincorporaciones.

En caso de que se generen incidencias en el sistema,
solicitar apoyo a DACIN para realizar mantenimiento.
Organizar un curso y/o conferencia de sensibilizacion

en temas de Derechos Humanos y Politicas de las
mujeres.
Identificar y gestionar cursos y/o conferencias de
capacitacién en temas de Derechos Humanos y
Politicas de |as Mujeres .
Informar a la Secretaria Ejecutiva y a la Comision
Permanente de Formacion y Desarrollo los cursos que
podran ser atendidos de manera externa de acuerdo a
la disponibilidad presupuestal.
Programar las fechas para la imparticion de los cursos
y/o conferencias identificados.
Solicitar el apoyo de la Coordinacién de Comunicacion
Social para la Difusion de cursos y/o capacitaciones a
impartir.
Capturar el nimero de personal invitado a los cursos
programados.
Registrar el nimero de cursos de capacitacion
programados que se lleven a cabo.
Efectuar al 100% los procedimientos de
administracién del personal necesario en Organo
Central y Transitorio durante el Proceso Electoral

BITACORA DE TAREAS 2016

|Comienzo

mie 16/11/16

jue 01/12/16

jue 01112116

jue 01/12/16

vie 15/01/16

vie 15/01/16

vie 15/01/16

lun 01/08/16

lun 01/08/16

jue 01/09/16

jue 01/09/16

lun 03/10/16

lun 17/10/16
lun 17/10/16

vie 01/01/16

Fin

 mié 30/11/16

jue 15/12/16

jue 15/12/16

jue 15/12/16

vie 30/12/16

vie 30/12/16

vie 30/12/16

lun 31/10/16

lun 15/08/16

vie 30/09/16

vie 30/09/16

vie 14/10/16

lun 31/10/16
lun 31/10/16

mié 31/08/16

Duracién

15 dias
15 dias

15 dias

15 dias

351 dias

194 dias

351 dias

92 dias

15 dias

30 dias

20 dias

12 dias

15 dias
15 dias

244 dias

ene

Ifeb  [mar

|abr

[ may

ljun

Jjut

|ago

|sep

oct.

nov_|dic  |ene

33

6.1.1

o OO
AL l]]

Recepcion en los Médulos Receptores de la
Documentacién de la Ciudadania interesada en
participar como Coordinadores y Auxiliares Distritales
de Organizacion Electoral. (Inicia desde el sab
05/12/15).

vie 01/01/16

mar 05/01/16
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Llevar a cabo la evaluacién curricular de los
ciudadanos inscritos a la convocatoria. (Inicia desde el
sab 05/12/15).

Solicitar a la Coordinacion de Informatica de la
Direcciéon Administrativa, realizar el cruce de
ciudadanos adscritos en las convocatorias con las
plantillas de los Partidos Politicos. (Inicia desde el sab
05/12/15).

Reproducir y empaguetar los exdmenes de
Coordinadores de Organizacion Electoral por Distrito
Electoral junto con todo lo necesario para aplicar la
evaluacion de conocimientos. (Inicia desde el sab
28112/15).

Reproducir y empaquetar los exdmenes de Auxiliares
de Organizacion Electoral por Distrito Electoral junto
con todo lo necesario para aplicar la evaluacién de
conocimientos. (Inicia desde el sab 28/12/15).

Apoyar en la aplicacién del examen de conocimientos
para los aspirantes a Coordinadores de Organizacion
Electoral.

Apoyar en la aplicacion del examen de conocimiento
para los aspirantes a Auxiliares de Organizacién
Electoral.

Elaborar las convocatorias extraordinarias para el
reclutamiento, seleccién, contratacion, capacitacién y
desincorporacién de Coordinadores y Auxiliares
Distritales de Organizacién Electoral.

Una vez elaborados remitir las convocatorias
extraordinarias de Coordinadores y Auxiliares
Distritales de Organizacién Electoral a la COPFD para
su aprobacion.

Una vez apobada por la COPFD, remitir las
convocatorias extraordinarias de Coordinadores y
Auxiliares de Organizacién y Capacitacion a la Junta
Ejecutiva y al Consejo General para su aprobacién.
Una vez aprobadas las convocatorias extraordinarias
de Coordinadores y Auxiliares Distritales de
Organizacién Electoral remitirlas a la Coordinacién de
Comunicacién Social para su publicacién y difusion.
Apoyar a la Coordinacién de Comunicacién Social en
la difusion y promocion de las convocatorias

BITACORA DE TAREAS 2016
UNIDAD DE FORMACION Y DESARROLLO

|Comienzo

vie 01/01/16

vie 01/01/16

vie 15/01/16

vie 15/01/16

vie 12/02/16

vie 12/02/16

lun 01/02/16

lun 01/02/16

mar 02/02/16

lun 01/02/16

lun 01/02/16

Fin

" mar 05/01/16

mar 05/01/16

jue 11/02/16

jue 11/02/16

sab 13/02/16

sab 13/02/16

jue 31/03/16

jue 31/03/16

jue 31/03/16

jue 31/03/16

jue 31/03/16

Duracion

~ 5dias

5 dias

28 dias

28 dias

2 dias

2 dias

60 dias

60 dias

59 dias

60 dias

60 dias

ene

| feb

mar__|abr

‘may  [jun jul

|ago

Isep

:oct

| nov

|dic

extraordinari iliares

Distritales de Organizacion Electoral,

i Mumero de  Nombre de tarea
Esquema
(MIR)
" 3 | 612
35 6.1.3
‘ 36 6.1.4
7 | 615
38 6.1.6
39 6.1.7
40 6.1.8
41 6.1.9
42 | 6.1.10
43 6.1.11
44 | 6112
6.1.13

Establecer los mecanismos informaticos entre los
Organos Transitorios y la UFD para el control y
seguimiento de los movikdient #de personal.

lun 15/02/16

lun 29/02/16
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Mumero de |Nombre de tarea

Recibir de la Direccién de Organizacion Electoral los
expedientes de los Consejeros y Secretarios de los
Organos Transitorios designados por el Consejo
General, revisar la integracién de éstos y llevar el
control y resguardo de los mismos,

Solicitar a los Consejeros y Secretarios de los
Consejos Distritales Electorales la documentacién
complementaria para la integracion de los expedientes.

Notificar a la Direccién Administrativa el personal
designado por el Consejo General para ocupar los
puestos de Consejeros y Secretarios de los Consejos
Distritales Electorales, para su inclusién en némina.

Notificar a la Direccion Administrativa el personal
designado por el Consejo Distrital Electoral para ocupar
el puesto de Consejero Presidente, lo anterior para su
inclusién en némina.

Notificar a la Direccién Administrativas el ingreso del
personal de apoyo en los Consejos Distritales
Electorales, para su inclusién en némina.

Realizar en el transcurso del Proceso Electoral
Ordinario las sustituciones que se originen de
contratacion del personal.

Solicitar a la DOE las copias de las minutas de los
CDE en las que se designé a los Consejeros,
Consejero Presidente, Secretario, Coordinadores y
Auxiliares de Organizacion Electoral.

Solicitar a los Coordinadores Distritales y Auxiliares de
Organizacién Electoral la documentacién
complementaria para la integracion de los expedientes.

Notificar a la Direccién Administrativa del personal
designado por los Consejos Distritales Electorales para
ocupar los puestos de Coordinadores Distritales y
Auxiliares de Organizacion Electoral, para su inclusién
en némina.

Asesorar a los Secretarios de los Consejos Distritales
Electorales sobre los procedimientos que deben de
efectuar para llevar a cabo la administracion de los
recursos humanos.

Solicitar a los Consejeros y Secretarios de los

BITACORA DE TAREAS 2016
UNIDAD DE FORMACION Y DESARROLLO

Comienzo

sab 23/01/16

sab 23/01/16

sab 23/01/16

sab 23/01/16

sab 23/01/16

sab 23/01/16

sab 23/01/16

lun 15/02/16

lun 15/02/16

sab 23/01/16

jue 12/05/16

|Fin

lun 15/02/16

jue 30/06/16

lun 15/02/16

lun 15/02/16

lun 28/02/16

jue 30/06/16

lun 29/02/16

lun 29/02/16

mar 15/03/16

lun 29/02/16

mar 31/05/16

|Duracién

24 dias |

160 dias

24 dias

24 dias

38 dias

160 dias

38 dias

15 dias

30 dias

38 dias

20 dias

|mar

| abr

| may

ljun

Lul

lage

Consejos Municipales Electorales la documentacian

Id
Esguema
[(MIR)
46 | 6.1.14
47 | 6.1.15
48 | 6.1.16
49 | 6.1.17
50 | 6.1.18
51 | 6.1.19
52 | 6.1.20
58 | 6.1.21
54 §1.22
55 | 6.1.23
| 56 | 6.1.24
57 | 6.1.25

complementaria para la integracion de los expedientes.

Notificar a la Direccion Administrativa el personal
desighado por el Consejo General para ocupar los
puestos de Consejeros y Secrefarios de los Consejos
Municipales Electora u inclusién en némina.

jue 12/05/16

mar 31/05/16

Pégina 4
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UNIDAD DE FORMACION Y DESARROLLO

Notificar a la Direccién Administrativa el personal
designado por el Consejo Municipal Electoral para
ocupar el puesto de Consejero Presidente, lo anterior
para su inclusién en némina.

Notificar a la Direccién Administrativa el ingreso del
personal de apoyo en los Consejos Municipales
Electorales, para su inclusion en némina.

Solicitar a la Direccion de Organizacién Electoral las
copias de las minutas de los Consejos Municipales
Electorales en las que se designé al Consejero

Asesorar a los Secretarios de los Consejos
Municipales Electorales sobre los procedimientos que
deben de efectuar para llevar a cabo la administracion
de los recursos humanos.

Emitir la documentacién soporte derivada de los
movimientos de personal adscrito a los Organos

Remitir a la Oficina del Consejero Presidente y/o a la
Secretaria Ejecutiva, seguin corresponda, la
documentacion soporte derivada de los movimientos de
personal del Organo Transitorio.

Llevar el control, resguardo e integracién de los
expedientes del personal adscrito a los Organos
Transitorios, asi como su debida captura en el Sistema
de Administracion del Servicio Electoral Profesional.

Solicitar a las DA y COIl que informen los casos en que
el personal eventual no pueda ser desincorporado por
tener algun pendiente con su area.

Solicitar a las areas del personal que se desincorpora,
la evaluacién de desempefio, gafete y entrega
recepcion del material utilizado.

Informar a |a DA el personal que se desincorpora y
solicitarle el certificado de no adeudo, la cancelacion
del resguardo de bienes muebles y la emisién y
eliminacién del reporte de entradas y salidas

Entregar a la persona cuya relacién laboral termina, el
certificado de no adeudo emitido por la DA con su visto

BITACORA DE TAREAS 2016

|comienzo

jue 12/05/16

jue 12/05/16

jue 12/05/16

jue 12/05/16

jue 12/05/16

jue 12/05/16

jue 12/05/16

mie 01/06/16

mié 01/06/16

mié 01/06/16

mié 01/06/16

Fin

" mar 31/05/16

mar 31/05/16

mar 31/05/16

mar 31/05/16

mar 31/05/16

mar 31/05/16

mar 31/05/16

jue 30/06/16

jue 30/06/16

jue 30/06/16

jue 30/06/16

|Duracién

20 dias

20 dias

20 dias

20 dias

20 dias

20 dias

20 dias

30 dias

30 dias

30 dias

30 dias

ki

| feb

| mar

abr

Ljun

jul_ lago |sep

i oct

nov

|dic

bueno para que libere el pago correspondiente

70 ‘ 6.1.38

Capturar los datos del personal desincorporado en el
Sistema de Administracion del Servicio Electoral

ld Mumero de |Nombre de tarea
|Esquema
(MIR)
L
58 ‘ 6.1.26
59 | 6.1.27
T80 | 6.1.28
] Presidente.
61 | 6.1.29
62 | 6.1.30
Transitorios.
63 | 6.1.31
64 6.1.32
65 | 6.1.33
66 | 6.1.34
67 | 6.1.35
| (ASYSTEC).
66 | 6.1.36
69 ‘ 6.1.37
| Profesional (SASEP).

Salicitar a las UTA que informen los casos en que el
personal adscrito a los Organos Transitorios no pueda
ser desincorpo

rado por, tener,algln pendiente con su
area. M

vie 01/07/16

mie 01/06/16

dom 31/07/16

jue 30/06/16

Pégina 5
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30 dias

lene |




T

72

73

T4

75

76

77

78

79

82

83

UNIDAD DE FORMACION Y DESARROLLO

Mumero de  Nombre de tarea

Esquema
(MIR)

6.1.39

6.1.40

6.1.41

6.1.42

6.1.43

6.1.44

6.1.45

6.2

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

Solicitar a los Secretarios de los Organos Transitorios
informen scbre los casos de los ciudadanos que
tuvieron malas précticas durante el Proceso Electoral.

Compilar las evaluaciones de mal desempefio recibidas
por parte de los Secretarios de los Organos
Transitorios.

Remitir el listado de personal cuyo desempefio fue
deficiente al érgano de control y vigilancia para que, en
caso de asi considerarlo, se dé inicio al procedimiento
que considere aplicable.

Informar a la SE y a la COPFD las evaluaciones del
personal de apoyo de los Organos Transitorios, cuyo
resultado haya sido deficiente.

Dejar constancia en el expediente personal el
desempefio incurrido durante el Proceso Electoral para
futuras consideraciones.

Captura los datos en el Sistema de Administracion del
Servicio Electoral Profesional.

Realizar el sorteo de las preguntas que integran los
examenes de los aspirantes a Coordinadores y
Auxiliares de Organizacion Electoral.

Organizar 1 Capacitacion Inductiva al personal
contratado en Organo Central y Transitorios.

Dar a conocer la logistica de la capacitacién inductiva
para Consejeros y Secretarios de los Consejos
Distritales Electorales, a las Unidades Administrativas y
Técnicas que participan en la actividad. (Inicia desde el
sab 15/12/15).

Impartir la capacitacién inductiva a los Consejeros y
Secretarios de los Consejos Distritales Electorales.

Presentar a la Secretaria Ejecutiva y a la Comisién
Permanente de Formacidn y Desarrollo el reporte de la
capacitacion inductiva para los Consejeros y
Secretarios de los Consejos Distritales Electorales,
Solicitar a las UTA’S las presentaciones y material que
utilizaran para la capacitacién inductiva.

Dar a conocer la logistica de la capacitacién inductiva
para Consejeros y Secretarios de los Consejos
Municipales Electorales, a las Unidades Administrativas
y Tecnicas que participan en la actividad.

BITACORA DE TAREAS 2016

|Comienzo

mié 01/06/16

vie 01/07/16

vie 01/07/16

lun 01/08/16

lun 15/08/16

lun 01/08/16

vie 01/01/16

vie 01/01/16

vie 01/01/16

lun 15/02/16

mar 01/03/16

dom 01/05/16

dom 01/05/16

Fin

~ jue 30/06/16

dom 31/07/16

dom 31/07/16

mié 31/08/16
mié 31/08/16

mie 31/08/16

sab 30/01/16

jue 30/06/16

sab 30/01/16

dom 28/02/16

jue 31/03/16

dom 15/05/16

dom 15/05/16

Duracién

30 dias |

31 dias

31 dias

31 dias

17 dias

31 dias

30 dias

182 dias

30 dias

14 dias

31 dias

15 dias

15 dias

|feb

ane

| mar

| abr

| may

jun

[ul

ago

|sep

Loct

lnov

ldic

6.2.6

6.2.7

Secretarios de los Co

Impartir la capacitacion inductiva a los Consejeros y
Secretarios de los Consejos Municipales Electorales.
Presentar a la Secretaria Ejecutiva y a la Comisién
Permanente de Formacién y Desarrollo el reporte de la
capacitacion inductiva para los Consejeros y

nicipales Electorales.

dom 15/05/16

mié 01/06/16

mar 31/05/16

jue 30/06/16

Pagina 6
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SOLICITUD DE CAMBIO
SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

DIRECCION ADMINISTRATIVA

Original

. Solicitud :
h‘;“;gﬁ;ﬁ%e Actividad y/o Subactividad Forba e Farfa de Edhi da Fachadb Explicar la razén para la Solicitud
Inicio Término Inicio Término i
Capacitar a los Secretarios Distritales y La fecha clave para la Capacitacion
1 6.1.1 Municipales para el Manejo de los Recursos | Mie 20/01/16 Dom 10/04/16 | Lun 15/02/16 | Pordefinir | Inductiva| a Consejeros Municipales
Financieros, Humanos y Materiales. Electorales no se ha definido.
Gestionar ante la Secretaria de Finanzas y Por la aclualizacion de las fechas claves
Administracion  la  solicitud de  ministracion para el desarrollo del Proceso Electoral
2 6.1.2 e 06l ProGes0 | e 0501116 | Lun 2305116 | Mar0S/0116 | Lun 07/11/16 bt Laomao ce200
ministracion del financiamiento plblico de los
partidos politicos. - -
Asignar los fondos revolventes a los titulares de Por la actualizacion de las fechas claves
3 6.13 las UTA, a los Secretarios de los CDE y CME | Lun 04/01/16 Dom 10/04/16 Mar 26/01/16 Lun 16/05/16 | para el desarrollo del Proceso Electoral
conforme a lo aprobado por Junta Ejecutiva Estatal Ordinario 2015-2016
Coordinar la emision de gastos de campo, Por la actualizacion de las fechas claves
conforme a las proyecciones validadas por la . para el desarrolio del Proceso Electoral
4 B3 Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion | LU7 190216 | Jue30/06/16 | - Mie 01I03/16 | Jue 3010616 | epara) oyginario 2015-2016
Civica y la Direccion de Organizacion Electoral.
Instalacion de Redes de Comunicaciones en Por la actualizacion de las fechas claves
5 6.3.1 Consejos Distritales Electorales. Vie 01/01/16 Sab 02/01/16 Lun 25/01/18 Vie 28/01/16 | para el desarrollo del Proceso Electoral
- Estatal Ordinario 2015-2016
Contratacion de las lineas telefonicas y servicios Por la actualizacion de las fechas claves
6 | 6.3.2 de Internet para los CDE. Vie 01/01/16 Sab 02/01/16 Vie 01/01/16 Sab 23/01/16 | para el desarrollo del Proceso Electoral
. Estatal Ordinario 2015-2016
Instalacion de redes de comunicaciones en Por la acgtualizacion de las fechas claves
i 6.34 Consejos Municipales Electorales. Lun 29/02(16 Vie 11/03/16 Sab 14/05/16 Mar 17/05/16 | para el desarrollo del Proceso Electoral
- Estatal Ordinario 2015-2016
Instalacion de equipo de computo en Consejos Por la actualizacion de las fechas claves
8 652 Distritales Electorales. Vie 01/01/16 Sab 02/01/16 Lun 25/01/16 Vie 29/01/16 | para el desarrollo del Proceso Electoral
- _Estatal Ordinario 2015-2018
Instalacion de equipo de computo en Consejos Por la aﬂualizacién de las fechas claves
9 6.5.3 Municipales Electorales. Lun 29/02/18 Vie 11/03/16 Sab 14/05/16 Mar 17/05/16 | para el desarrollo del Proceso Electoral
] Estatal Ordinario 2015-2016
Someter al Comité de Adquisiciones la
adjudicacion de mobiliario y equipe necesarios . '
10 6.6.3 palra Organo Central y Ia instalacion de los CDE Vie 01/01/16 Vie 29/01/16 POR DEFINIR
y CME. Estas actividades se
Someter al Comité de Adguisiciones la reprogramaran o se cancelaran,
adjudicacion  del eguipo de computo ¥ conforme lo auterice la instancia
1 | 6.6.4 tecnologias de la informacion que seran | Vie 01/01/16 Vie 29/01/16 POR DEFINIR competente de  otorgar los
asignados a las UTA, asi como a los Organos recursos financieros para la
Transitorios. - enajenacion de los mismos o la
Someter al Comité de Adquisiciones la asignagion de bienes a través de
adjudicacion  del parque vehicular que se ; s comaodato.
12 6.6.5 asignar a las UTA, asi como a los Organos Vie 01/01/16 Vie 29/01/16 POR DEFINIR
o Transitorios. o
Someter a aprobacion del Comité  de Por la actualizacion de las fechas claves
Adguisiciones  la  adjudicacion de boletas ; ara el desarrollo del Proceso Electoral
13 e electorales del Proceso Electoral Estatal LuniiaiHe Lun 2501116 LUnLAzie Jue 31/03/16 Estalai Ordinario 2015-2016
Ordinario 2016. o
| iometer a aprobacion  del Comdilé de Por la actualizacion de las fechas claves
dquisiciones  la  adjudicacion e la : ara el desarrollo del Proceso Electoral
L | 672 documentacion electoral del Proceso Electoral Lus4Bte Lg Zeitg LonBeens Jue 31/03/16 Estatal rdinario 2015-2016
Estatal Ordinario 2016. )
Someter a aprobacién  del  Comite  de Por la arﬁfualizacir')n de las fechas clawgs
Adquisiciones  la  adjudicacion del material P para el desarrollo del Proceso Electol
L 6.7.3 electoral del Proceso Electoral Estatal Ordinario Lun 04/01/16 Lun 25/01/16 Lun 01/02/16 Jue 3110316 Estatal Ordinario 2015-2016
2016
Realizar los tramites necesarios para la Por la actualizacion de las feehgs claves '\
16 6.7.4 adjudicacion del liguido indeleble que se utilizard | Lun 04/01/16 Lun 25/01/16 Lun 01/02/16 Jue 31/03/16 | para el desarrollo del Proceso Electoral
en el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2016. o - Estatal Qrdinario 2015-201?? X
Someter a aprobacion del Comité  de Por la actualizacion de las Idc@_s aves
Adguisiciones la adjudicacion de ofros rubros de ara el desarrollo del Proceso Electpral -
1z 675 materiales y suministros derivados del proceso Lun 04/01/16 ILun 16/02/16 Lunf2ite SabtoEl Estaial Ordinario 2015-2016
I _Electoral Estatal Ordinario 2016.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SOLICITUD DE CAMBIO
SECRETARIA EJECUTIVA

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

DIRECCION ADMINISTRATIVA

Revisar, actualizar y redisefiar el sistema Sistemas| que se cancelaron en el

computacional dg entrega de cajas contenedoras ejercicio 2015, a fin de priorizar el
18 6.4.2 de documentacign y material electoral de la DOE Lun 22/02/16 Vie 11/03/116 | desarrolid del Sistema de Administracion

a los CDE'S, CDE'S a los CME'S, CME'S a para la | Captura y Control de Igs

PDTES. De MD( en coordinacion con la DOE. Expedientes del Personal que

r el sistema contratard para los Organos Transitorio:

19 643 f‘gg&fgfﬁﬁez Mar 2903116 | Mie 20/04/16

en coordinacién

\

Titular del Area

/

Subdireccion

Planeacion y Evaluacion




(5]

i

M

12

13

B!TACORA DE TAREAS 2016
DIRECCION ADMINISTRATIVA

Mumero MNombre de tarea Comienzo Fin Curacion
de
|Esquems
|(MIR)

X T |ene |@ . mar abr may
21 Integracién de doce Estados Financieros a las lun 25/01/16 mié 30/11/16 311 dias |

jun

[jul

ago

|sep

oct

_nov

| dic

instancias competentes. i

| 2:1.1 Elabarar y entregar el Estado Financiero mensual de lun 25/01/16 mié 30/11/16 57 dias

acuerdo al calendario de la Auditoria Superior del R R 8
Estado y demas instancias competentes.

2.1.2  Emitir y remitir a la Comisién Permanente lun 25/01/16 mié 30/11/16 58 dias
Administrativa y a la Unidad Administrativa de Acceso a
la Informacién avance Programatico y Financiera.

v

1213 Integrar y remitir de forma oportuna a la Secretaria mar 26/04/16 vie 29/04/16 4 dias
Ejecutiva el Informe Anual del Instituto.
2.2 Solventacién del cien por ciento de los lun 25/01/16 vie 30/12/16 341 dias

KA

requerimientos emitidos por parte de los Entes i
Fiscalizadores.
232 Proponer los acuerdos de Junta Ejecutiva respecto a lun 25/01/16 vie 30/1216 62 dias
adecuaciones y ejercicio de ampliaciones
presupuestales.
1 222 Solventar las recomendaciones de la auditoria Internay mié 27/04/16 mié 30/11/16 18 dias
Externa.
2.3 Integracion de un Proyecto de Presupuesto de mié 10/02/16 vie 30/09/16 234 dias

Ingresos y Egresos. - I
2.3.1  Propener al Secretario Ejecutivo las medidas de mié 10/02/16 lun 29/02/16 20 dias
Racionalidad y Eficiencia en el Ejercicio del gasto para
el afio 2016.

| 2.3.2  Emitir una Circular a las UTA de los criterios generales  mié 03/08/16 lun 08/08/16 6 dias

para la Programacion-Presupuestacion del Ejercicio

| Fiscal 2017,

2.3.3  Convocar a reunién a las UTA para determinar criterios  mié 10/08/16 mie 17/08/16 8 dias
y lineamientos para la Programacién y Presupuestacién
2017.

234  Asesorar alas UTA en la integracién de formatos jue 11/08/186 mié 17/08/16 7 dias
Programaticos y Presupuestales.

2.3.5  Remitira la COPEAD la version preliminar del vie 23/09/16 mar 27/09/16 5 dias
Programa de Presupuesto 2017.

236 Remitir a la Secretaria Ejecutiva para aprobacion del mié 28/09/16 vie 30/09/16 3 dias

Consejo General la version final del Programa
Presupuestario 2017 y Presupuesto de Ingresos y
Egresos 2017.

2.4 Atencion del cien por ciento de las solicitudes de lun 25/01/16 vie 30M12/16 341 dias
soporte técnico y red de voz y datos eficiente. I
‘ 241  Supervisar y resolver las incidencias que se presenten  lun 25/01/16 vie 30/12/16 62 dias ]
de red de voz y datos. 8 § 3

2.42  Atendery solucionar las solicitudes de soporte técnico lun 25/01/16 vie 30/12/16 62 dias
reportadas mediante el sistema de gestian de la
Coordinacion de Informatica.

2.5 Atencion del cien por ciento de las solicitudes de lun 28/03/16 vie 30/12/16 278 dias

desarrollo de sistemas informaticos que automaticen I
_ actividades operativas de las UTA.

Pagina 1l



e

21

22

23

24

25

76

27

28

29

30

32

33

Numerc Nombre de tarea

de

Esguemsz

(MIR)

| 251  Seguimiento del disefio y Programacidn de los

Sistemas Informaticos de las UTA.
2.6 Asignacién eficazy eficiente del cien por ciento de
los requerimientos de materiales con apego al
Programa de Adquisiciones.

| 2.6.1 Integrar el Programa Anual de Materiales y
Suministros conforme al Programa Anual de
Adquisiciones.

2.6.2 Atender las requisiciones de material de consumo de
las UTA.
26.3 Informar mensualmente a la COPEAD las estadisticas

mensuales de las requisiciones atendidas.
2.7 Asignacién eficaz y eficiente del cien por ciento de
| los requerimientos de servicios con apego al
! Programa de Adquisiciones.

25024 Integrar el Programa Anual de Mantenimiento y
Servicios conforme al Programa Anual de
Adquisiciones.

2.7.2  Atender las requisiciones de servicios de las UTA.

2.7.3  Informar mensualmente a la COPEAD las estadisticas
mensuales de las requisiciones de servicios atendidos.

2.7.4  Informar al Comité de Adquisiciones la actualizacion
del padrén de proveedores.

6.1 Dotacién del cien por ciento de los recursos
financieros a Organo Central y Transitorios en la

organizacién del Proceso Electoral Estatal Ordinario
2016.

Capacitar a los Secretarios Distritales y Municipales
para el Manejo de los Recursos Financieros, Humanos
y Materiales.

6.1.2  Gestionar ante la Secretaria de Finanzas y
Administracion la solicitud de ministracion
correspondiente a la organizacion del Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2016, asi como la
ministracién del financiamiento publico de los partidos
politicos.

6.1.3  Asignar los fondos revolventes a los fitulares de las
UTA, a los Secretarios de los CDE y CME conforme a

. lo-aprobado por Junta Ejecutiva. _

6.1.4 Ingresar y realizar la glosa para la comprobacion de

[ los fondos revolventes, gastos a comprobar y viaticos.

6.1.5 Coordinar la emisién de gastos de campo, conforme a
las proyecciones validadas por la Direccion de
Capacitacion Electoral y Educacion Civicay la
Direccién de Organizacion Electo

BITACORA DE TAREAS 2016
DIRECCION ADMINISTRATIVA

_nov.

[ dic

Comienzo Fin |Duracién
| ‘ lene  feb |mar abr |may ljun |jul  |ago sep |oct

lun 28/03/16 vie 30112116 16 dias .
mar 05/01/16 vie 30/12/16 361 dias

|
mié 13/01/16 vie 29/01/16 17 dias
mar 05/01/16  vie 30/12/16  82dias | _ - ) o

N8 NN R
mié 27/01/16  vie 30/12/16 60 dias L _ .

TR U S

mar 05/01/16 vie 30/12/16 361 dias

|
mié 13/01/16 vie 29/0116 17 dias
mar 05/01/16 vie 30/12/16 82 dias ; _

q B 3|

mig 27/01/16 vie 30/1216 60 dias }
lun 25/01/16 vie 29/07/16 10 dias .
mar 05/01/16 lun 07/11/16 308 dias

I |
lun 15/02/16 POR DEFINIR B

L

mar 05/01/16 lun 07/11/16 308 dias
mar 26/01/16 lun 16/05/16 112 dias
mié 27/01/16  jue 30/06/16  32dias | L
mar 01/03/16 jue 30/06/16 122 dias
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35

36

37

38

39

40

41
42

43

45

46

48

Numeroc Nombre de tarea

de

Esguems

(MIR)

616

6.2

| 6.2.1
' 6.2.2

6.3

| 6.4

6.4.1

| 6.4.2

| 6.43

Dispersar los recursos financieros y materiales para el
dia de la jornada electoral en coordinacion con la
Direccion de Organizacion Electoral (Traslado de
paquetes electorales, apoyo a funcionarios de casillas,
renta de vehiculos y alimentacion).

Proporcionar los recursos financieros por concepto de
avituallamiento de las casillas electorales (mesas,
focos, sillas, extensiones, lamparas, plantas de luz).

Pago del cien por ciento de la némina del personal
eventual en Organo Central y Transitorios.

Gestionar la apertura de cuenta con las instituciones
bancarias para el pago de némina del personal
eventual a través de dispersion.

Elaborar la némina considerando los movimientos de
alta y baja del personal eventual y realizar la
dispersion.

Gestion e instalacién del cien por ciento del Servicio
de Internet, asi como red de voz y datos de Organo
Central y Organos Transitorios.

Instalacién de Redes de Comunicaciénes en Consejos
Distritales Electorales.

Contratacion de las lineas telefonicas y servicios de
Internet para los CDE.

Contratacién de las lineas telefénicas y servicios de
Internet para los CME.

Instalacién de redes de comunicaciones en Consejos
Municipales Electorales.

Atencion del cien por ciento de las solicitudes de
soporte en Tecnologias de la Informacién de Organo
Central y Transitorios.

Supervisar y atender las solicitudas de las UTA y
Organos Transitorios reportadas.

Revisar, actualizar y redisefiar el sistema
computacional de entrega de cajas contenedoras de
documentacion y material electoral de la DOE a los
CDE'S, CDE'S alos CME'S, CME'S a PDTES. de MDC
en coordinacion con la DOE.

Revisar, actualizar y redisefar el sistema
computacional de los computos preliminares y
distritales de los Consejos Distritales Electorales en
coordinacion con la DOE.

BlTACORA DE TAREAS 2016
DIRECCION ADMINISTRATIVA

Comienzo

jue 26/05/16

lun 30/05/16

vie 01/01/16

vie 01/01/16

lun 11/01/16

vie 01/01/16

lun 25/01/16
vie 01/01/16
jue 11/02/16
sab 14/05/16

vie 01/01/16

vie 01/01/16

lun 22/02/16

mar 29/03/16

Fin

lun 30/05/16

sab 04/06/16

jue 30/06/16

mie 13/01/16

jue 30/06/16

mar 17/05/16

vie 29/01/16
sab 23/01/16
vie 11/03/16
mar 17/05/16

jue 30/06/16

jue 30/06/16

vie 11/03/16

mié 20/04/16

Duracién ‘

ene feb \mar |abr [may  jun jul

5 dias

6 dias

182 dias ‘

13 dias

31.5 dias

138 dias

5 dias

23 dias

30 dias

4 dias

182 dias
| 1

58 dias

19 dias

23 dias

ago

|sep

43

6.5

6.5.1

I 6.5.2

Dotar, instalar, configurar el cien por ciento de los
equipos de cémputo de Organo Central y
Transitorios.

Solicitar a Recursos Materiales el equipo de cémputo
para su instalacién en CME.

Instalacién de equipo de computo en Congejos
Distritales Electorales.

lun 25/01/16

mar 01/03/16

lun 25/01/16

mar 17/05/16

mar 15/03/16

vie 29/01/16

Pagina 3

114 dias

15 dias

5 dias
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52

53

54

55

56

57

58

63

64

BITACORA DE TAREAS 2016
DIRECCION ADMINISTRATIVA

|Mumerc Nombre de tarea Comienzo
de
Esquemsz
(MIR)
6.5.3 Instalacién de equipe de camputo en Consejos sab 14/05/16
Municipales Electorales.
6.6 Suministrar el cien por ciento de materiales y vie 01/01/16

suministros a los Organos Transitorios.

| 6.6.1 Someter al Comité de Adquisiciones la adjudicacion de  vie 01/01/16

papeleria y tiles de Oficina para suministrar a las UTA,
asi como a los Organos Transitorios.
6.6.2  Someter al Comité de Adquisiciones la adjudicacion de  vie 01/01/16
material de limpieza a utilizar por las UTA, asi como por
los Organos Transitorios.
6.6.3 Someter al Comité de Adquisiciones la adjudicacion de  POR DEFINIR
mobiliario y equipo necesarios para Organo Central y la
instalacién de los CDEy CME.
6.6.4 Someter al Comiité de Adquisiciones la adjudicacion POR DEFINIR
del equipo de computo y tecnologias de la informacién
que seran asignados a las UTA, asi como a los
Organos Transitorios.
6.6.5 Someter al Comité de Adquisiciones la adjudicacion del POR DEFINIR
parque vehicular que se asignara a las UTA, asi como
a los Organos Transitorios.
6.7 Atencién eficaz y eficiente del cien por ciento de lun 01/02/16
requerimientos de servicios inherentes al Proceso
Electoral.

| 6.7.1 Someter a aprobacion del Comité de Adquicisiones la lun 01/02/16

adjudicacién de boletas electorales del Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2016.

6.7.2  Someter a aprobacion del Comité de Adquisiciones la lun 01/02/16
adjudicacion de la documentacion electoral del Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2016.

6.7.3 Someter a aprobacion del Comité de Adquisiciones la lun 01/02/16
adjudicacidn del material electoral del Proceso
Electoral Estatal Ordinaric 2016.

6.7.4  Realizar los tramites necesarios para la adjudicacién lun 01/02/16
del liguido indeleble que se utilizara en el Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2016.

| 6.7.5 Someter a aprobacién del Comité de Adquisiciones la lun 01/02/16

adjudicacion de otros rubros de materiales y
suministros derivados del Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2016.

Fin

mar 17/05/16
vie 29/01/16

vie 29/01/16

vie 29/01/16

POR DEFINIR

POR DEFINIR

POR DEFINIR

sab 30/04/16

jue 31/03/16

jue 31/03/16

jue 31/03/16

jue 31/03/16

sab 30/04/16
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Duracion

4 dias

29 dias

29 dias

29 dias

90 dias

60 dias

60 dias

60 dias

60 dias

90 dias




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

ke SOLICITUD DE CAMBIOS A\ I~ p
V— SECRETARIA EJECUTIVA : '
IEE SUBIDRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION BERNA

Solicitud para cambio de fechas.

Namero Original Solicitud
Id de :
i es(qr\tﬁgna Tarea Facha FZ:;ha i Fe(:jceha Explicar la razon para la Solicitud |
! de Inicio £ 5 de Inicio SEE

| . . Término - Termino )
| : Se solicita el cambio de fecha en virtud
| del procesg de seleccion de
i ; | - Consejeros |y Secretarios  para
| 612 .V?”ﬂcar., a8 nanee .?eje‘:;"’a I'a dom wn | vie sab | integracion de los 26 Consejos
oogreclon € Instalacion  de 10S | 530115 | 04101116 | 2001115 | 30/01/16 | Distritales en| el Estado de Puebia
| Consejos Distritales Electorales. [ | segun  acudrdo INE10686512015

aprobado en| Sesion Ordinaria de |
|

I | | ] ] fecha 08 de ogtubre de 2015, 1

Verificar y presenciar selectivamente la | i Se hace la |solicitud derivado del |
| i aplicacion de examenes y designacion jite i i i cambio de fechas para la integracion e
P | . . { 7 s - . X -
251 613 | de _ICoordmadores__ Superwsore;} Y | 07/01/18 | 14/01/16 | 12/02/16 15/02/16 instalacion de los Consejos Distritales
Auxiliares Electorales de Organizacion y | . Electorales.
- | Capacitacién Electoral. | | ] | - ]
Verificar de manera selectiva la correcta | . | | Se hace la |solicitud derivado del |
aplicacion vy administracién de los ) | cambio de fechas para la integracion e
s . i : dom dom lun dom : o . Al
26 614 Recursos Financieros previo, durante y 7 | 5 : g instalacion de los Consejos Distritales
; 03/01/16 | 31/07/16 | 01/02/16 | 31/07/16
| posterior al Proceso Electoral Estatal Electorales,
1 | Ordinario 2016. n o N
‘ Verificar de manera selectiva la correcta | Se hace la |solicitud derivado del
| aplicacion y administracion de los cambio de fechas para la integracion e
57 6.1.5 | Recursos Humanos en Organos | dom dom lun dom instalacion de los Consejos Distritales
‘ Transitorios. previo, durante y posterior | 03/01/16 | 31/07/16 | 01/02/16 | 31/07/16 | Electorales.
| al Proceso Electoral Estatal Ordinario ' |
| 2016, |

| Verificar de manera selectiva la correcta | Se hace la lsolicitud derivado del |
| aplicacion y administracion de los I cambio de fechas para la integracion e
28 516 Recursos  Materiales en  Organos dom dom lun dom instalacion de |os Consejos Distritales

Transitorios, previo, durante y posterior | 03/01/16 | 31/07/16 | 01/02/16 = 21/07/16 | Electorales.

al Proceso Electoral Estatal Ordinario

| 2016,

Se hace la bolicitud derivado del
cambio de fechas para la integracién e
instalacion de |os Consejos Distritales

| Instalar de manera selectiva Buzones

. | : ; ! A | dom dom lun | lun
29 | de Quejas Administrativas en Organos | 03/01/16 | 31/01/16 | 01/02116 | 29/02/16
| Transitorios. |

- i S s e - L | Electorales. | — i
' Verificar de manera selectiva el | | | Se ajustan fechas de acuerdo a fechas
cumplimiento de la convocatoria vy ‘ | clave proparcionadas por la
| 6.1.38 funcionamiento  de los  modulos lun mé | dun | mié | Subdireccion de Planeacion de fecha

receptores de documentacion de | 25/01/16 | 02/03/16  15/02/16 | 23/03/16 | 28 de diciembre de 2015. .
aspirantes a Consejeros y Secretarios ! |
de los Consejos Municipales. |

| \/erificar de ditea selectiva la mar I jue mar er Slz\fa{i,uS‘ta;:C?F;:Q?C?Odneaz;l;erdOQaOieChaS
- Integracion ¢ _instalacion de  10s | yo/0546 | 31/03/16 | 17/05/16 | 16i05/16 Subdireccion de Planeacion de fech
Consejos Municipales Electorales. | | 28 de Alciarmbrl de 2048
e e A i I_ i - .2, = il : x T
4 £ i s 7 = i T
2 | documentacion y material electoral a10s | 41,0016 | 05106/16 | 01/05/16 | 05/06116 | Subdireccién de Planeacion de fecha
| Organos Transitorios. | | | 28 de diciembre de 2015
I - o 1 T - [ égéjustan fe_cﬁas de acuerdo a fe}:ﬁas
vie | dom | me dom clave propofcionadas  por  la |
01/01/16 | 3107116 | 08/06/16 | 31/07/16 i n de Planeacion de fecha

7 L?@rf‘ﬂﬁ 5 |

acion y Eyaluacion

i

_ | Venficar de manera selectiva |a
| 37 conclusion y desincorporacion de los
QOrganos Transitorios,

) | P

" Titular del Area | Subdireccionydd Pla




TEee
Solicitud para cambios de redaccion.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SOLICITUD DE CAMBIOS

SECRETARIA EJECUTIVA
SUBIDRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

;- Junig

PUEBLA

M%{M"\w‘: Y
GOBER]
AR E I &

de |

[ iz Criginal Solicitud
8. | Neusrgjcra?n?ae = Explicar la razon para la Solicitud
Tarea Tarea |
| Verificar de manera selectiva el | Verificar de manera selectiva el | De acuerdo & lo sefalado en la
cumplimiento de la convocatoria y cumplimiento de la convocatoria y | Convocatoria para participar  como
funcionamiento  de  los  modulos | funcionamiento  de los modulos | aspirantes a |ocupar el cargo de
23 | o1 receptores de documentacion de receptores de documemacién de | Coordinador Distrital de Organizacio_n-
aspirantes a Coordinadores, | aspirantes a  Coordinadores vy | Electoral, asi domo a la Convocatoria
Supervisores Y Auxiliares de | Auxiliares de Organizacion Electoral. para participar como aspirantes a ocupar |
Organizacion y Capacitacion. el cargo de | Auxiliar Electoral de
| ) ) _ Organizacion Electoral,
| Verificar y presenciar selectivamente | De acuerdo |al procedimiento
- Verifigar y presenciar selselvanments 1 la Iapliggacién de exémenes y | selecc_ién para| ocupar los cargos _t_ie
T : : 2 designacion de Coordinaderes y @ Coordinador Distrital de Organizaci
‘ aplicacion derexamenes:y. designacion Auxiliares de Organizacion Electoral. | Electoral, asi como a la Convocatori
25 | de  Coordinadores, Supervisores y ' ;

Auxiliares Electorales de Organizacion y |
Capacitacion Electoral.

Titular del Area

para participar como aspirantes a oculypar

!el cargo de
| Organizacion

=lectoral,
| Consejos Distritales Electorales.

Electoral
en los

Auxiliar
2

Subdwechmcn y E

valuacion




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO Cwme T

e SOLICITUD DE CAMBIOS g
E e — SECRETARIA EJECUTIVA : § 4
I E E SUBIDRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION GOBERNADOR
Solicitud para cancelacion.
Id ‘ Numero ‘ Original Solicitud
29 ?Jeema Tarea Fecha de | Fochada Fechads Fachade Explicar la razén para la Solicitud
L ‘ 4 | Inicio | Térming Inicio Termino B
‘ | Verificar de manera selectiva la De confornjidad con lo establecido
90 Capacitacién y entrega de Cartas mar jue CANCELADA en el Acuerdo No. INE/CG100/14
6.1.10 de Nolificacion a Ciudadanos = 09/02/16 | 31/03186 de fecha 14 de julio de 2014,
[ | Insaculados (Primera Etapa). ! _ o - \
' Verificar de manera selectiva Ia i 5 .
| | Capacitacion. y' _ sfitregs  de lun sab o §|oAn£irer:éiarc\jigo&l‘Ejfce:ga1gigﬁljo
nombramientos a los integrantes ‘ CANCELADA '

de fecha 14 de julio de 2014,

de Mesas Directivas de Casilla |1 /04/16 | 04/06/16

_| (Segunda Etapa). 1 L

6.1.11

. /
Titular del Area Subd:reﬁfn@aneamon y Bvaluacion




Mumero
de
Esquema
[iaiR)

.No mbre de tarea

BITACORA DE TAREAS 2016

|C0mienzo

Fin

CONTRALORIA INTERNA

=T I
Duracion |

ene feb _' mar abr _may jun | jul | ago sep oct nov dic [

(72

234

2186

‘ 217

| 219

3.

-

] 3.1

312

3.1.3

Ejecucion de las 8 Auditorias a los Recursos
Financieros, Humanos y Materiales, asi como a los
Programas Presupuestarios y Bitacoras de las UTA.

Revisar con base al Programa Anual de Auditorias los
Recursos Humanos, mediante pruebas selectivas: las
plantillas, expedientes, incidencias, movimientos y

procedimientos de contratacion de personal del Instituto.

Revisar con base al Programa Anual de Auditorias los
Recursos Financieros, mediante pruebas selectivas: las
conciliaciones bancarias, ejercicio presupuestal, polizas
contables, facturas, néminas y demas documentacién
soporte del gasto.

Revisar con base al Programa Anual de Auditorias los
Recursos Materiales, mediante pruebas selectivas:
mobiliario y equipo, parque vehicular, almacén de
materiales y demas servicios, revisando la
documentacién soporte.

Revisar con base al Programa Anual de Auditorias y
mediante pruebas selectivas los Programas
Presupuestarios y Bitacoras de Seguimiento 2015 y
Programas Presupuestarios y Bitacoras de Tareas 2016
de las areas sujetas a revisian.

Emitir las Hojas de Trabajo mensuales de
inconsistencias que deriven de las revisiones a los
recursos financieros, materiales y humanos
{iulio-diciembre 2015 ) {enero-junio 2016).

Emitir las Cédulas de Verificacion de cumplimiento a los

Programas Presupuestarios y Bitacoras de Tareas 2015:

y determinar los indicadores de gestidén derivado de la
Evaluacion de Desempefio Programatico (segundo
semestre).

Emitir las Cédulas de Verificacion de cumplimiento a los

Programas Presupuestarios y Bitacoras de Tareas 2016;

y determinar los indicadores de gestién derivado de la
Evaluacion de Desempefio Programatico {primer
semestre).

Presentar los informes del resultado de las Auditorias
correspondientes al periodo del 01/07/15 al 31/12/2015
(Siendo las areas sujetas a auditoria: UTA).

Presentar los informes del resultado de las Auditorias
correspondientes al periodo del 01/01/16 al 30/06/16
(Siendo las areas sujetas a auditoria: UTA).

Difusién Interna de la correcta aplicacién de la
Normatividad.

Definir los rubros y/o temas a desarrollar relativos a la
correcta aplicacion de la Normatividad.

Desarrollar la tematica de cada uno de los rubros y/o
temas relativos a la correcta aplicacion de la
Elaboracion del medio impreso con la informacion
relativa a la correcta aplicacion de la Normatividad.

Entrega al personal de la informacign impresa relativa a
la correcta aplicacion de wglividad.

vie 01/01/16

vie 01/01/16

vie 01/01/16

vie 01/01/16

vie 01/01/16

vie 01/01/16

lun 14/03/16

lun 19/09/16

lun 14/03/16

lun 18/09/16

vie 01/01/16
vie 01/01/16.
vie 15/01/16
lun 01/02/16

mar 01/03/16

vie 30/12/16

vie 30/12/16

vie 30/12/16

vie 30/12/16

vie 30/12/16

vie 30/12/16

jue 31/03/16

vie 30/09/16

jue 31/03/16

vie 30/09/16

mar 31/05/16
vie 15/01/16-
vie 29/01/16
lun 29/02/16

mar 31/05/16

" 365 dias | .
| |

200 dias

200 dias

200 dias

200 dias

200 dias

18 dias

12 dias

18 dias

12 dias

152 dias

~16-dias—-
15 dias
29 dias

92 dias

Pdginal



Numero
Ide
Esquema
(MIR)

Nombre de tarea

BITACORA DE TAREAS 2016
CONTRALORIA IN

Comienzo

Fi

‘ 5 | 32

S 324
" 18 | 3.2.2

19 3.3
'[ 20 | 33.1

D 332

[22 | g4

‘ 3 6.1.1

C 2| g12

T8 | 616

29 | 6.1.7

30 1 6.1.8

31| 619

32 1 6.1.10

L33 B.1.11

34 16.1.12

35 ‘ 6.1.13

ﬂe la Jornada Elec

Elaboracién del 100% de Actas levantadas sobre

vie 01/01/16

hechos relevantes (Auditoria, Circunstanciadas, de
Entrega-Recepcién y Administrativas).

Actualizar los formatos de las diferentes Actas que
levanta la Contraloria Interna.
Emitir un Reporte de las Actas levantadas de manera mei

Implementacion de una campafa de difusién del

vie 01/01/16
vie 29/01/16

vie 01/01/16

Sistema de Quejas Administrativas.

Estructurar la informacién que resulte necesaria para

vie 01/01/16

realizar la campafia de difusion del sistema de quejas

Difundir en coordinacion con el area de Comunicacion

lun 21/03/16

Social, una camparia de difusion del sistema de quejas

administrativas.

Realizacién de 14 Verificaciones en campo sobre el

vie 01/01/16

desarrollo de actividades de Organos Transitorios.

Verificar de manera selectiva el cumplimiento de la

vie 01/01/16

convocatoria y funcionamiento de los médulos
receptores de documentacion de aspirantes a
Coordinadores y Auxiliares de Organizacion Electoral.

Verificar de manera selectiva la integracion e instalacién

vie 29/01/16

de los Consejos Distritales Electorales.

Verificar y presenciar selectivamente la aplicacion de

vie 12/02/16

examenes y designacion de Coordinadores y Auxiliares

de Organizacién Electoral.

Verificar de manera selectiva la correcta aplicacion y

lun 01/02/16

administracién de los recursos financieros, previo,
durante y posterior al Proceso Electoral Estatal Ordinario

Verificar de manera selectiva la correcta aplicacién y

lun 01/02/16

administracion de los recursos humanos en Organos
Transitorios, previo, durante y posterior al Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2016.

Verificar de manera selectiva la correcta aplicacion y

lun 01/02/16

administracion de los recursos materiales en Organos
Transitorios, previo, durante y posterior al Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2016.

Instalar de manera selectiva Buzones de Quejas

lun 01/02/16

Administrativas en Organos Transitorios.

Verificar de manera selectiva el cumplimiento de la

lun 15/02/16

convocatoria y funcionamiento de los médulos
receptores de documentacion de aspirantes a
Consejeros y Secretarios de los Consejos Municipales.

Verificar de manera selectiva la integracién e instalacion

mar 17/05/16

de los Consejos Municipales Electorales.

Verificar de manera selectiva la Capacitacién y entrega
de Cartas de Notificacion a Ciudadanos Insaculados——

(Primera Etapa).

Verificar de manera selectiva la Capacitacion y entrega

CANCELADA  CANCELADA

n Duracién ‘

vie 30/12/16 365 dias

TERNA

feb

| abr

[may jun

Lul

ago

| sep

io(.t

nuv__Jgir.

vie 29/01/16 28 dias

vie 30/12/16 202 dias

vie 30/12/116 365 dias

vie 28/01/16 29 dias

vie 30/12/16 114 dias

dom 31/07/16 213 dias?

mar 05/01/16 5 dias

sab 30/01/16 2 dias

lun 15/02/16 4 dias

dom 31/07/16 182 dias

dom 31/07/16 182 dias

dom 31/07/16 182 dias I

lun 29/02/16 29 dias
mié 23/03/16 38 dias

jue 19/05/16 3 dias

CANCELADA

de nombramientos a los integrantes de Mesas Directivas

de Casilla (Segunda Etapa).

Verificar selectivamente la entrega de documentacion y

dom 01/05/16

material electoral a los Organos Transitorios.

Verificar de manera selecti

=

la sesipn permanente del  dom 05/06/16

CANCELADA

dom 05/06/16 36 dias

dom 05/06/16 1dia

Pagina 2




id [Numera  Nombre de tarea
de
Esquema
{MIR) |
| 36 6.1.14  Verificar de manera selectiva la sesion permanente de

37 | 6.1.15

Computo Final en los Organos Transitorios.
Verificar de manera selectiva la conclusion y
desincorporacion de los Organos Transitorios.

3 | 6.2 Elaboracion del 100% de Actas levantadas sobre

3 6.21

a0 | 6.2.2

hechos relevantes, relativas al Proceso Electoral
Estatal Ordinario. (Circunstanciadas, de
Entrega-Recepcion y Administrativas).

Actualizar los formatos de las diferentes Actas que
levanta la Contraloria Interna,
Emitir un Reporte de las Actas levantadas de manera me

BITACORA DE TAREAS 2016

CONTRALORIA INTERNA

Comienzo

mié 08/06/16

mie 08/06/16

vie 01/01/16

vie 01/01/16

vie 01/01/16

|Fin

mié 08/06/16
dom 31/07/16

dom 31/07/16

vie 29/01/16

dom 31/07/16

Duracion

1 dia

54 dias

213 dias

29 dias

213 dias

Pagina 3

feb

| mar

abr

may

dun

ago

1sep

act

| nov

ldic |



Solicitud para cambio de fechas.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SOLICITUD DE CAMBIOS
SECRETARIA EJECUTIVA

SUBIDRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

Numero Original Solicitud = -
de = Explicar la razén para la
| esquem ea Fecha | Fechade | Fechade | Fechade | Solicitud
a de Inicio | Término Inicio - Término - = ==

6.1.1 Solicitar a la DA informe sobre el | 01/01/16 | 02/01/16 | 15/01/16 | 28/01/16 | Derivado de los
acondicionamiento de lineamientos aprobados
inmuebles de los CDE'S. por el INE mediante

acuerdo
INE/C(G865/2015

6.1.3 Solicitar a la DA los | 01/01/16 | 05/01/16 | 01/01/16 | 07/01/16 | Derivado de los
requerimientos de material de lineamientos aprobados
oficina, mobiliario y elaboracion por el INE mediante
de la documentacién para el acuerdo
funcionamiento de los moédulos INE/C(G865/2015
receptores de aspirantes a
integrar los Consejos
Municipales Electorales.

6.1.5 Verificar elaboracion de | 01/01/16 | 19/01/16 | 15/01/16 | 31/01/16 | Derivado de los
documentacion para modulos lineamientos aprobados
receptores para  Consejos por el [NE mediante
Municipales Electorales. acuerdo

- | . INE/C(G865/2015

6.1.7 Dar seguimiento a la sesién de | 03/01/16 | 04/01/16 | 29/01/16 | 30/01/16 | Derivado de los
instalacion de los Consejos lineamientos aprobados
Distritales Electorales. por el INE mediante

acuerdo
INE/CG865/2015

6.1.9 Dar seguimiento a las sesiones | 03/01/16 | 08/06/16 | 29/01/16 | 08/06/16 | Derivado de los
ordinarias, especiales y lineamijentos aprobados
permanentes celebradas por los por el INE mediante
Consejos Distritales Electorales. acuerdo

| | INE/CG865/2015

6.1.10 Elaborar y  actualizar el | 03/01/16 | 30/06/16 | 29/01/16 | 30/06/16 | Derivado de los
directorio de los Consejos lineamjentos aprobados
Distritales Electorales por el INE mediante
haciéndolo del conocimiento de acuerdo
las Unidades Técnicas vy INE/CG865/2015
administrativas
correspondientes. |

6.1.11 Solicitar a los Consejos | 03/01/16 | 30/06/16 | 29/01/16 | 30/06/16 Deriva{do de los
Distritales Electorales las copias lineamijentos aprobados
de actas de sesion y remitirlas a por ei INE mediant\
la Secretaria Ejecutiva, asi acuerdo
como de los demas documentos INE/C(G865/2015 \<
relacionados con el proceso
electoral. |

6.1.12 Supervisar el funcionamiento de | 03/01/16 | 30/06/16 | 29/01/16 | 30/06/16 | Derivado de los
los Consejos Distritales lineamijentos aprobadops
Electorales. por el INE mediafite

acuerdo \
INE/CG865/2015  \\

6.1.8 Entregar a los Consejos | 03/01/16 | 04/01/16 | 01/02/16 | 02/02/16 | Derivado . de lo
Distritales Electorales las guias, Iineamientqs";probados h
logisticas y manuales del por el _LI\'JE}7 ! mediante




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SOLICITUD DE CAMBIOS

SECRETARIA EJECUTIVA
SUBIDRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

Proceso Electoral Estatal acuerdo
Ordinario. INE/C(:865/2015
6.1.6 Recibir la documentacion para | 01/01/16 | 19/01/16 | 01/02/16 | 02/02/16 | Derivado de los
médulos receptores para lineamientos aprobados
10 integrar los Consejos por el INE mediante
Municipales Electorales. acuerdo
INE/CG865/2015
6.1.27 Solicitar a la Coordinacién de | 11/01/16 | 20/01/16 | 01/02/16 | 10/02/16 | Derivado de los
Informatica la instalacion vy lineamjentos aprobados
1 capacitacion del sistema por el INE mediante
computacional de captura de acuerdo
informacion de expedientes de INE/C(G865/2015
aspirantes a integrar los CME'S. .
6.1.28 Solicitar y recibir los recursos | 14/01/16 | 18/01/16 | 01/02/16 15/02/16 Derivado de los
por parte de la DA para lineamientos aprobados
12 recorridos (viaticos y vehiculos) por el INE mediante
para CME'S. acuerdo
INE/CG865/2015
6.1.24 Solicitar a la Coordinacién de | 10/01/16 | 20/01/16 | 01/02/16 19/02/16 | Derivado de los
Informatica la instalacién y lineamientos aprobados
13 capacitacion del sistema por el INE mediante
computacional de asignacion de acuerdo
lugares de uso comun. | E— INE/C(865/2015
6.1.25 Dar seguimiento a la | 10/01/16 | 31/01/16 | 01/02/16 | 29/02/16 | Derivado de los
celebracion de convenios que lineamientos aprobados
14 realizan los Consejos Distritales por el INE mediante
Electorales con ayuntamientos acuerdo
para lugares de uso comun. INE/CG865/2015
6.1.26 Verificar el correcto | 10/01/16 | 14/04/16 | 01/02/16 14/04/16 Derivao de la
funcionamiento del sistema celebracion de
computacional de asignacion de conveﬁios por parte de
lugares de uso comun. los GDE'S con los
15 Ayunta:rnientos sera
posterior a su
instalacion, la cual esta
programada a finales de
enero.
6.1.29 Instalar médulos receptores de | 20/01/16 | 24/01/16 | 03/02/16 | 08/02/16 Derivado de los
documentacion de aspirantes a lineamientos aprobados
16 integrar los CME'S. por el INE mediante
acuerdo
INE/CG865/2015. \
6.1.31 Recibir la documentacion de | 25/01/16 | 02/03/16 | 08/02/16 16/03/16 | Derivado de
aspirantes a ocupar los cargos lineamientos aprobado
16 de Consejeros Electorales vy por e] INE mediante
Secretarios de los CME'S. acuerdo
INE/CG865/2015
6.1.15 Realizar recorridos para obtener | 07/01/16 | 31/01/16 | 16/02/16 | 31/03/16 | Derivado de los
la propuesta para la lineamientos aprobados
17 contratacion de inmuebles de por el INE mediante
CME’S. acuerdo g
) - INEICG865I2015 [\
6.1.22 Verificar con la Direccion | 09/01/16 | 30/06/16 | 16/02/16 | 30/06/16 | Derivado
18 Administrativa el otorgamiento

| Coordinadores

de los gastos de campo a
Distritales de

por el

=/

e

Imeamleﬁtc} aprobad

wﬁa ntg




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SOLICITUD DE CAMBIOS
SECRETARIA EJECUTIVA

SUBIDRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

Organizacion Electoral para el acuerdo
cumplimiento de sus INE/CG865/2015
atribuciones. |
6.1:23 Verificar con la Direccion | 09/01/16 | 30/06/16 16/02/16 30/06/16 Derivado de los
Administrativa el otorgamiento lineamientos aprobados
de los gastos de campo a los por el INE mediante
19 Auxiliares Electorales de acuerdo
Organizacion Electoral para el INE/C(G865/2015
cumplimiento de sus
atribuciones. |
6.1.34 Solicitar a la Contraloria Interna | 27/02/16 | 15/03/16 | 01/05/16 | 09/05/16 | Derivado de los
la verificacion del lineamientos aprobados
20 acondicionamiento de los por el INE mediante
inmuebles de los CME'S. acuerdo
R N S INE/CG865/2015
6.1.35 Solicitar a la DA informe sobre la | 27/02/16 | 15/03/16 | 01/05/16 | 09/05/16 | Derivado de los
contratacion y el lineamientos aprobados
21 acondicionamiento de por el INE mediante
inmuebles de los CME'S. acuerdo
INE/CG865/2015
6.1.36 Notificar a SE los inmuebles que | 01/03/16 | 20/03/16 | 01/05/16 | 09/05/16 | Derivado de los
fueron contratados para los lineamientos aprobados
22 CME'S. por el INE mediante
acuerdo
INE/C(G865/2015
6.1.39 Dar seguimiento a la | 16/03/16 | 18/03/16 | 06/05/16 | 06/05/16 | Derivado de los
designacion de Consejeros lineamientos aprobados
23 Electorales y Secretarios de los por el INE mediante
CME'S por parte del CG. acuerdo
INE/C(865/2015
6.1.40 Notificar y entregar | 21/03/16 | 23/03/16 | 09/05/16 11/05/16 | Derivado de los
nombramientos a Consejeros lineamientos aprobados
24 Electorales Municipales vy por el INE mediante
Secretarios designados. acuerdo
INE/C(G865/2015
6.1.45 Dar seguimiento a la sesién de | 29/03/16 | 31/03/16 10/05/16 12/05/16 | Derivado de los
instalacion de los Consejos lineamientos aprobados
25 Municipales Electorales. por el INE mediante
acuerdo
_ INE/CG865/2015 '\3\
6.1.46 Entregar a los Consejos | 29/03/16 | 31/03/16 | 10/05/16 12/05/16 | Derivado de |
Municipales Electorales las lineamientos aprobados\
26 guias, logisticas y manuales del por el INE mediante
Proceso Electoral Estatal acuerdo
Ordinario. INE/C(G865/2015
6.1.47 Elaborar y  actualizar el | 29/03/16 | 08/06/16 | 10/05/16 | 08/06/16 | Derivado de los
directorio de los Consejos lineamijentos aprobados
Municipales Electorales por el INE mediante
27 haciéndolo del conocimiento de acuerdo
las Unidades Técnicas vy INE/C(G865/2015
administrativas
correspondientes.
6.1.48 Solicitar a los Consejos | 29/03/16 | 08/06/16 | 10/05/16 | 08/06/16 | Derivado
28 Municipales  Electorales las Iineami

copias de actas de sesion y
remitilas a la Secretaria

por el |
/.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SOLICITUD DE CAMBIOS

SECRETARIA EJECUTIVA
SUBIDRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

Ejecutiva, asi como de los acuerdo
demas documentos INE/C(3865/2015
relacionados con el proceso
electoral. -
6.1.49 Dar seguimiento a las sesiones | 29/03/16 | 08/06/16 | 10/05/16 | 08/06/16 Derivado de los
ordinarias, especiales y lineamientos aprobados
29 permanentes celebradas por los por €l INE mediante
Consejos Municipales acuerdo
Electorales. INE/CG865/2015
6.1.50 Supervisar el funcionamiento de | 29/03/16 | 15/06/16 10/05/16 15/06/16 Derivado de los
' los  Consejos  Municipales lineamientos aprobados
30 Electorales. por el INE mediante
acuerdo
INE/C(G865/2015
6.2.22 Solicitar a la Direccion de | 02/05/16 | 04/05/16 | 01/04/16 | 05/04/16 | Conforme al plan vy
Prerrogativas y Partidos calendario integral del
31 Politicos el listado definitivo de Proceso Electoral 2015-
candidatos para la elaboracion 2016, | aprobado por el
de boletas electorales. INE mediante acuerdo
INE/CG1069/2015.
6.2.26 Distribuir a los Partidos Politicos | 06/05/16 | 07/05/16 | 29/04/16 | 20/05/16 | Conforme al plan y
y Candidatos Independientes el calendario integral del
32 listado nominal. Proceso Electoral 2015-
2016, | aprobado por el
INE mediante acuerdo
| INE/CG1069/2015.
6.2.34 Supervisar el armado de | 21/05/16 | 23/05/16 | 20/05/16 | 23/05/16 | Conforme al plan y
documentacién y  material calencfario integral del
33 electoral por los Consejos Proceso Electoral 2015-
Distritales Electorales. 2016, |aprobado por el
INE mediante acuerdo
INE/CG1069/2015.
6.2.35 Entregar las boletas electorales | 21/05/16 | 24/05/16 | 20/05/16 | 24/05/16 | Conforme al plan y
a los Consejos Municipales calendario integral del
24 Electorales. Proces‘fo Electoral 2015-
2016, |aprobado por el
INE mediante acuerdo
o INE/CG1069/2015.
6.2.36 Coordinar el conteo, sellado y | 21/05/16 | 25/05/16 | 20/05/16 | 24/05/16 | Conforme al plan
enfajillado de boletas calendario integral del
35 electorales por los Consejos Proceso Electoral 201%-
Municipales Electorales. 2016, aprobado por e
INE lediante acuerdo
INE/CG1069/2015.
6.2.37 Supervisar la entrega de la | 24/05/16 | 25/05/16 | 20/05/16 | 25/05/16 | Conforme al plan vy
Documentacion y  Material calendario integral del
Electoral de los Consejos Proceso Electoral 2015-
Distritales Electorales a los 2016, |aprobado por el
36 Consejos Municipales INE mediante acuerdo
Electorales y del Consejo INE/CG1069/2015.
Municipal Electoral del
Municipio de Puebla a los
Consejos Distritales Electorales q
con cabecera en | #) \|
6.3.12 | Verificar instalacion y dar | 08/06/16 | 09/06/16 | 08/06/16 | 10/06/16 | Conforme/ alf plan \y B
37 |seguimiento a las sesiones calendaﬂ) /{Eﬁegra[
4

{

—



permanentes de los Consejos

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SOLICITUD DE CAMBIOS

SECRETARIA EJECUTIVA
SUBIDRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

Proceso Electoral 2015-

Distritales Electorales y 2016, ‘aprobado por
Consejos Municipales INE mediante acuerdo
Electorales (Computos INE/C | 1069/2015.
Distritales).

38

6.3.13

Enviar a la Secretaria Ejecutiva
y CPOE los reportes de los
Coémputos Distritales.

08/06/16

09/06/16

08/06/16

10/06/16

Conforme al plan y
calendario integral del
Pfoce{(l) Electoral 2015-
2016, laprobado por el
INE mediante acuerdo
INEIC(J_B1069!2015,

—

/ )

]

/ N -
i i
/ |
/ /
/ /
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SOLICITUD DE CAMBIOS
SECRETARIA EJECUTIVA

SUBIDRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

Solicitud para cambios de redaccién.

Nugzee_fo Original Solicted Explicar la razon para -
esquema Tarea Tarea - = Soliaitd
6.1.6 Recibir la | Recibir la documentacion por parte del proveedor | Para | dar mayor

documentacion para | para modulos receptores de CME’S. claridad a la redaccion
maédulos receptores para Yy no generar confusion
integrar los Consejos con la| actividad de
Municipales Electorales. recepcion de
expedientes de
aspirantes a integrar
los CME'S.
6.1.28 Solicitar y recibir los | Solicitar y recibir los recursos por parte de la DA | Para | dar mayor
recursos por parte de la | para recorridos (vidticos y vehiculos) para | claridad a la redaccion
DA para recorridos | propuesta de inmuebles de los CME'S. y no generar confusion
(viaticos y vehiculos) en la ejecucion de esta
para CME'S. actividad.
6.1.39 Dar seguimiento a la | Dar seguimiento a la aprobacién de la propuesta | En bLﬁ,lsca de |la
designacién de | definitiva de candidatos a integrar los CME'S por | unificacion en
Consejeros Electorales y | parte del Consejo General. redaccion de
Secretarios de  los actividades tanto
CME'S por parte del CG. - CDE'S y CME'S. 'J
6.1.40 Notificar y  entregar | Realizar la entregar de nombramientos a | En busca de Ia
nombramientos a | candidatos designados para integrar los Consejos | unificacion en la
Consejeros Electorales | Municipales Electorales y coordinar la designacién | redaccion de
Municipales y | de los Consejeros Presidentes. actividades tanto en

Secretarios designados.

CDE’S |y CME’S.

L"”Titilar del Area
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- -~ Ongndl | Solicitud -
de Tarea Fecha | Fechade | Fecha Fedcha Ex;:; 93:32,@?35 e
esqve_ma . de Inicio Tér;_nir;o ."de Inicio | . r’%ﬁb ' '

6.1.2 Remitir a la Unidad de | 01/01/16 | 02/01/16 | Cancelada Derivado | de que los
Formacion y Desarrollo los expedientes no  seran
expedientes de todos los remitidos a la UFD sino a la
aspirantes a integrar CDE'S, CPOE, conforme a los
entregando e identificando los lineamientos aprobados por
ciudadanos que resultaron el INE mediante acuerdo
designados para ocupar los INE/CG865/2015.
cargos de Consejeros
| Electorales y Secretarios para
su resguardo.

6.1.42 Remitir a la Unidad de | 24/03/16 | 31/03/16 | Cancelada
Formacién y Desarrollo los
expedientes de todos los
aspirantes a integrar CME'S, \
entregando e identificando los
ciudadanos que resultaron
designados para ocupar los
cargos de Consejeros
Electorales y Secretarios para
su resguardo. |

6.1.16 Recibir por parte del INE el | 08/01/16 | 08/01/16 | cancelada Se eliminan derivado a que
estadistico del padron y listado el INE reasume las
nominal con corte al 15 de funciones correspondientes
diciembre de 2015, para la a la capacitacion electoral,
proyeccion del numero de asi como a la ubicacién de
casillas a instalar en cada las casillas y designacion
seccioén electoral. de funcionarios de la mesa

6.1.17 Solicitar a la Coordinacién de | 09/01/16 | 15/01/16 | Cancelada directiva de casilla en los
Informatica la instalacion y procesos electorales
capacitacion  del  sistema locales, delegada a los
computacional para la OPLE’S, gprobado
ubicacion de casillas. mediante acuerdos

6.1.18 Elaborar proyecciones de | 09/01/16 | 29/04/16 | Cancelada INE/CG100/2014 e

casillas a instalarse en la INE/CG830/2015.
Jornada Electoral del 05 de
junio de 2016, conforme a los
cortes parciales otorgados por
el INE.

6.1.19 Supervisar  los recorridos | 09/01/16 | 29/04/16 | Cancelada
seccionales para la ubicacion
de los Ilugares donde se
instalaran las casillas
determinadas por los
Consejos Distritales
Electorales.
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6.1.20

Dar seguimiento a Ila
recabacion de anuencias para
la instalacién de casillas por
los Consejos Distritales
Electorales.

09/01/16

29/04/16

Cancelada

6.1.21

Verificar el correcto
funcionamiento del sistema
computacional para la
ubicacion de casillas.

09/01/16

29/04/16

Cancelada

6.1.30

Solicitar mediante
memorandum a la SE, la
gestion ante la Presidencia la
solicitud al RFE del INE del
corte parcial al 31 de enero de
2016 del padron electoral y
lista nominal por distrito,
municipio, seccién electoral,
localidad y manzana.

25/01/16

29/01/16

Cancelada

10

6.1.33

Recibir por parte del INE el
estadistico del padron y listado
nominal con corte al 31 de
enero de 2016, para la
proyeccion del numero de
casillas a instalar en cada
seccion electoral.

09/02/16

15/02/16

Cancelada

11

6.1.43

Gestionar ante la Secretaria
Ejecutiva, la solicitud
presentada por el Consejero
Presidente ante el Registro
Federal de Electores del
Instituto  Nacional Electoral
respecto del corte definitivo al
31 de marzo de 2016 del
padron  electoral vy lista
nominal.

25/03/16

31/03/16

Cancelada

12

6.1.55

Dar seguimiento a Ia
aprobacion del numero,
integracion y ubicacién de
casillas a instalar por los
Consejos Distritales
Electorales.

08/04/16

08/04/16

Cancelada

13

6.1.56

Dar seguimiento a la
publicacion de las listas de los
miembros de las casillas para
todas las secciones
electorales en cada distrito
(Listas).

08/04/16

12/04/16

Cancelada

14

6.1.57

Preparar y entregar el encarte
de ubicacion e integracion de
casillas para su publicacion.

10/04/16

30/04/16

Cancelada

15

6.1.58

Recibir por parte del INE el
estadistico del padron y listado
nominal con corte al 31 de
marzo de 2016, para Ila
proyeccion del numero de

14/04/16

20/04/16

Cancelada

Se eliminan derivado a que
el INE| reasume las
funciones| correspondientes
a la capdcitacion electoral,
asi como|a la ubicacion de
las casillas y designacion de
funcionarios de la mesa
directiva de casilla en los
procesos electorales
locales, delegada a los
OPLE’S, aprobado
mediante acuerdos
INE/CG100/2014 e
INE/CG830/2015.

A _7
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casillas a instalar en cada
seccion electoral.

6.1.70 Dar seguimiento a la tercera | 05/06/16 | 05/06/16 | Cancelada Se eliminan derivado a que
publicacion de ser necesario el INE| reasume las
de la relacién de ubicacion e funciones correspondientes
integracion de casillas por los a la capacitacion electoral,
Consejos Distritales asi como a la ubicacién de
Electorales (Encarte). las casillas y designacion de

16 funcionarios de la mesa
directiva de casilla en los
procesos electorales
locales, |delegada a los
OPLE’S, aprobado
mediante acuerdos
INE/CG100/2014 e

| INE/CG830/2015.

6.1.32 Validar y  calificar  los | 30/01/16 | 11/03/16 | Cancelada Derivado | de los
expedientes para elaborar la lineamientos aprobados por

17 lista de aspirantes a el INE mediante acuerdo

Consejeros  Electorales vy INE/CG865/2015.
Secretarios de los CME'S.

6.1.38 Elaborar la lista de aspirantes | 12/03/16 | 15/03/16 Cancelada
a ocupar los cargos de

18 Consejeros  Electorales vy

Secretarios de los CME'S e
informar a la Secretaria
Ejecutiva.

6.1.41 Coordinar el nombramiento del | 21/03/16 | 23/03/16 Cancelada
Consejero Presidente de cada

19 Consejo Municipal Electoral

haciéndolo del conocimiento
de la SE, DA y la UFD para su
registro correspondiente. |

6.2.3 Recibir de la DRFE (Centro | 18/02/16 | 18/02/16 Cancelada Se eliminan derivado a que

20 | Nacional de Impresion) la lista el INE| reasume las

nominal para exhibicién. funciones| correspondientes

6.3.6 Solicitar a la DA la| 20/05/16 | 26/05/16 Cancelada a la capacitacion elector
confirmacién de que los CDE'S asi como|a la ubicacion
cuenten con mobiliario, las casillas y designacién

21 vehiculos y alimentacion para funcionarios de la mesa]

las Mesas Directivas de Casilla directiva de casilla en los
y los recursos para el traslado procesos electorales
de sus funcionarios. locales, delegada a los

6.1.62 Dar seguimiento a la primera | 01/05/16 | 01/05/16 | Cancelada OPLE’S, aprobado
publicacion de la relacion de mediante acuerdos

22 ubicacién e integracion de INE/CG100/2014 e

casillas por los Consejos INE/CG830/2015.
Distritales Electorales
(Encarte).

6.1.66 Dar seguimiento a la | 09/05/16 | 12/05/16 | Cancelada
determinacion del nimero de
casillas a instalar por los CDE

23 y los ajustes que se hagan en '
relacién a la proyeccién, de J
acuerdo al corte definitivo de la /
lista nominal proporcionada / / il

F#
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por el Registro Federal de
Electores del INE.
6.1.69 Dar seguimiento a la segunda | 29/05/16 | 29/05/16 | Cancelada Se eliminan derivado a que
publicacion de la relacion de el INE| reasume las
24 ubicacion e integracion de funciones |correspondientes
casillas por los Consejos a la capacitacion electoral,
Distritales Electorales asi como @ la ubicacion de
(Encarte). las casillas y designacion de
6.2.4 Entregar a Partidos Politicos, | 19/02/16 | 23/02/16 Cancelada funcionaric:bs de la mesa
o5 Candidatos Independientes y directiva de casilla en los
CDE'S la lista nominal de procesos electorales
exhibicién. locales, delegada a los
6.2.5 Dar seguimiento al periodo de | 24/02/16 | 14/03/16 | Cancelada OPLE’S, aprobado
26 exhibicion de listas por los mediante | acuerdos
CDE'S. INE/CG100/2014 e
6.2.6 Recibir de los Partidos | 25/02/16 | 15/03/16 | Cancelada INE/CG830/2015.
Politicos, Candidatos \
27 Independientes y CDE'S las
observaciones a la lista de
exhibicion. K
6.2.8 Entregar a la DRFE por parte | 16/03/16 | 16/03/16 | Cancelada
de la Presidencia y SE las
observaciones que los
28 Partidos Politicos y
Candidatos  Independientes
formule a la lista de
exHhibician en formato TXT
separado por pipes (*1").

g
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Solicitud para inclusion de actividades.

' Nmewo, = Solicitud = - I =
. = ~ Explicar la razén para la
esé?:zma - 7= FP’;GT‘? - Fedceha ~ Solicitud
- - 'Niele | Término - ]
6.1.2 Coadyuvar con la CPOE en la | 04/01/16 | 08/01/16 | Derivado de los
valoracién  curricular  para lineamientos aprobados
1 definir a los 24 candidatos con por el INE mediante
los mejores perfiles de cada acuerdo INE/CG865/2015
_ distrito.
6.1.3 Apoyar a la CPOE en los | 09/01/16 18/01/16 | Derivado de los
trabajos para llevar a cabo la lineamientos aprobados
2 entrevista a los 24 candidatos por el INE mediante
con los mejores perfiles de acuerdo INE/CG865/2015
cada distrito.
6.1.5 Solicitar a la Contraloria | 15/01/16 31/01/16 | En base al articulo 103
3 Interna la verificacién del fraccién | del Codigo de la
acondicionamiento de los materia.
inmuebles de los CDE'S. i
6.1.7 Apoyar a la CPOE en la | 19/01/16 19/01/16 | Derivado de los
4 elaboracion de las listas de lineamientos  aprobados
propuesta de los CDE'S. por el INE mediante
acuerdo INE/CG865/2015
6.1.8 Dar  seguimiento a la|20/01/16 | 21/01/16 | Derivado de | los
5 observacion de los integrantes lineamientos aprobados
del Consejo General a las por el INE mediante
listas de propuestas. acuerdo INE/CG865/2015
6.1.9 Notificar a SE los inmuebles | 20/01/16 | 28/01/16 | En base al articuld 103
6 que fueron contratados para fraccion | del Cédigo de la
los CDE'S. _ materia. 1l
6.1.10 Apoyar en la integraciéon y | 22/01/16 23/01/16 | Derivado de los
presentacion de las lineamientos aprobados
propuestas definitivas por por el INE mediante
7 parte de la CPOE al Consejero acuerdo |NE!CG865I2015.\
Presidente para someterlas a
la aprobacion del Consejo \<
General. |
6.1.11 Dar  seguimiento a la | 23/01/16 | 23/01/16 | Derivado de los \J
8 aprobacién de las propuestas lineamientos aprobados
definitivas de candidatos a por el INE mediante
integrar los CDE'S. . acuerdo INE/CG865/2015.
6.1.12 Notificar via telefonica a los | 23/01/16 | 24/01/16 | Derivado de los
9 candidatos designados para lineamientos  aprobados
integrar los Consejos por el INE mediante
Distritales Electorales. acuerdo INE/CG865/2015.
6.1.13 Realizar la entrega de | 25/01/16 | 25/01/16 | Derivado de los g
nombramientos a candidatos lineamientos  aprobados
designados para integrar los por el INE mediante
10 Consejos Distritales acuerdo INE/CG865/2015.
Electorales y coordinar Ia :
designacion de los Consejeros /}
Presidentes. o A
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6.1.27 Elaborar rutas de recorridos | 08/02/16 | 15/02/16 | En base al articulo 103
11 para propuesta de inmuebles fraccién | del Cédiga de la
para los CME'S. materia.

6.1.29 Coadyuvar con la CPOE en la | 10/02/16 | 29/03/16 | Derivado de los

12 revision de expedientes de lineamientos  aprabados
candidatos a integrar los por el INE mediante

CME'S. acuerdo INE/CG865/2015.

6.1.33 Conformar 'y enviar los | 22/02/16 | 29/03/16 | Derivado de | los

13 expedientes de candidatos a lineamientos  aprgbados
integrar los CME'S a la CPOE. por el INE mediante

_ ) acuerdo INE/CG865/2015.

6.1.36 Coadyuvar con la CPOE en la | 30/03/16 09/04/16 | Derivado de los
valoracion  curricular  para lineamientos aprobados
definir a los 6 candidatos por el INE mediante

14 propietarios de los 216 acuerdo INE/CG865/2015.
municipios y a los 8 candidatos
propietarios del CME de
Puebla, con los mejores
perfiles. .

6.1.41 Apoyar a la CPOE en los | 10/04/16 | 29/04/16 | Derivado de los
trabajos para llevar a cabo la lineamientos  aprobados
entrevista a los 6 candidatos por el INE mediante

15 propietarios de los 216 acuerdo INE/CG865/2015.
municipios y a los 8 candidatos
propietarios del CME de
Puebla, con los mejores
perfiles.
6.1.45 Apoyar a la CPOE en la | 30/04/16 | 30/04/16 | Derivado de los
16 elaboracion de las listas de lineamientos  aprobados
propuesta de los CME'S. por el INE mediante
acuerdo INE/CG865/2015.

6.1.46 Dar  seguimiento a la | 01/05/16 | 05/05/16 | Derivado de los
observacion de los integrantes lineamientos aprobados

17 del Consejo General a las por el INE media
listas de propuestas de los acuerdo INE/CG865/2015.
CME'S.

6.1.47 Apoyar en la integracion y | 01/05/16 | 05/05/16 | Derivado de los
presentacion de las listas de lineamientos  aprobados
propuestas definitivas de los por el INE mediante

18 CME’S por parte de la CPOE acuerdo INE/CG865/2015.
al Consejero Presidente para
someterlas a la aprobacion del
Consejo General.
6.1.56 Notificar via telefénica a los | 07/05/16 | 08/05/16 | Derivado de los
19 candidatos designados para lineamientos aprobados
integrar los Consejos por el INE mediante
Municipales Electorales. acuerdo INE/CG865/2015.

6.1.73 Recibir y validar los productos | Conforme a la fecha | Derivado del corlvenio

cartograficos. que se determine en | general de coordinacién y

20 el convenio de | colaboracién entre el IEE y
colaboracién entre el | el INE.

INE-IEE A

6.1.74 Solicitar a la  Direccidn | A partir de la fecha de | Derivado del oonvenicé/ '

21 Administrativa la reproduccién | entrega de los | general de coordinaci 6N y/
de la cartografia. productos colaboracién entre eVIE
cartograficos por | el INE. / { |

—
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parte del INE y la
validacion por parte
del IEE.

6.1.75 Recibir de la Direccion | A partir de la fecha de | Derivado del convenio
Administrativa la reproduccion | entrega de los | general de coordinacion y
de productos cartograficos. productos colaboracién entre el IEE y
22 cartograficos por | el INE.
parte del INE y Ila
validacién por parte
del IEE.
6.1.76 Distribuir los productos | A partir de la fecha de | Derivado del convenio
cartograficos a los Partidos | entrega de los | general de coordinacion y
Politicos, Direccion de | productos colaboracién entre el IEE y
Capacitacién ~ Electoral vy | cartograficos por | el INE.
23 Educacion Civica y a los | parte del INE y la
Consejos Distritales | validacion por parte
Electorales. del IEE y la
reproduccion y
entrega por parte de
la DA.
6.1.77 Verificar la  entrega  de | A partir de la fecha de | Derivado del convenio
cartografia a los | entrega de los | general de coordinacion y \
Coordinadores Distritales de | productos colaboracién entre el IEE
Organizacién  Electoral vy | cartograficos por | el INE. R
24 Capacitacion Electoral vy | parte del INE y la

Educacién Civica; Auxiliares
de Organizacion Electoral y
Capacitacion  Electoral vy
Educacion Civica.

validacién por parte
del IEE  y la
reproduccion y
entrega por parte de
la DA.

! — -
war del Area
| \
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Numero |Nombre de tarea
|de
[Esquema

(MIR)

B

| 2.1.1

11|

2.2

2.2.1

6.1

6.1.1

BITACORA DE TAREAS 2016

DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

Atencién del 100% de las solicitudes emitidas porla  lun 04/01/16  jue 15/12/16

Unidad de Transparencia, asi como de los
requerimientos de material electoral por las
instituciones educativas, sindicatos, partidos
politicos e instituciones publicas en los tiempos
establecidos.

Separar, contabilizar y entregar el material electoral a
las instituciones educativas, sindicatos, partidos
politicos e instituciones publicas en los tiempos
establecidos, asi como elaborar el concentrado
correspondiente.

Atender las solicitudes de informacion emitidas por la
Unidad de Transparencia, elaborando el concentrado
correspondiente.

Integracion del 50% de los expedientes de casilla

por tipo de documento, Distrito, Municipio, Seccién y

tipo de casilla de la eleccién (de la documentacién
que obre en los paquetes electorales o archivos
documentales).
Depurar, clasificar y archivar el 50% de la
documentacion contenida en los expedientes de
casilla por tipo de documento, Distrito, Municipio,
Seccion y tipo de casilla de la eleccién.
Coordinar el 100% de la integracion, designacién y
seguimiento al funcionamiento de Consejos
Distritales Electorales y Consejos Municipales
Electorales.
Solicitar a la DA los requerimientos de material de oficina,
mobiliario y elaboracién de la documentacién para el
funcionamiento de los médulos receptores de aspirantes a
integrar los Consejos Municipales Electorales.

Coadyuvar con la CPOE en la valoracién cumicular para

definir a los 24 candidatos con los mejores perfiles de cada

distrito.

Apoyar a la CPOE en los trabajos para llevar a cabo la
entrevista a los 24 candidatos con los mejores perfiles de
cada distrito.

Solicitar a la DA informe sobre el acondicionamiento de
inmuebles de los CDE'S.

Solicitar a la Contraloria Interna la verificacion del

|Comienzo Fin Duracién

ene

_feb

| mar | abr

nov | dic

ljun _|jul

347 dias ||

lun 04/01/16  jue 15/12/16 303 dias

lun 04/01/16  jue 15/12/16 303 dias

vie 01/07/16 sab 31112116 184 dias

vie 01/07/16  sab 31/12/16 156 dias

vie 01/01/16  jue 30/06/16 182 dias ’

vie 01/01/16 jue 07/01/16 7 dias \

lun 04/01/16 vie 08/01/16 5 dias

sab 09/01/16  lun 18/01/16 10dias | i

vie 15/01/16 jue 28/01/16 14 dias ‘

vie 15/01/16 dom 31/01/16 17 dias

acondicichami i les de los CDE'S

12

13|

TR

Verificar elaboracion de documentacién para médulos
receptores para Consejos Municipales Electorales.
Apoyar a la CPOE en la elaboracion de las listas de
propuesta de los CDE'S.

Dar seguimiento a la ohservagion de los integrantes del
Consejo General a lasHi e propuestas.

vie 15/01/16 dom 31/01/16 17 dias ‘

mar 19/01/16 mar 19/01/16 1 dia ‘

mié 20/01/16 jue 21/01/16 2 dias

Pagina 1




BITACORA DE TAREAS 2016
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

il |Numero Wﬂbre de tarea Comienzo |Fin Duracion
de
Esquema
(MIR)
. o . o _ | lene [feb  Imar |abr [may |jun [jul
15 ‘ 6.1.9  Notificar a SE los inmuebles que fueron contratados para  mié 20/01/16  jue 28/01/16 9dias | [
los CDE'S.
16 | 6.1.10  Apoyar en la integracion y presentacion de las propuestas  vie 22/01/16 sab 23/01/16 2 dias
definitivas por parte de la CPOE al Consejero Presidente
para someterlas a la aprobacion del Consejo General.
17 | 6.1.11 Dar seguimiento a la aprobacién de las propuestas sab 23/01/16 sab 23/01/16 1 dia
B definitivas de candidatos a integrar los CDE'S.
18 | 6.1.12 Notificar via telefonica a los candidatos designados para sab 23/01/16 dom 24/01/16 2 dias
| : integrar los Consejos Distritales Electorales.
| 19 | 8.1.13  Realizar la entrega de nombramientos a candidatos lun 25/01/16 lun 25/01/16 1 dia
: designados para integrar los Consejos Distritales
Electorales y coordinar la designacion de los Consejeros
Presidentes.
‘ 20 6.1.14 Dar seguimiento a la sesion de instalacién de los Consejos  vie 29/01/16 sab 30/01/16 2 dias
| | Distritales Electorales.
21 | 6.1.15 Dar seguimiento a las sesiones ordinarias, especiales y vie 29/01/16 mié 08/06/16 132 dias
permanentes celebradas por los Consejos Distritales
| ; Electorales.
22 | 6.1.16 Elaborar y actualizar el directorio de los Consejos vie 29/01/16 jue 30/06/16 154 dias
| Distritales Electorales haciéndolo del conocimiento de las
Unidades Técnicas y administrativas correspondientes.
! 4
23 | 6.1.17 Solicitar a los Consejos Distritales Electorales las copias de  vie 29/01/16 jue 30/06/16 154 dias
| ‘ actas de sesion y remitirlas a la Secretaria Ejecutiva, asi
como de los demas documentos relacionados con el
| proceso electoral.
24 | 6.1.18  Supervisar el funcionamiento de los Consejos Distritales vie 29/01/16 jue 30/06/16 154 dias
‘ Electorales.
25 | 6.1.19  Recibir la documentacién por parte del proveedor para lun 01/02/16 mar 02/02/16 2 dias
| modulos receptores de Consejos Municipales Electorales.
26 | 6.1.20 Entregar a los Consejos Distritales Electorales las guias, lun 01/02/16 mar 02/02/16 2 dias f
logisticas y manuales del Proceso Electoral Estatal | .
Ordinario. |
27 | 6.1.21 Solicitar a la Coordinacién de Informatica la instalacion y lun 01/02/16 vie 19/02/16 19 dias

. lugares de uso coman.
28 | 6.1.22 Dar seguimiento a la celebracion de convenios que lun 01/02/16 lun 29/02/16 29 dias |
realizan los Consejos Distritales Electorales con
ayuntamientos para lugares de uso comun.

capacitacion del sistema computacional de asignacion de ‘

" 29 | 6.1.23  Verificar el correcto funcionamiento del sistema lun 01/02/16 jue 14/04/16 74 dias ‘
[ computacional de asignacion de lugares de uso comun.
30 | 6.1.24  Solicitar a la Coordinacion de Informatica la instalacién y lun 01/02/16 mié 10/02/16 10 dias

__oct

[nov |dic

1 capacitacién del sistema-computacional de-captura-de—
‘ informacion de expedientes de aspirantes a integrar los | |

CME'S.

| 31 | 6.1.25 Solicitar y recibir los recursos por parte de la DA para lun 01/02/16 lun 15/02/16 15 dias

‘ recorridos (viaticos y vehiculos) para propuesta de

inmuebles de los CME'S.

32 | 6.1.26 Instalar madulos receptores d| ntacion de mié 03/02/16 lun 08/02/16 6 dias
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36

a7

38

41

[Taz

43
44

46

48

R

o i

47 |

Numero  [Nombre de tarea

de |
Esquema
{(MIR)

6.1.29

| 6.1.30

1 6.1.31

6.1.32

6.1.33
6.1.34

6.1.35

| 6.1.36

| 6.1.37
6.1.38

6.1.39

6.1.40

6.1.41

6.1.42

Elaborar rutas de recormidos para propuesta de inmuebles
para los CME'S.

Recibir la documentacion de aspirantes a ocupar los
cargos de Consejeros Electorales y Secretarios de los
CME'S.

Coadyuvar con la CPOE en la revisién de expedientes de
candidatos a integrar los CME'S.

Realizar recorridos para obtener la propuesta para la
contratacion de inmuebles de CME'S.

Verificar con la Direccién Administrativa el otorgamiento de
los gastos de campo a Coordinadores Distritales de
Organizacion Electoral para el cumplimiento de sus
atribuciones.

Verificar con la Direccion Administrativa el otorgamiento de
los gastos de campo a los Auxiliares Electorales de
Organizacién Electoral para el cumplimiento de sus
atribuciones.

Conformar y enviar los expedientes de candidatos a
integrar los CME'S a la CPOE.

Sclicitar a la UFD el reclutamiento y seleccion del
coordinador del PREP.

Solicitar a los Consejos Distritales Electorales la relacién
aprobada de la asignacion de lugares de uso comdn y
recibirla.

Coadyuvar con la CPOE en la valoracion curricular para
definir a los 6 candidatos propietarios de los 216
municipios y a los 8 candidatos propietarios del CME de
Puebla, con los mejores perfiles.

Capacitar al Coordinador Operativo del PREP.

Solicitar a la Unidad de Formacion y Desarrollo el
reclutamiento y seleccién de los jefes de oficina del PREP,

Determinar el nimero de equipos requeridos para el
sistema de comunicacion a implementar,

Solicitar a los CDE'S remitan al CG la relacién de los
lugares de usa comun, que habiéndose asignado a los
Partidos Politicos no se hubiesen utilizado.

Apoyar a la CPOE en los trabajos para llevar a cabo la
entrevista a los 6 candidatos propietarios de los 216
municipios y a los 8 candidatos propietarios del CME de
Puebla, con los mejores perfiles.

Capacitar a los Jefes de Oficina del PREP, por parte del
Coordinador Operativo.

BITACORA DE TAREAS 2016
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

Comienzeo

lun 08/02/16

lun 08/02/16

mié 10/02/16
mar 16/02/16

mar 16/02/16

mar 16/02/16

lun 22/02/16
sab 05/03/16

dom 27/03/16

mie 30/03/16

vie 01/04/16
vie 01/04/16

vie 01/04/16

lun 04/04/16

dom 10/04/16

lun 18/04/16

mié 20/04/16

IFin

lun 15/02/16

mié 16/03/16

mar 29/03/16
jue 31/03/16

jue 30/06/16

jue 30/06/16

mar 29/03/16
sab 19/03/16

dom 03/04/16

sab 09/04/16

sab 02/04/16
lun 11/04/16

mar 19/04/16

jue 14/04/16

vie 29/04/16

mar 19/04/16

dom 15/05/16

|Duracién

8 dias

38 dias

49 dias
45 dias

136 dias

136 dias

37 dias
15 dias

8 dias

11 dias

2 dias
11 dias

19 dias

11 dias

20 dias

2 dias

26 dias

| mar abr

| may

Ljun

Ll

|ago

|sep

_oct

lnov |dic

‘51

52

6.1.44

6.1.45

| 6.1.46

Solicitar a la Direccién Administrativa la adquisicion del
servicio del sistema de comunicacion requerido.

Apoyar a la CPOE en la elaboracién de las listas de
propuesta de los CME'S.

Dar seguimiento a la observacién de los integrantes del
Consejo General a las listas dejpropuestas de los CME'S.

mie 20/04/16
sab 30/04/16

dom 01/05/16

vie 29/04/16
sab 30/04/16

jue 05/05/16

10 dias
1 dia

5 dias
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BITACORA DE TAREAS 2016
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

,Id— MNumero |Nombre de tarea [comienzo Fin [Duracién
de
Esquema
(MIR)
_ . . S ] | | _ ene |feb mar labr may [jun ju  |ago [sep oot [nov |dic |
53 | 6.1.47  Apoyaren la integracion y presentacion de las listas de dom 01/05/16 jue 05/05/16 5 dias R
propuestas definitivas de los CME'S por parte de la CPOE
al Consejero Presidente para someterlas a la aprobacion
| del Consejo General.
| 54  6.1.48 Solicitar a la Contraloria Interna la verificacion del dom 01/05/16 lun 09/05/16 9 dias
I acondicionamiento de los inmuebles de los CME'S.
55 | 6.1.49  Solicitar a la DA informe sobre la contratacion y el dom 01/05/16  lun 09/05/16 9 dias N
L acondicionamiento de inmuebles de los CME'S.
56 | 6.1.50 Notificar a SE los inmuebles que fueron contratados para dom 01/05/16 lun 09/05/16 9 dias
los CME'S.

57 | 6.1.51 Dar seguimiento a la primera publicacién de la relacion de  CANCELADA  CANCELADA
ubicacion e integracion de casillas por los Consejos
Distritales Electorales (Encarte).

58 | 6.1.52  Solicitar a la Unidad de Formacion y Desarrollo el dom 01/05/16 vie 20/05/16 20 dias
] reclutamiento y seleccion de los Auxiliares del PREP.
5¢ | 6.1.53  Verificar la instalacion de los equipos de comunicacion en mié 04/05/16 mié 25/05/16 22 dias
los Consejos Distritales Electorales y Consejos Municipales
Electorales.
60 | 6.1.54 Dar seguimiento al funcionamiento del sistema de mié 04/05/16 jue 09/06/16 37 dias
| comunicacion.
61 | 6.1.55 Dar seguimiento a la aprobacion de la propuesta definitiva vie 06/05/16 vie 06/05/16 1 dia
de candidatos a integrar los CME'S por parte del CG.
62 | 6.1.56 Notificar via telefénica a los candidatos designados para sab 07/05/16 dom 08/05/16 2 dias
| integrar los Consejos Municipales Electorales.
63 | 6.1.57 Realizar la entrega de nombramientos a candidatos lun 09/05/16 mié 11/05/16 3 dias

designados para integrar los Consejos Municipales
Electorales y coordinar la designacién de los Consejeros
Presidentes.
84 | 6.1.58  Dar seguimiento a la determinacién del nimero de casillas CANCELADA  CANCELADA
a instalar por los CDE y los ajustes que se hagan en
relacion a la proyeccion, de acuerdo al corte definitivo de la
lista nominal proporcionada por el Registro Federal de
Electores del INE.

65 | 6.1.59 Dar seguimiento a la sesion de instalacion de los Consejos  mar 10/05/16 jue 12/05/16 3 dias )
| Municipales Electorales.
86 | 6.1.60 Entregar a los Consejos Municipales Electorales las guias,  mar 10/05/16 jue 12/05/16 3 dias
logisticas y manuales del Proceso Electoral Estatal
Ordinario.
67 | 6.1.61 Elaborar y actualizar el directorio de los Consejos mar 10/05/16 mié 08/06/16 30 dias

Municipales Electorales haciéndolo del conocimiento de las
Unidades Técnicas y administrativas correspondientes.

68 | 6.162  Solicitara los Consejos Municipales Electorales las copias  mar 10/05/16 mié 08/06/16 30 dias

de a Waast

como de los demas documentos relacionados con el
proceso electoral.

69 | 6.1.63 Dar seguimiento a las sesiones ordinarias, especiales y mar 10/05/16 mié 08/06/16 30 dias \
permanentes celebradas por los Consejos Municipales !
Electorales.

70 | 6.1.64 Supervisar el funcionamiento de los Congejos Municipales  mar 10/05/16 mié 15/06/16 37 dias

Electorales. ) ‘} // J*
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BITACORA DE TAREAS 2016
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

Id  |Numero |[Nombre de tarea [Comienzo [Fin [Duracién |
de
‘ |Esquema '
(MIR) |
L . _ - [ | o _ ene  |feb [mar  labr  Imay ljun lju  lage [sep loct  Inov |dic
71 ‘ 6.1.65 Capacitar a los Auxiliares del PREP por parte de los Jefes lun 23/05/16 jue 26/05/16 4 dias | Nl
de Oficina. |

| transmision de informacion.

73 | 6.1.67 Dar seguimiento a la segunda publicacién de la relacion de  CANGELADA CANCELADA
ubicacion e integracion de casillas por los Consejos
Distritales Electorales (Encarte). |
74 | 6.1.68 Realizar el acopio y traslado de los sobres PREP de los dom 05/06/16 lun 06/06/16 2 dias | i
drganos transitorios a los Centros de Acopio y Transmision
‘ ] de datos para su captura.

75 | 6.1.69 Realizar el acopio de los sobres PREP en los Consejos dom 05/06/16 lun 06/06/16 2 dias
Distritales Electorales con cabecera en la Heroica Ciudad
de Puebla de Zaragoza.

76 | 6.1.70 Realizar la entrega de los sobres PREP al personal de los  dom 05/06/16 lun 06/06/16 2 dias
Centros de Acopio y Transmisién de datos para su captura.

‘ 72 | 6.1.66 Realizar simulacros de la logistica de acopio, traslado ¥ sab 28/05/16 jue 02/06/16 6 dias

7 6.1.71 Preparacién y recoleccion de paquetes electorales % jue 09/06/16 mar 21/06/16 13 dias
. archivos documentales de los Consejos Distritales
‘ Electorales y Consejos Municipales Electorales para su

entrega y traslado.

78  6.1.72  Trasladar y acomodar los paquetes electorales y archivos jue 09/06/16 jue 30/06/16 22 dias
documentales a la bodega del Instituto.
‘ 79 | 6.1.73 Recibir y validar los productos cartograficos. Conforme ala  Conforme ala

fecha que se fecha que se
determine en el determine en el
‘ convenio de convenio de
colaboracién colaboracién
entre el INE-IEE. entre el INE-IEE,

‘ 80 | 6.1.74  Solicitar a la DA la reproduccién de la cartografia. A partir de la A partir de la
fecha de entrega fecha de entrega
de los productos de los productos
‘ cartograficos por cartograficos por
parte del INE y la parte del INE y la

validacion por  validacion por

| parte del IEE.  parte del IEE.
| 81 | 6.1.75  Recibirdela DAla reproduccion de productos A partir de la A partir de la
cartograficos. fecha de entrega fecha de entrega

| de los productos de los productos
cartograficos por cartograficos por
| parte del INE y la parte del INE y la
validacion por  validacion por
parte del IEE. parte del IEE.

82  6.1.76  Distribuir los productos cartograficos a los Partidos Apartirdela A parirdela
Politicos, Direccién de Capacitacion Electoral y Educacion fecha de entrega fecha de entrega
Civica ¥ a los Consejos Distritales Electorales, de-los-productos—delos-productos T

| ' cartograficos por cartograficos por
parte del INE y la parte del INE y la
‘ ‘ validacién por  validacion por
parte del IEE y la parte del IEE y la
reproduccion y  reproduccién y
entrega por parte entrega por parte
de la DA. de la DA,
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BITACORA DE TAREAS 2016
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

Id  [Numero |Nombre de tarea Comienzo Fin Duracién
de
|Esquema
(MIR)
| | M | _ . | - ! ene |feb |mar |abr [may ljun [ju  |age [sep lect  [nov |[dic
83  6.1.77  Verificar la entrega de cartografia a los Coordinadores A partir de la A partir de la |
Distritales de Organizacion Electoral y Capacitacion fecha de entrega fecha de entrega
Electoral y Educacion Civica; Auxiliares de Organizacion  de los productos de los productos
Electoral y Capacitacion Electoral y Educacion Civica. cartograficos por cartograficos por
parte del INE y la parte del INE y la
validacion por  validacion por
parte del IEE y la parte del [EE y la
reproduccion y  reproduccion y
entrega por parte entrega por parte
de la DA. de la DA.
84 | 6.1.77 Remitir a la Unidad de Formacién y Desarrollo los CANCELADA  CANCELADA
expedientes de todos los aspirantes a integrar CDE'S,

entregando e identificando los ciudadanos que resultaron
designados para ocupar los cargos de Consejeros
Electorales y Secretarios para su resguardo.

85  6.1.78 Recibir por parte del INE el estadistico del padron y listado CANCELADA  CANCELADA
nominal con corte al 15 de diciembre de 2015, para la
proyeccion del nimero de casillas a instalar en cada
seccion electoral.
8 | 6.1.79 Solicitar a la Coordinacion de Informatica la instalacion y CANCELADA CANCELADA
capacitacion del sistema computacional para la ubicacién
de casillas.
87 | 6.1.80  Elaborar proyecciones de casillas a instalarse en la CANCELADA  CANCELADA
Jomada Electoral del 05 de junio de 2016, conforme a los
. cortes parciales otorgados por el INE.

88 | 6.1.81  Supervisar los recorridos seccionales para la ubicacion de  CANCELADA  CANCELADA
los lugares donde se instalaran las casillas determinadas
por los Consejos Distritales Electorales.

89 | 6.1.82 Dar seguimiento a la recabacion de anuencias para la CANCELADA  CANCELADA
instalacion de casillas por los Consejos Distritales
Electorales.

90 | 6.1.83  Verificar el correcto funcionamiento del sistema CANCELADA  CANCELADA

N computacional para la ubicacién de casillas.
91 | 6.1.84  Solicitar mediante memorandum a la SE, la gestién antela CANCELADA  CANCELADA
Presidencia la solicitud al RFE del INE del corte parcial al
31 de enero de 2016 del padron electoral y lista nominal
por distrito, municipio, seccion electoral, localidad y
manzana.

$2 | 6.1.85  Validary calificar los expedientes para elaborar la lista de CANCELADA  CANCELADA
aspirantes a Consejeros Electorales y Secretarios de los
CME'S.

93 | 6.1.86  Recibir por parte del INE el estadistico del padrén y listado CANCELADA  CANCELADA
nominal con corte al 31 de enero de 2016, para la

Proy i ¥ en cada
| seccién electoral.
94 | 6.1.87  Elaborar la lista de aspirantes a ocupar los cargos de CANCELADA  CANCELADA

Consejeros Electorales y Secretarios de CME;

informar a la Secretaria Ejecutiva.
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i Numera |[Nombre de tarea Comienzo Fin Duracion ‘
de

Esguema ‘

{(MIR)

M ‘ o o o — ‘ _ ~ene  (feb |mar abr  [may [jun |jul  [agoe Isep loect  |nov |dic

95 | 6.1.88  Coordinar el nombramiento del Consejero Presidente de CANCELADA  CANCELADA |

cada Consejo Municipal Electoral haciéndolo del

conocimiento de la SE, DA y la UFD para su registro

correspondiente.

9% | 6.1.89 Remitir a la UFD los expedientes de todos los aspirantesa CANCELADA  CANCELADA

integrar CME'S, entregando e identificando los ciudadanos

que resultaron designados para ocupar los cargos de

Consejeros Electorales y Secretarios para su resguardo.

| 97 | 6.1.90  Gestionar ante la Secretaria Ejecutiva, la solicitud CANCELADA  CANCELADA
| presentada por el Consejero Presidente ante el Registro
Federal de Electores del Instituto Nacional Electoral
| respecto del corte definitivo al 31 de marzo de 2016 del
padrén electoral y lista nominal.

98  6.1.91 Dar seguimiento a la aprobacién del nimero, integracion y CANCELADA CANCELADA |
ubicacién de casillas a instalar por los Consejos Distritales |
_ Electorales.

99 | 6.1.92  Darseguimiento a la publicacion de las listas de los CANCELADA  CANCELADA
miembros de las casillas para todas las secciones
electorales en cada distrito (Listas).

100 | 6.1.93 Preparary entregar el encarte de ubicacién e integracion CANCELADA  CANCELADA |
| I de casillas para su publicacion. |
[ 101 ] 6.1.94 Recibir por parte del INE el estadistico del padron y listado CANCELADA  CANCELADA
nominal con corte al 31 de marzo de 2016, parala
proyeccion del nimero de casillas a instalar en cada
seccion electoral.

102 | 6.1.95  Darseguimiento a la tercera publicacion de ser necesaric  CANCELADA  CANCELADA
de la relacion de ubicacion e integracion de casillas por los
Consejos Distritales Electorales (Encarte}.

103 | 6.2 Elaboracién y distribucién del 100% de vie 01/01/16  dom 05/06/16 157 dias | 1

documentacion y material electoral a los Consejos
Distritales Electorales, Consejos Municipales
Electorales y Mesas Directivas de Casillas.
6.2.1 Contactar con la Escuela Nacional de Ciencias vie 01/01/16  jue 14/01/16 14 dias
Biolégicas del Instituto Politécnico Nacional y solicitar
presupuesto para la elaboracidon del liquido indeleble.

104

105 ‘ 6.2.2 Gestionar ante la Direccion Administrativa la orden de  lun 15/02/16  lun 29/02/16 15 dias
| compra del liquido indeleble.

106 | 6.2.3 Disefiar impresion de envase del liquido indeleble y mar 01/03/16  mar 15/03/16 15 dias

ponerla a consideracion de la Comisién Permanente |

de Organizacién Electoral para su observacion. |

indeleble.
108 | 6.2.5  Solicitar a la Direccién de Prerrogativas y Partidos vie 25/03/16  mar 29/03/16 5 dias
Politicos el listado previo de candidatos para la
| elaboracién de boletas electorales. ‘ |
109 | 6.26 Supervisar la elaboracién de docunigntacigh electoral  vie 01/04/16  mar 10/05/16 40 dias ||
(produccion y empaque). . =
S| L il

[ %7624 Entregara empresa diseno de envase para el liquido  mar 22/03/16 _ jue 31/03/16 10 dias ‘
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ld  |Numero |Nombre de tarea

de
Esquema
(MIR)

11 6.2.8

12| 6.2.9
"113 | 6.2.10

[ 114 ‘ 6.2.11
|

[115] 6.2.12

116 | 6.2.13

117 | 6.2.14

118 | 6.2.16

120 ‘ 6.2.17
121 | 6.2.18
|

| 122 | 6.2.19

110" 627

DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

Supervisar la elaboraciéon del material electoral
(produccion y empaque).

Supervisar la elaboracién de las boletas electorales
(produccion, empaque y embalaje).

Solicitar a la Direccion de Prerrogativas y Partidos
Politicos el listado definitivo de candidatos para la
elaboracién de boletas electorales.

Solicitar a la Secretaria Ejecutiva la contratacién de
notarios publicos y seguridad publica para dar fe de la
recepcion del liquido indeleble.

Gestionar ante la Secretaria Ejecutiva la contratacion
de notarios publicos y seguridad publica para dar fe
del embarque, traslado y arribo de la Lista Nominal.
Acudir al acto-recepcion del liguido indeleble que sera
utilizado en la Jornada Electoral del 05 de junio de
2016.

Solicitar a los CDE'S los requerimientos financieros y
materiales para la distribucion de la documentacién y
material electoral a los CME'S y de estos a los
presidentes de los MDC y remitirlos a la DA.

Solicitar a la Coord. Informatica la instalacién del
sistema computacional y la capacitacion al personal
que opera el sistema de entrega de cajas
contenedoras de documentacion y material electoral
de los CDE, a los CME y estos a los Pdtes. De MDC.

Elaborar programa de entrega de documentacion y
material electoral a cada Consejo Distrital Electoral
haciendolo del conocimiento de la Direccién
Administrativa.

Dar seguimiento a la puesta a punto del sistema
computacional de entrega de cajas contenedoras de
documentacion y material electoral de los CDE a los
CME y de éstos a los presidentes de las Mesas
Directivas de Casilla.

Distribuir a los Partidos Politicos y Candidatos
Independientes el listado nominal.

Solicitar recursos a la Direccion Administrativa
(vehiculos y viaticos).

Elaborar programa de entrega de boletas electorales alun 02/05/16—vie-13/05/16—12-dias

6.2.20

rﬁ

los Consejos Municipales Electorales haciéndolo del
conocimiento de la Direccion Administrativa.

Solicitar a la Secretaria Ejecutiva gestione a través del

Consejero Presidente la seguridad publi ara el
___resguardo de boletas electorale: - -

BITACORA DE TAREAS 2016

Comienzo

 vie 01/04/16

vie 01/04/16

vie 01/04/16

sab 02/04/16

vie 15/04/16

lun 18/04/16

vie 22/04/16

lun 25/04/16

lun 25/04/16

lun 25/04/16

vie 29/04/16

lun 02/05/16

lun 02/05/16

mar 10/05/16

vie 20/05/16

mar 05/04/16

sab 16/04/16

vie 29/04/16

vie 29/04/16

vie 20/05/16

vie 29/04/16

vie 29/04/16

dom 05/06/16

vie 20/05/16

mar 03/05/16

vie 13/05/16

[Fin

Duracién

~ 40dias

50 dias

5 dias

15 dias

15 dias

12 dias

29 dias

5 dias

5 dias

42 dias

22 dias

2 dias

|ene

|ago

sep,

12 dias
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Id Numero

| de
|Esquema
(MIR)

BITACORA DE TAREAS 2016

DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

INombre de tarea

124 | 6221

125 | 6,222

|
' 126 | 6.2.23

127 | 6.2.24
128 | 6.2.25
129 6.2.26
30 | 5227

131 6228
132 | 6.2.29

133 | 6.2.30

|' 134 | 6.2.31

135 6.232

|' 137 '| 6.2.34

i 138 | 6.2.35

[ 139 | 6.2.36

Recibir de la DRFE (Centro Nacional de Impresién) la :

lista nominal definitiva.

Solicitar a la Direccion de Prerrogativas y Partidos
Politicos el apoyo para la validacién de la informacién
contenida en las boletas electorales para su posterior
produccion.

Gestionar ante la Secretaria Ejecutiva la contratacién
de notarios publicos para dar fe del embarque,
traslado y arribo de las boletas electorales y seguridad
publica para su custodia.

Recibir documentacion electoral.

Recibir el material electoral.

Preparar documentacion, material electoral, liquido
indeleble y Listado Nominal para entrega a los CDE'S.

Entregar a los Consejos Distritales Electorales la
documentacion y material electoral.

Recibir boletas electorales,

Supervisar el armado de documentacion y material
electoral por los Consejos Distritales Electorales.
Entregar las boletas electorales a los Consejos
Municipales Electorales.

Coordinar el conteo, sellado y enfajillado de boletas
electorales por los Consejos Municipales Electorales.

Supervisar la entrega de la Documentacion y Material
Electoral de los CDE a los CME y del Consejo
Municipal Electoral del Municipio de Puebla a los CDE
con cabecera en Puebla.

Coordinar la entrega de documentacion, material
electoral, liguido indeleble, listado nominal y boletas
electorales de los Consejos Municipales Electorales a
los presidentes de las Mesas Directivas de Casilla.

Recibir de la DRFE (Centro Nacional de Impresién) la
lista nominal para exhibicién.

Entregar a Partidos Politicos, Candidatos
Independientes y CDE'S la lista nominal de exhibicién.

Dar seguimiento al periodo de exhibicién de listas por
los CDE'S.

[Comienzo iFin Duracién

! | lene  |feb  |mar  abr  [may
jue 05/05/16  jue 05/05/16 1dia |

vie 06/05/16  mar 10/05/16 5 dias

lun 09/05/16  jue 19/05/16  11dias |

mie 11/05/16  vie 13/05/16 3 dias
mieé 11/05/16  vie 13/05/16 3 dias
sab 14/05/16  mié 18/05/16 5 dias
jue 19/05/16  vie 20/05/16 2 dias

vie 20/05/16  vie 20/05/16 1 dia
vie 20/05/16  lun 23/05/16 4 dias

vie 20/05/16  mar 24/05/16 5 dias

vie 20/05/16  mar 24/05/16 5 dias

vie 20/05/16  mié 25/05/16 6 dias

lun 30/05/16  dom 05/06/16 7 dias

CANCELADA CANCELADA

CANCELADA CANCELADA

CANCELADA CANCELADA

iun

|

140 6.2.37
|

141 | 6.2.38

Recibir de los Partidos Politicos, Candidatos
Independientes y CDE'S las observaciones a la lista
de exhibicién.

Entregar a la DRFE por parte de la Presidencia y SE
las observaciones que los Partidos Politicos y
Candidatos Independientes formulen 3 la lista de
exhibicién en formato ,TXT separ. es ("I").

CANCELADA CANCELADA

CANCELADA CANCELADA

Pégina 9




Seguimiento al 100% de la Jornada Electoral y
computos distritales en los Consejos Distritales
Electorales, Consejos Municipales Electorales y
Mesas Directivas de Casilla.
Solicitar a los Consejos Distritales Electorales y
Consejos Municipales Electorales la proyeccion de
gastos para el dia de la jornada (vehiculos, alimentos,
gasolina) y remitirlos a la Direccién Administrativa.

Solicitar a la Coordinacion de Informatica la
instalacion del sistema computacional de seguimiento
de la jornada electoral (apertura y cierre, incidencias,
asistencia de funcionarios de Mesas Directivas de
Casilla y representantes de partidos politicos).

Capacitar sobre el Manual de seguimiento de la
Jornada Electoral a los Consejos Distritales
Electorales y Consejos Municipales Electorales.
Requerir mediante memorandum a la Coordinacion de
Informatica |a instalacion y ejecucién del sistema
computacional de seguimiento a los computos distrital
y la capacitacion del personal designado para su

Verificar el correcto funcionamiento del sistema
computacional de los computos distritales.

Solicitar a la DA la confirmacién de que los CDE'S
cuenten con mobiliario, vehiculos y alimentacion para
las Mesas Directivas de Casilla y los recursos para el
traslado de sus funcionarios.

Solicitar a la Direccion Administrativa informe respecto

del otorgamiento de los recursos financieros para el
dia de la Jornada Electoral a los 6rganos electorales

Verificar el correcto funcionamiento del sistema
computacional de la Jornada Electoral.

Coordinar y supervisar simulacros del seguimiento a la

Jornada Electoral.

Enviar a la Secretaria Ejecutiva reportes sobre
apertura y cierre de casillas, asi como incidencias, en

permanentes de los Consejos Distritales Electorales y
Consejos Municipales Electorales (Jornada Electoral).

Id Numera |Nombre de tarea

de

Esquema

(MIR)
i T
143 6.3.1
144 | 6.3.2
145 | 633
146 | 634

operacion.
147 | 635
148 | 636
149 | 3.7
transitorios.

150 | 6.3.8
151 | 6.3.9
152 | 6.3.10

| su caso.
153 | 6,311 Verificari
154 | 6.3.12

Verificar instalacién y dar seguimiento a las sesiones

permanentes de los Consejos Distritales Electorales y
Consejos Municipales Electorales (C6
Distritales).

BITACORA DE TAREAS 2016
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

Comienzo

sab 23/04/16

sab 23/04/16

vie 06/05/16

mar 10/05/16

lun 16/05/16

lun 16/05/16

CANCELADA

vie 20/05/16

vie 20/05/16

sab 28/05/16

dom 05/06/16

I
i

[nov |dic

/16

mié 08/06/16

[Fin Duracién

~ sab 11/06/16 50 dias
vie 20/05/16 28 dias
vie 20/05/16 15 dias
lun 16/05/16 7 dias
lun 30/05/16 15 dias
jue 09/06/16 25 dias
CANCELADA
mar 31/05/16 12 dias
lun 06/06/16 18 dias
jue 02/06/16 6 dias
lun 06/06/16 2 dias
lun-06/08/16 2-dias
vie 10/06/16 3 dias
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BITACORA DE TAREAS 2016
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

I [Numero  Nombre de tarea Comienzo [Fin [Duracion -
\de
:Esquema
(MIR)
SN R I — ene |feb [mar labr |may ljwn ju  ago [sep loct Inov ldic
155 | 6.3.13  Enviar a la Secretaria Ejecutiva y CPOE los reportes  mié 08/06/16  vie 10/06/16 3 dias §
] de los Computos Distritales.
156 | 6.3.14  Recabar y entregar al Secretario Ejecutivo las actas mié 08/06/16  sab 11/06/16 4 dias | i
- de los coémputos distritales. |
167 | 6.4 Atencion del 100% de los requerimientos de las jue 16/06/16 sab 31/12/16 199 dias |
instancias jurisdiccionales en los tiempos
establecidos.

158 | 6.4.1 Depurar, concentrar, relacionar y remitir a la Direccién  jue 16/06/16  sab 31/12/16 175 dias
Juridica la documentacion que sea solicitada para la
atencion de requerimientos presentados por las
instancias correspondientes en caso de presentarse.
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