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ACUERDO DE LA JUNTA EJECUTIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO,
POR EL QUE APRUEBA LINEAMIENTOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES EN EL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO

ANTECEDENTES

I. En sesién ordinaria de fecha veinticinco de junio de dos mil trece, la Junta Ejecutiva
aprob6 las normas, politicas y procedimientos para el proceso de reclutamiento,
seleccién, capacitacion y evaluacion de los estudiantes de educacion superior que
prestaran el Servicio Social, en el Instituto Electoral del Estado, documento que se
identifica con el rubro IEE/JE-022/03.

Il. A través del memorandum IEE/DJ-204/2014, de fecha diecinueve de febrero de dos
mil catorce, el Director Juridico del Organismo, Licenciado Javier Trejo Galicia solicit6 al
Director Técnico del Secretariado, Licenciado Noé Julian Corona Cabanas lo siguiente:

Con fundamento en el articulo 101 Bis fraccion VI, del Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla remito al presente el proyecto de “Lineamiento para la prestacion
de servicio social y de practicas profesionales en el Instituto Electoral del Estado”.

No siendo omiso en informar que los lineamientos que se remiten fueron de igual forma enviados a
la Unidad del Servicio Electoral Profesional para gue se realizaran las observaciones pertinentes, en
este sentido mediante memorandum IEE/USEP-22/14 signado por la Titular de la Unidad en cita
informé que no se tienen observaciones al proyecto de normatividad, que se anexa al presente.

Lo anterior a efecto de poner los lineamientos a consideracion del 6rgano competente.

CONSIDERANDO

1. Que, el articulo 78 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de
Puebla establece que son organos centrales del Instituto Electoral del Estado el Consejo
General y la Junta Ejecutiva.

2. Que, de conformidad con el numeral 95 fracciéon Il del Coédigo la Junta Ejecutiva tiene
como atribucion, entre otras, la de fijar las politicas generales, programas, sistemas y
procedimientos administrativos del Instituto, por lo que resulta competente para atender la
solicitud puesta a su consideracion.

3. Que, el diverso 101 Bis fraccion VI del Cédigo Comicial dispone que la Direccion
Juridica tiene la atribucion, entre otras, la relativa a elaborar o en su caso, revisar los
proyectos de manuales de organizacion, reglamentos, lineamientos vy 2
ordenamientos internos, necesarios para el buen funcionamiento del Instituto.
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En tenor, el Director Juridico, presenta el proyecto de Lineamiento para la
prestacion de servicio social y de practicas profesionales en el Instituto Electoral del
Estado, con el objeto de dotar al Organismo de un instrumento en materia de servicio
social y practicas profesionales, el mismo se integra por un total de dieciocho articulos,
asi como de tres articulos transitorios, mismos que se detallan en el anexo Unico que
corre agregado a este acuerdo.

En el mismo sentido, tal y como se detallé en el antecedente |l de este documento,
la Direccion Juridica indicé que la Unidad del Servicio Electoral Profesional, no tiene
comentarios a la propuesta materia de este acuerdo.

En consecuencia, la Junta Ejecutiva al ser informada de los alcances juridicos de
los Lineamientos materia de este acuerdo y al considerar que los mismos dotaran al
Instituto de un documento que regule la actividad relacionada con el servicio social y las
practicas profesionales, los aprueba en los términos que corren agregados a este
acuerdo, derogando las disposiciones sefialadas en el punto | de antecedentes de este
documento.

Por lo antes expuesto y fundado, la Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del
Estado emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado aprueba
Lineamientos para la prestacion del servicio social y practicas profesionales en el Instituto
Electoral del Estado, en atencién a los razonamientos vertidos en el considerando 3 de
este acuerdo. -

SEGUNDO. Notifiquese el presente acuerdo a’través de la Direccién Técnica del
Secretariado.




ARTICULO 1. Los presentes lineamientos establecen las bases para la prestacion
del Servicio Social y Practica Profesional dentro del Instituto Electoral del Estado
de Puebla.

ARTICULO 2. Para los efectos de los presentes lineamientos, se entendera por:

I. Aspirante. Persona que solicita realizar su servicio social o practica profesional
en el Instituto Electoral del Estado de Puebla.

ll. Direcciones. Las Direcciones que integran la Junta Ejecutiva del Instituto.

lll. Estudiante. Persona que sin haber culminado estudios de caracter universitario,
realiza el Servicio Social y/o Practicas Profesionales, en términos de los presentes
Lineamientos.

IV. Instituto. El “Instituto Electoral del Estado de Puebla”.

V. Practica Profesional. Actividad temporal, de caracter profesional, formativa y sin
retribucion econdmica alguna, que realizan los estudiantes, pasantes o
profesionistas de alguna Licenciatura que no estan realizando servicio social, las
cuales llevan a cabo aplicando los conocimientos que han adquirido a través de su
desarrollo academico

VI. Profesionista. Persona egresada del nivel superior, que pone en practica todos
sus conocimientos cientificos y técnicos, que se realiza por la obligatoriedad en la
prestaciéon del Servicio Social o Practica Profesional.

VII. Servicio Social. Actividad de caracter temporal y sin retribucién alguna que
ejecuten y presten los profesionistas y estudiantes, en interés de la Sociedad y el
Estado.

VIll. Unidad. La Unidad del Servicio Electoral Profesional del Instituto.

ARTICULO 3. Para ser prestador de servicio social o practicas profesionales en el
Instituto, el aspirante debera haber cubierto y concluido como minimo, el 60% de
los créditos de su carrera universitaria o licenciatura.

ARTICULO 4. El servicio social y la practica profesional en el Instituto, tendran
como fines, el contribuir al desarrollo de la vida democratica y coadyuvar en la
promocion y difusiéon de la cultura politica y la educacion civica.

ARTICULO 5. Las Direcciones que estén interesadas en que se incorporen
estudiantes o profesionistas a las mismas, podran informar dicho interés a la
Unidad, lo anterior para efecto de que en cuanto existan aspirantes para prestar

servicio social o practicas profesionales para el Instituto, la Unidad este en
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posibilidad de canalizarlos al Area o Direccion cuyas funciones se adeclie mas a la
formacion académica del aspirante.

No obstante lo anterior, los Titulares de las diversas Areas o Direcciones del
Instituto, podran solicitar la incorporacion de determinado prestador del servicio
social o practicas profesionales; sin embargo, dichos aspirantes deberan cumplir
con los requisitos previstos en el articulo 7 de los presentes lineamientos.

ARTICULO 6. El servicio social y la practica profesional por ser de naturaleza
social, no otorgara al prestador la categoria de trabajador

ARTICULO 7. El aspirante que pretenda prestar su servicio social o practica
profesional, debera presentar a la Unidad, la siguiente documentacion:

I. Escrito dirigido al Representante Legal del Instituto, solicitando su apoyo para
llevar a cabo en las areas que conforman este Organismo Electoral, el servicio
social o la practica profesional.

Il. Dos fotografias tamafo infantil.

lll. Constancia original de estudios que acredite su nivel académico, con
porcentaje de créditos alcanzados de su carrera universitaria o licenciatura.

En el caso del servicio social, la constancia debera de informar el tiempo requerido
por la Institucion Educativa de procedencia, para acreditar el requisito.

IV. Copia de Credencial para Votar expedida por el Registro Federal de Electores
del Instituto Federal Electoral, por ambos lados.

V. Copia del comprobante domiciliario no mayor a dos meses.
VL. C.U.R.P.
VIl. La demas documentacion que le sea requerida por la Unidad.

ARTICULO 8. Una vez presentada la documentacion prevista en el articulo
anterior, la Unidad en el término de 3 dias, contados a partir de la fecha de
recepcion de la documentacion, notificara al solicitante la carta de aceptacion en la
cual le informara las Direcciones en las que exista disponibilidad para realizar su
servicio social o practica profesional.

La Unidad realizara los tramites necesarios para que la carta de aceptacion sea, #
valida por el Representante legal del Instituto, previo a su notificacién al asptrantg,



ARTICULO 9. Sera facultad de los Titulares de cada una de las Direcciones, el
aceptar o no al estudiante o profesionista que ofrezca realizar su servicio social o
practicas profesionales en las mismas.

En el supuesto de que sea aceptada la solicitud de servicio social o practica
profesional por parte del Titular de la Direccion, dicha aceptacion sera notificada al
aspirante por cualquier medio, lo anterior para efecto de que se le indique la fecha
en la que debera dar comienzo a prestar su servicio social o practica profesional.

Por su parte, la Unidad hara del conocimiento de la Comisién Permanente del
Servicio Electoral Profesional, los casos de solicitudes aceptadas para efectuar el
servicio social o practicas profesionales.

ARTICULO 10. La prestacion del servicio social o practica profesional, no debera
ser menor de seis meses ni mayor a un afo, debiendo cubrir el estudiante en el
servicio social, un minimo de 480 horas, mientras que para la practica profesional
debera cubrir el tiempo que determine la Institucion Educativa de procedencia.

ARTICULO 11. La prestacion del servicio social o practica profesional, debera ser
de forma continua, en caso de no ser asi, el estudiante o profesionista debera
compensar el tiempo que falté para cumplir con el lapso correspondiente sefalado
en el articulo anterior.

Durante el periodo establecido en el articulo anterior, el estudiante o profesionista
podra cumplir como minimo 4 horas diarias, de lunes a viernes y/o en el horario
que acuerde con el area de asignacion, de acuerdo a las actividades del Instituto.

ARTICULO 12. La prestacion del servicio social o préacticas profesionales se
realizara en las instalaciones del Instituto.

El servicio social ylo la practica profesional deberan de levarse a cabo
exclusivamente dentro de las oficinas de la Direccion a la cual se haya asignado al
estudiante y/o profesionista.

El prestador del servicio social o practica profesional, llevara un registro de
asistencia y actividades realizadas en el Instituto, el cual debera ser avalado por el
Titular de la Direccion respectiva. El control antes descrito debera de ser
presentado por el prestador del servicio social o practica profesional a la Unidad,
cada mes hasta el término del servicio social o practica profesional.

ARTICULO 13. Sera causa de terminacién y anulacion del servicio social o
practica profesional, toda conducta en la que el estudiante o profesionista divulgue
informacion reservada del Instituto, o en su caso conductas que a consideracion /
del Titular de la Direccion respectiva, sean motivo suficiente para dich.}az/
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terminacion y anulacién, lo anterior independiente de las consecuencias legales
que pudiera conllevar su conducta.

La Unidad sera la facultada para vigilar el cumplimiento del parrafo anterior.

ARTICULO 14. El niumero maximo de estudiantes y profesionistas que se necesite
desarrollen su servicio social o practicas profesionales, sera informado a la Unidad
por parte de la Direccion que los requiera.

ARTICULO 15. Una vez concluido y satisfecho el servicio social o practicas
profesionales, el Titular de la Direcciéon en la cual hayan desarrollado dichas
actividades, debera poner en conocimiento de la Unidad, la conclusion de las
mismas, para efecto de que se proceda a la expedicion de la carta de liberacion de
servicio social o practicas profesionales respectiva.

La Unidad expedira la carta de liberacion de servicio social o practicas
profesionales a favor del estudiante o profesionista en un término no mayor de 5
dias naturales, contados a partir del dia en que se le haya hecho de conocimiento
la conclusion del servicio social o practica profesional; debiendo remitir la carta de
liberacion al Representante Legal de este Organismo Electoral para su validacion,
en un término no mayor a 24 horas posteriores a su expedicion.

ARTICULO 16. La debida aplicacion de los presentes lineamientos, corresponde a
la Unidad.

ARTICULO 17. La Unidad debera gestionar la celebracién de convenios de
colaboracion con Instituciones y Universidades de Nivel Superior, lo anterior para
promover y fomentar la realizacion de servicios sociales y préacticas profesionales
en el Instituto.

ARTICULO 18. La Unidad del Servicio Electoral Profesional del Instituto, tendra
las facultades siguientes:

I Integrar los expedientes de los prestadores de servicio social y practicas
profesionales, quienes tienen la obligacion de hacer un registro de asistencia y
actividades que desempefian en el Instituto, y presentarlo ante la Unidad dentro de
los tres dias habiles siguientes al inicio de cada mes, asi como hasta la conclusion
de su servicio o practicas profesionales, a efecto de avalarse la carta de
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terminacion del servicio social
1. Expedir las cartas de aceptacion y terminacion a los prestadores de/j,-/
servicio social y practicas profesionales.
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Ill. Emitir los documentos de identificacion para los prestadores de servicio social y
practicas profesionales, mismo que seran enviados a la Secretaria Ejecutiva para
su validacion.

IV. Celebrar convenios de colaboracion con Instituciones y Universidades de Nivel
Superior, Asociaciones y demas Organizaciones, para efectuar los fines
contemplados en estos lineamientos.

V. Las demas que contemplen los presentes Lineamientos.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. Los presentes lineamientos entraran en vigor al dia
siguiente de su aprobacion.

ARTICULO SEGUNDO. A partir de la entrada en vigor de los presentes
lineamientos, éste se aplicara a toda persona que realice su servicio social y/o
practicas profesionales en el Instituto Electoral del Estado.

ARTICULO TERCERO. Los presentes lineamientos, derogan cualquier
disposicion que los contravenga.



