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Instituto Electoral del Estado

ACUERDO DE LA JUNTA EJECUTIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO, POR EL QUE APRUEBA MODIFICACION A LA BITACORA DE
SEGUIMIENTO 2014 DE LA COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL
DEL ORGANISMO

ANTECEDENTES

I. Durante el desarrollo de la Sesion Ordinaria del Consejo General de fecha
veinticinco de octubre de dos mil trece se aprobaron los Programas
Presupuestarios de las Unidades Técnicas y Administrativas del Instituto Electoral
del Estado para el afio dos mil catorce, documento que se identifica con el rubro
CG/AC-0148/13.

En el mismo tenor, el Consejo General faculté a la Junta Ejecutiva para
aprobar las correspondientes Bitacoras de Seguimiento del Instituto relativas a las
actividades que las Unidades Técnicas y Administrativas desarrollaran para
cumplir con los Programas Presupuestarios, asi como analizar y, en su caso,
aprobar las modificaciones a solicitud de las Unidades Técnicas y Administrativas
tanto de los Programas Presupuestarios como de las correspondientes Bitacoras
de Seguimiento.

Il. En el reinicio de fecha trece de diciembre de dos mil trece, de la sesion
ordinaria del dia once del mismo mes y afio, la Junta Ejecutiva aprobd las
Bitacoras de Seguimiento de las Unidades Técnicas y Administrativas de este
Organismo para el afio dos mil catorce, asi como el sistema de evaluacion del
desempefio 2014.

Ill. Mediante el memorandum |EE/CCS/137/2014, de fecha nueve de abril
de dos mil catorce, el Coordinador de Comunicaciéon Social, Licenciado Giovanni
Maimone Celorio solicité al Subdirector de Planeacion lo siguiente:

(f;in fundamento en el articula 93 fracciones XLI, XL, XLl y XLIV del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla

por este medio, le solicito se sfectien |os ajustes relativos a la Bitacora de Seguimiento 2014 de esta Coordinacion de Comunicacién Social
realizados en algunas sub actividades gue se indican a continuacion:

Sub actividad Comienzo Fin

1.4.1 Realizar |a evaluacion anual de opinidn al publico externo. 0f-ago 30-sep

1.4.2 Realizar |a evaluacion anual de opinion al pablico internoc. 01-ago 30-sep

3.1.1 Circular semestralmente a las UTA un cuestionario de retroalimentacion de Primer mes de cada semestre
Comunicacion Social.

Las sub actividades 1.4.3 y 1 4.4 se cancelaron debido a la modificacién de la fecha en del (SIC) estudio.

Los ajustes anteriores son derivados de la junta de trabajo sostenido en la Sub Direccion de Planeacion, con el objetivo de revisar
pendientes v |levar a cabo las adecuaciones correspondientes.

IV. A través del comunicado IEE/SPE-0118/14, de fecha nueve de abril de
dos mil catorce, el Subdirector de Planeacion, Licenciado Roberto Carlos Ruiz
Nochebuena solicité al Director Técnico del Secretariado lo siguiente:
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Por éste medio y en cumplimiento al Acuerdo IEE/JE-099/13 de Junta Ejecutiva en relacidn al Sistema de Evaluacion al Desempefo, solicito
por su medio poner a consideracién de la Junta Ejecutiva los cambios a |a Biticora de Seguimiento del Programa Presupuestario Ordinario
de la Coordinacion de Comunicacion Social, &n relacién & las subactividades 1.4.1, 1.4.2 y 3.1 1, asi como cancelar las sub actividades
1.4.3 y 1.4.4 debido a la modificacion de la fecha del estudio. Adjunto al presente dicho documento y le solicito me informe sobre el resultado
del presente tramite.

CONSIDERANDO

1. Que, el articulo 78 del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla establece que son érganos centrales del Instituto Electoral del
Estado el Consejo General y la Junta Ejecutiva.

2. Que, el articulo 95 fraccion Il del Codigo Comicial dispone que la Junta
Ejecutiva tiene la atribucion, entre otras, de coordinar la ejecucién de los
Programas de trabajo de cada una de las Direcciones que conforman esta
Institucion, por lo que resulta competente para atender la solicitud puesta a su
consideracion.

En el mismo sentido, tal y como se refiri6 en el antecedente | de este
acuerdo, el Consejo General delegé la atribucion, a este Organo Central, de
analizar y, en su caso aprobar las modificaciones tanto a los Programas
Presupuestarios, asi como a las Bitacoras de las actividades, a solicitud de los
Titulares de las Unidades Técnicas y Administrativas; con el objeto de garantizar el
adecuado desarrollo de las mismas.

3. Que en términos del sistema de evaluacién del desempefio dos mil
catorce, la Subdireccion de Planeacion es la instancia responsable coordinar el
avance de cada una de las metas de los programas presupuestarios y bitacoras
de seguimiento de las diversas areas del Instituto.

En este tenor la citada area en forma conjunta con la Coordinaciéon de
Comunicacion Social revisé las modificaciones propuestas, mismas que se
presentan en los siguientes términos:

o Madificacion de la temporalidad de las actividades

Sub actividad Comienzo Fin

1.41 Realizar la evaluacion anual de opiman al publico externo 01-age 30-sep

1.4.2 Realizar la evaluacion anual de opinién al piblico interno. 01-ago 30-sep

311 Circular semestralmente a las UTA un cuestionario de retroalimentacion de Primer mes de cada semestre
Comunicacion Social.

¢ Cancelacion de las actividades 1.4.3 y 1.4.4

Elaborando el documento que plasma dichos cambios, mismo que fue
expuesto en mesa de trabajo previa a esta sesion.
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Instituto Electorai del Estado

Por lo que este Organo Colegiado al analizar la tematica materia de este
acuerdo considera que toda vez que el &rea especializada en materia de
planeacién revisé la propuesta de modificacion a la bitacora de seguimiento de la
Coordinacién de Comunicacion Social y elaboré el documento soporte de dichos
cambios, y toda vez que la misma se ajusta al marco legal aplicable se aprueban
las modificaciones detalladas en el anexo Unico que corre agregado a este
documento, ya que el mismo permitira al area responsable de su ejecucion contar
con el documento idoneo para el debido control y seguimiento de sus actividades
programaticas.

En el mismo tenor este 6rgano colegiado instruye a la Subdireccion de
Planeacién para realizar los ajustes necesarios a la Bitdcora de Seguimiento 2014
de la Coordinacién de Comunicacion Social.

Por lo antes expuesto y fundado, la Junta Ejecutiva del Instituto Electoral
del Estado emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado aprueba
modificacion a la Bitacora de Seguimiento 2014 de la Coordinacion de
Comunicacién Social del Organismo, en términos de lo establecido en el
considerando 3 del presente acuerdo.

SEGUNDO. Este Organo Central faculta a la Subdireccion de Planeacion y
Evaluacion para realizar la accién que le fue encomendada en términos del
numeral 3 de la parte considerativa de este Instrumento.

TERCERO. Notifiquese el presente acue do a través de la Direccién Técnica
del Secretariado.

Este acuerdo fue aprobado pordnanimidad de votos de los integrantes de
la Junta Ejecutiva del Instituto Electpfal del Estado de Puebla, en reinicio de fecha
once de abril de dos mil catorce Ae la sesién ordinaria inici el dia cuatro del
mismo mes y ano.

CONSEJEROP SIDENTE SEC RIO EJECUTIVO

LIC. ARMANDRNSUERRERO RAMIREZ  LIC. MIGUEL DAVID JiMENEZ LOPEZ
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121

BITACORA DE SEGUIMIENTO 2014
COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

Duracién

Nambre de tarea

iComienzo

Fin

. 8ne

institucional nterno para generar contenidos

Aplicar un sisterma de retroalimentacion mensual institucional
interno para generar contenidos

Atender las solicitudes especificas que las UTAS realicen a la CCS

Invitar a los medios de comunicacion a las Actividades

Institucionales ) ) _
Gestionar espacios de difusién en diversos medios e
instituciones .

Gestionar espacios en los medios de comunicacion para difundir

las actividades institucionales

Llevar a caba un desayuno con integrantes de los medios de
comunicacian (primer semestre)

Llevar a cabo un desayuno con integrantes de los medios de
comunicacion (segundo semestre)

Realizar gestion de comunicacidn con instituciones y
organizaciones, con base en convenios institucionales que
realice el IEE

Atender las solicitudes de informacion que los medios de
comunicacion realicen a la CCS

Informar al publico sobre las actividades del [EE
Gestionar eventos informativos como ruedas de prensa, talleres,

coloquios, entrevistas, etc. Conforme a la agenda programatica
de actividades institucionales

 mié 01/01/14

mié 01/01/14

Los primeros
15 dias de
cada mes

mie 01/01/14

mie 01/01/14

mié 01/01/14

mié 01/01/14
dom
01/06/14
lun 01/12/14
mié 01/01/14

mie 01/01/14

mié 01/01/14

mié 01/01/14

Difundir permanentemente la informacion institucional mediante mie 01/01/14

boletines, contenidos web y/o en redes sociales

Elahorar el plan de medios, de acuerdo al presupuesto asignado

mié 01/01/14

jue 18/12/14

jue 18/12/14

Jue 18/12/14

mar 30/12/14 3¢
dias |

jue 18/12/14

dom 29/06/14 29 dias

mar 30/12/14 30 dias

jue 18/12/14

jue 18/12/14

jue 18/12/14

jue 18/12/14

mié 26/02/14 57 dias|
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352
dias
mié 26/02/14 57 dias

352
dias
352
dias
364

352
dias

352
dias

352 |

dias

sab 27/12/14 3

352

dias |

352 |
dias |

feb
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BITACORA DE SEGUIMIENTO 2014

COORDINACION DE

COMUNICACION SOCIAL

1d iNumero de Nombre de tarea lcomienzo [Fin Duracidn |
[Esquema |
{(MIR) . L, . . |
- - | 1 dic_lene [feb Imar labr Imay ljur | nov [dic lene |
S 16 | 135  Aplicar el plan de medios, de acuerdo al Presupuesto asignado  sab 01/03/14 sab 20/12/14 285 |||||H“”HHHHHTHHHM HEEIH““U |H|]|”HH[|I[|I|H|“”|
‘ dias
17 | 136  Realizar actividades de promocion y activacion, conformeala  mié 01/01/14 jue 18/12/14 352 | il IEIIEI (LR LR L
estrategia de Comunicacion dias |
i
|18 | 137  Producir los promocionales (spots) de radio y television (primer  mié 01/01/14 mié 26/02/14 57 dias. HHITHLL |
' semestre) | |
a0 | 1.3% Programar los promocionales (spots) de radio y television (primer sab 01/03/14 jue 26/06/14 118 ‘ MR
semestre) dias |
| j
20 | 139 Producir los promocionales (spots) de radio y television (segundo mar 01/07/14 sab 30/08/14 61 dias ‘ LT
L semesre)
21 | 1310  Programar los promocionales (spots) de radio y television lun 01/09/14 sab 27/12/14 118 CLT L LR T TR
(segundo semestre) dias |
2 }  Implementar un programa de continuidad estabili vie 01/08/14 | | e ]
i 'segmmlenta a campaﬁasymensajes - . b
| 23 | 141  Realizar la primera evaluacion anual de opinion al publico vie 01/08/14 s| (LT
B externo _ _ |
| 24 | 142  Realizar la primera evaluacion anual de opinién al publico interno vie 01/08/14. mar 30/09/14 61 dias (L
25 143 Realizar la sequnda evaluacion semestral de opinion al publica CANCELADA CANCELADA
externa
26 14.4 Realizar la segunda evaluacion semestral de opinion al publica CANCELADA CANCELADA |
| interno I
‘ 27 | 145  Entregar mensualmente el informe de actividades de la CCSala  La segunda |
CPCSvylaSE guincena de |
cada mes
28 R Implementar un programa de reuniones perlodmas " mié 01/01/14 jue 18/
2 Reahzar la agenda programatlca en ccn]unto con las UTA mié OlfOlf’M jue 30!01;’14 30 dias [H1]
! | :
30| 212 Llevar a cabo reuniones de trabajo mensuales con las UTA para el Ultimos diez ' l |
seguimiento a la agenda de actividades dias de cada | |
mes ’ |
3 | 213  Realizar la cobertura de las actividades institucionales mié 01/01/14 jue 18/12/14 352 | N T i
A programadas dias
| 32 | 22 Cumplircon puntuaiid ad un método de seg é 31/12/14 365.
| 3| 221 . Realizar un check list mensual de actmdades mstltuoonales Ultin:sa“
| programadas/difundidas semana de
;| - N cada mes
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BITACORA DE SEGUIMIENTO 2014
COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

Numero de !Nambre detarea

Esquema
(MIR)
222 Consultar mensualmente a las UTA sobre actualizaciones a la
agenda institucional
2.3 Compartir con las distintz
--Cﬁr’i‘lunii:_'a?_:ién-ii_ titucio
231 Circular a las UTA |z informacion con las directrices basicas de

comunicacion institucional

31

Abrir canales de comunicacion interna

Circular semestralmente a las UTA un cuestionario de
retroalimentacion de comunicacion institucional

Solicitar a las UTA los servicios que de ellas se requieran,
confarme al PP de CCS.

2 Implementar un Sistema de Comunicacién Inter

Aplicar un sistema de comunicacion interna mediante enlaces
inter-UTA, realizando un balance mensual de acciones,

Comienzo

T Ultima
semana de
cada mes

mié 01/01/14 mié 26/02/14

mié 01/01/14

mié 01/01/14

Primer mes
de cada
semestre

mie 01/01/14

“mié 01/01/14

Ultima
semana de
cada mes

Primeros diez
dias de cada
mes
mié 01/01/14

Fin IDuracién
57
dias

mié 26/02/14 57 dias

jue 18/12/14 352

. dias

jue 18/12/14 352
dias

vie 26/12/14 360
dias: |

jue18/12/14 352 |
dias |

‘mie 01/01/14

dom
01/06/14

322 Elaborar el boletin interna mensual
323 Elabarar la sintesis de prensa
324 Pragramar eventos de capacitacion para el staff de CCS (primer
semestre)
325 Acudir a eventos de capacitacion para el staff de CCS, conforme  sab 01/03/14
a calendaric de eventos vy a disponibilidad presupustal {primer
semestre)
326 Programar eventos de capacitacian para el staff de CCS
(segundo semestre)
327 Acudir a eventos de capacitacién para el staff de CCS, conforme  vie 01/08/14

a calendaric de eventos y a disponibilidad presupustal (seqgundo
semestre}

Gestionar oportunamente la validacién de la informacic

331

actividades institucionales programadas, [a validacion de la
informacion a ser difundida

mié 01/01/14-

Gestionar con el area correspondiente, conforme a la agenda de mié 01/01/14  jue 18/12/14

mié 26/02/14 57 dias
mié 28/05/14 89 diasg

mar 25/07/14 59 dias|

vie 26/12/14
dias

jue 18/12/14 352

352
dias
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BITACORA DE SEGUIMIENTO 2014
COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

Nambre de tarea Duracidn

Comienza

Fin

Id Numerodé
Esquema
(MIR)
50 41
ST | 411
52| 412
53| 413
|
Tsa | 414
______ JITEE
56 | 4.2.1
| |
L |
57 | 422
| |
|
|58 | 43
59 | 431
| 80 | 51
!__-_
| 61 | 511
| 62 | 512
|
| 63 !.'5‘2
il
64 | 521
|
[ 8s | 522

E!aborar y e;ecutar [a estr

Aplicar un plan de ejec

Identificar posibles contro

Responder metddicamente a diversas cnsns

tegia de cemun:

-aci n Jnst:tuc:onal

Elaborar la estrateg|a de comunicacian mstltuc:onal mcluyendo
el disefio de Imagen Institucional.

Llevar a cabo la implementacion de la estrategia de
camunicacion institucional

Implementar la Campafia de difusion y promaocion de Imagen
Institucional

Actualizar las Politicas de Comunicacidn Social

Gestionar: antecedentes yun sistema de respaldo de
informacion

Respaldar tnmestralmente en medlos magnet:cos los
contenidos generados por la Coordinacion

Registrar, en uno o mas medios audiovisuales (fotografia y/o
audio y/o video), los eventos institucionales

de estrategia

Actualizar binﬁestralménte el calendario de acti\}idades
institucionales programadas, en coordinacion con las UTA

ersias de cardcter politica

Identificar informacion hegativa mediante analisis diario de
contenido en la prensa
Informar a la CPCS y la SE al detectarse una probable crisis

Aplicar la politica de comunicacion social en caso de crisis
informativa

Mantener actualizado el directorio de medios, y presentarlo a la
SE trimestralmente,

 mié 01/01/14

mié 01/01/14

mié 01/01/14
sab 01/03/14
s&b 01/03/14

sab 01/11/14
mié 01/01/14
Primera
sernana de

cada trimestre

mié 01/01/14

mie 01/01/14
Pri‘meros diez
dias de cada
bimestre
m:é 011'01:‘14
“migé 01!01!14
mié 01/01/14

mié& 01/01/14

Primera
quincena de
cada trimestre

mie 26/02/14
sab 20/12/14
sab 20/12/14

lun 29/12/14

jue 18/12/14

jue 18/12/14

mié 31/12/14

j_ye"i&-'?i?/_l‘}
jue 18/12/14
jue 18/12/14

jue 18/12/14

jue 18/12/14
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295
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2585
dias

59 dias.

352 |

352
dias

365

dias

352
dfas
352
dias
352

dias |

352
dias

352 |
dias |
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